
          
33 Tabellenkalkulation
Tabellen und Kalkulationen
Mit activeCalc - Ihrer Tabellenkalkulation - können
Sie Rechentabellen verwalten und organisieren. Alle
Rechentabellen finden Sie über den Menüpunkt
„Service“ als Liste.

activeCalc bietet ein Forum von Tipps, Tricks, Kalku-
lationsgrundlagen, Fertiglösungen aus der Praxis. 

activeCalc setzen Sie in Ihrem Betrieb oder zu
Hause ein!

• In activeCalc finden Sie Praxislösungen und sofort
einsetzbare Kalkulationen.

Ziele und Vorteile von activeCalc
• Schnelles „Suchen & Finden“ von Tabellen, Berechnungen und Listen.

• In jedem msuModul: obere Menüleiste: Service / activeCalc

• Zeitersparnis: „Wie oft mussten Sie Ihre Tabellen suchen“

• Entspannte Eingabe

• „Kalkulationen via Klick“ Finanzstati & Vermögensplanung

• Kalkulieren wie ein Profi (Darstellung wirtschaftlicher Verhältnisse)

• Rechnen & Abrechnen

• Zahlenformate und Vorlagen (1000 Musterbuchungen)

• Anpassbar an die Bildschirmgrösse

• Fehlerquellen werden beseitigt. Kalkulationen werden zentral verwaltet.

• Passwortschutz für einzelne Tabelle

Wer setzt activeCalc ein?
• Home & Office

• Kaufleute, Freelancer, Unternehmer
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• Schüler, Studenten, Azubis, Menschen

• Privat & Geschäft

Wo und wie gibt es „activeCalc“ ?
• In jeder msuAnwendung ab Version 9.

• ab System 9.2 und echt native OS X

• Einzelplatz- und Mehrplatzversion (Client- Seerveranwendung)

Bildansichten
Menuleiste der Tabellenkalkulation

Startmaske der Ta-
belle
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activeCalc Starten

   
Rechenbeispiel Addition ohne Zahlenfor-
mate

Rechenbeispiel Addition mit Zahlenforma-
ten und Spaltenanpassungen

activeCalc Starten
Sie starten dieses Modul durch Auswählen im Menu-
punkt „Service“ in der oberen Menuleiste. Jetzt stehen
Ihnen ihre Rechenblätter in fast jedem Modul immer
zur Verfügung.

Laden Sie zuerst eine Vorlage aus dem Ordner „Be-
richte Layouts Filter 2004“.

Musterrechenblätter, sowie die Grundvorlage finden
Sie in dem Unterordner „activeCalc“.

Bei Neukauf ist die Vorlage bereits integriert und kann
Ihren persönlichen Vorstellungen angepasst werden.
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Liste der Tabellen
Nach dem Aus-
wählen von „acti-
veCalc“ erscheint
eine Liste, in der
Sie die Tabellen
erfassen. Sie ist am
Anfang leer.

Funktio-
nen der Ta-
bellenliste
Auswahl  /  Lö -
schen: löscht den
markierten Datensatz

Kalkulation / Tabelle schützen: vergibt das Pass-
wort zum Schützen der Tabelle. Diese Tabelle kann
jetzt nur von demjenigen geöffnet werden, der das
Passwort vergeben hat.

Kalkulation / Tabelle freigeben: gibt die Tabelle
wieder für alle Anwender frei. Benötigt wird das Passwort zum Schützen der Tabel-
le.

Titel: Name der Tabelle

Pfeil: sortiert die Tabellennamen aufsteigend oder absteigend

Kurzform: Suchkriterium nach Name aus dem Modul „Kunden & Lieferanten“

Betreff: Definition der Aufgabe der Tabelle

Datum: Erstellungsdatum der Tabelle

Neu: Erzeugt eine neue Tabelle

Löschen: löscht eine markierte Tabelle

Fertig: wechselt zurück in die letzte Maske/Modul

Doppelklick in eine Zeile: öffnet eine Tabelle (Startfenster)
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Startseite activeCalc Tabellen

  
Startseite activeCalc Tabellen
Nach dem Doppelklicken oder dem Anklicken von „NEU“ öffnet sich die Startseite
der Tabelle.

Diese Startseite definiert den Inhalt der Tabelle.

Die Reiter zeigen an auf welcher Seite
der Tabelle Sie gerade arbeiten.

Die Startseite mit der Anschrift ist aktiv.
Die Seite mit dem Rechenblatt wartet auf Ihre Eingaben.
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34 activeCalc 
Handbuch

Funktionen der Tabellen-
Startseite
Titel: Name der Tabelle

Kurzform: Suchkriterium nach Name aus
dem Modul „Kunden & Lieferanten“

Kundennummer: Infofeld für die Kun-
dennummer

Anschrift: Anschrift aus dem Modul
„Kunden & Lieferanten“ Name aus dem
Modul „Kunden & Lieferanten“ (z.B. für
Prozesslisten, Preiskalkulationen für Er-
satzlieferanten).

Betreff: Definition der Aufgabe der Tabelle

Erfasst: Erstellungsdatum der Tabelle

Pfeile: Blättern durch die Tabellen

durch: Benutzer / Mitarbeiter der die Tabelle erfasst hat (Ersteinrichtung)

Datum: Erstellungsdatum der Tabelle

Notiz: Aufgaben, Hinweise, Definition der Aufgabe der Tabelle
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Rechenblatt Tabellenkalkulation

                    
Kriterium 1-3: Such- und Sortierkriterium
der Tabelle

Tel.: Rufnummer aus dem Modul „Kunden
& Lieferanten“ für den Rückruf.

Fax.: Faxnummer aus dem Modul „Kunden
& Lieferanten“ zum Faxen der Tabelle.

Projekt: Sortier-, Zuordnungs- Suchkriteri-
um.

Kostenstelle: Sortier-, Zuordnungs- Such-
kriterium (z.B. für die Buchhaltung).

Geändert: Änderungsdatum der Tabelle

durch: Benutzer / Mitarbeiter der die Tabel-
le geändert oder gelesen hat (Verlaufskon-
trolle).

Abbrechen: bricht die Eingaben ab ohne zu
Speichern und wechselt zurück in die letzte
Maske/Modul.

OK: Speichert die Eingaben und wechselt
zurück in die letzte Maske/Modul.

Rechenblatt Tabellenkalkulation
Das Rechenblatt ist die Tabellenkalkulation. Das Rechenblatt hat 2 Seiten:

1. Die Fensterseite im Rahmen mit den Funktionen der Verwaltung und Rechne-
funktionen.

2. Die Bildschirmseite, die dynamisch den ganzen Bildschirm füllt.
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Fensterseite im Rahmen: mit Funktionen der Verwaltung und Rechnefunktionen

Die Bildschirmseite, die dynamisch den ganzen Bildschirm füllt.
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Rechenfenster Funktionen

     
35 activeCalc Funktionen

In diesem Abschnitt beschreiben wir die Funktionen der Rechenblätter:

Rechenfenster Funktionen
Das Rechenfenster gliedert sich in 4 Bereiche

- Menuleiste

- Werkzeugleiste

- Die Formelzeile

- Den Rechenbereich
Menuleiste

Werkzeugleiste

Formelzeile

Rechenbereich
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Funktionen der Menuleiste im Re-
chenfenster

Ablage:

Neu: Erzeugt eine neue Tabelle

Öffnen: lädt von Ihrer Festplatte ein Dokument, ei-
ne Tabelle oder Vorlage.

Sichern: sichert auf Ihrer Festplatte die Tabelle

Sichern unter: sichert auf Ihrer Festplatte die Ta-
belle

Sichern als Vorlage: ... sichert eine Grundtabelle,
die nach jedem Öffnen erscheint.

Mit den Vorlagen bestimmen Sie die Grundeinstel-
lung Ihres Modules. Sie definieren den Grundauf-
bau Ihrer Tabelle. Für Dienstleister und Kaufleute
ist eine Tabelle mit 20 Spalten und 300 Zeilen opti-
mal. Beim Scrollen werden proportianal nur diese
Bereiche angezeigt. 

Für bestimmte Zwecke benötigen Sie ein Standard-
dokument mit Elementen, die für jedes Dokument gleich sind, z.B. ein Standard-
format für einen Bericht. 

Anstatt diese Elemente jedes Mal neu zu erstellen, können Sie das Dokument als
Vorlage abspeichern. Es erscheint dann in jedem Dokumentinnerhalb eines Formu-
lars.

Bereich Exportieren: bearbeitet den auszuwählenden Bereich für den Export. 
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Funktionen der Menuleiste im Rechenfenster

     
... exportiert den ausgewähl-
ten Bereich in unterschiedli-
chen Formaten: als HTML
Dokument (browserabhän-
gig), als „Text-Tabs-getrenn-
tes“ Dokument.

Exportieren: Exportiert eine
neue Tabelle in verschiede-
nen Formaten auf Ihre Fest-
platte

Voreinstellungen: definiert die Grundeinstellungen einer Tabbelle.
msuBerlin B - 579



               
Bereich drucken: ... bereitet den
markierten Bereich einer Tabelle
zum individuellen Ausdruck vor
(setzen, Löschen, Anzeigen).

Druckoptionen: definiert die Sei-
teneinstellungen einer Tabbelle.

Papierformat: definiert das Pa-
pierformat.

Druckvorschau: zeigt den Aus-
druck in der Monitoransicht (gro-
ßes Fenster).

Drucke Dokument: öffnet den
Printmonitor zum Ausdrucken.

Drucke Formeln: wird noch nicht
unterstützt --> später werden die
formeln anstatt der Werte ausge-
druckt.

Zurrück zum Formular: wech-
selt in der Fensteransicht.
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Funktionen der Menuleiste im Rechenfenster

                        
Bearbeiten

Ausschneiden: Schneidet den markierten Be-
reich aus, um diesen in einer anderen Tabelle oder
einer anderen Position wieder einzufügen. Der
ausgeschnittene Bereich wird entfernt.

Kopieren: Kopiert den markierten Bereich in die
Zwischenablage, um diesen in einer anderen Ta-
belle oder einer anderen Position wieder einzufü-
gen.

Einfügen: Fügt den Kopierten Bereich aus der
Zwischenablage in einer anderen Tabelle oder ei-
ner anderen Position wieder ein.

Einfügen Spezial...: Fügt kopierte Werte, For-
meln, Formate, Ränder aus der vorher kopierten
Tabelle ein.

Alles Auswählen: Wählt zum Kopie-
ren die gesamte Tabelle aus. Dies wird
durch schwarzes Unterlegen angezeigt.

Füllen: Füllt markierte Spalten oder
Zeilen nach unten oder nach rechts mit
den Werten des ersten markierten Fel-
des aus.

Löschen: löscht entweder alle Feldin-
halte oder Werte oder Formeln oder
Rahmen oder Formate

Löschen ...: löscht den markierten Bereich einer Tabelle

Suchen: sucht in der Tabelle nach werten oder Formeln

Ersetzen: ersetzt werte oder Formeln mit dem gewünschten Wert oder der ge-
wünschten Zahl.

Ändere Name: wird z.Zt. nicht unterstützt

Gehe zu letzter Zeile: Geht in das letzte Feld der Tabelle
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Sortieren: Sortiert die Spalten
oder Zeilen entweder aufstei-
gend oder absteigend.

Anschauen

Anschauen dient dem Gestalten
der Rechentabellen. Diese Informationen werden in
den Preferences gespeichert.

➭ Hinweis nach dem versehentlichen Abschal-
ten von Status- oder Menuleisten können Sie
die Werkeinstellung durch Löschen der Pre-
ferences für Ihre Anwendung widerherstel-
len.

Menuleiste: Schaltet die Menuleiste für alle Tabel-
len ein oder aus.

Formeleditor: Schaltet die Formellzeile für alle Tabellen ein oder aus.

Spaltenköpfe: Schaltet die Spaltenköpfe für alle Tabellen ein oder aus.

Zeilenköpfe: Schaltet die Zeilenköpfe für alle Tabellen ein oder aus.

Raster: Schaltet die Raster (die hellgrauen Streifen) für alle Tabellen ein oder aus.

Vertikale Bildlaufleiste: Schaltet die Vertikale Bildlaufleiste für alle Tabellen ein
oder aus.

Horizontale Bildlaufleiste: Schaltet die Horizontale Bildlaufleiste für alle Tabel-
len ein oder aus.

Toolbars: Schaltet die Toolbars (Standard, Formate, Stil, Rahmen) für alle Tabel-
len ein oder aus.
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Funktionen der Menuleiste im Rechenfenster

    
Referenzen: Zeigt anstatt der Zahlenwerte die
Formeln an. Für die Ausdrucke nehmen Sie
den Haken heraus, um die Zahlenwerte anzu-
zeigen.

Wenn Sie Zahlen (Werte, Summen) ausdruk-
ken möchten --> Referenzen ausschalten.

Wenn Sie Formeln ausdrucken möchten -->
Referenzen.

Bilder: Zeigt die Bilder an anstatt der Leerfel-
der.

Menuleiste
Formeleditor

Spaltenköpfe

Zeilenköpfe

Raster

Vertikale Bildlaufleiste

Horizontale BildlaufleisteToolbars

Referenzen
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Einfügen

Zellen: Fügt weitere Zelle nach dem mar-
kierten Bereich ein.

Zeilen: Fügt weitere Zeile nach dem mar-
kierten Bereich ein.

Spalten: Fügt weitere Spalte nach dem mar-
kierten Bereich ein.

Seitenumbruch: Fügt weiter den Seitenumbruch nach dem markierten Bereich
ein.

Stil

Zelle(n)...: Gestaltet die einzelnen Zellen.

Rahmen...: Gestaltet die einzelnen Rahmen.

Stilvorlagen...: Vorlagen für die einzelnen
Rahmen, Zellen, Kopfzeilen, Fusszeilen.

Spalte(n)...: Gestaltet die einzelnen Spalten.

Zeile(n)...: Gestaltet die einzelnen Rahmen.

Zelle(n)...: Gestaltet die einzelnen Zellen.
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Funktionen der Menuleiste im Rechenfenster

       
Rahmen...: Gestaltet die
einzelnen Rahmen.

Werkzeuge

Dokument-Info...: Zeigt die werte des Do-
kumentes an.

Sicherheit: definiert die Sicherheitseinstel-
lungen.

Automatisch Berechnen: Befiehlt das so-
fortige Berechnen von Formeln.

jetzt Berechnen: Befiehlt das Berechnen von Formeln, wenn automatisches Be-
rechnen deaktiviert ist.

Referenzen Umwandeln: Wandelt berechnete werte in Formeln oder Befehle um.

Datenbank

Diese Funktionen werden noch nicht unterstützt.
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Fenster vergrößern

Maximieren-Button

Das Fenster vergrößern sie auf die volle Bild-
schirmfläche mit dem Button „Maximieren“.

Alternativ verwenden Sie “Apfel+E”.

Funktionen der Werkzeugleiste im Rechenfenster
Die Werkzeugleisten von activeCalc finden Sie im oberen Bereich des Fensters.

Über Werkzeugleisten können Sie rasch auf häufig benötigte Funktionen zugreifen.
activeCalc bietet vier Werkzeugleisten:

Die Standard Werkzeugleiste:

Die Standard Werkzeugleiste ist in folgende Gruppen eingeteilt:

- Schaltflächen zum Verwalten der Datei

- Schaltflächen zum Drucken

- Schaltflächen zum Suchen von Zeichen

Fenster vergrößern
Maximieren-Button
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Funktionen der Werkzeugleiste im Rechenfenster
- Schaltflächen zum Kopieren und Einsetzen

- Schaltflächen zum Widerrufen bzw. erneuten Ausführen

- Schaltflächen zum Ein- bzw. Ausblenden

- Schaltflächen zum Einfügen

- Schaltflächen zum Verwalten der Datei

Es gibt drei Schaltflächen zum Verwalten der 
Datei:

Mit der ersten Schaltfläche öffnen Sie ein neues leeres Do-
kument im Tabellenbereich. Wurde das Dokument, in dem
Sie gerade arbeiten, noch nicht gesichert, erscheint zuerst ein Dialog, der fragt, ob
Sie die aktuelle Datei sichern wollen.

Mit der zweiten Schaltfläche erscheint der Standarddialog zum Öffnen.

Er richtet sich nach der eingesetzten Plattform. Wurde das Dokument, in dem Sie
gerade arbeiten, noch nicht gesichert, erscheint zuerst ein Dialog, der fragt, ob Sie
die aktuelle Datei sichern wollen.

Mit der dritten Schaltfläche sichern Sie das aktuelle Dokument an der aktuellen Po-
sition. Wurde das aktuelle Dokument noch nie gesichert, erscheint der Dialog zum
Sichern.

Schaltflächen zum Drucken

Es gibt zwei Schaltflächen zum Drucken:

Die erste Schaltfläche führt dasselbe aus wie der Befehl Druck-
vorschau im Menü Datei/Ablage.

Die zweite Schaltfläche führt dasselbe aus wie der Befehl Drucken im Menü Datei/
Ablage.

Schaltfläche Suchen 

Diese Schaltfläche führt dasselbe aus wie der Befehl Suchen im Menü Bearbeiten. 

Schaltflächen zum Kopieren/Einfügen

Es gibt drei Schaltflächen zum Kopieren/Einfügen:

Die erste Schaltfläche führt dasselbe aus wie der Befehl
Ausschneiden im Menü Bearbeiten. 

Die zweite Schaltfläche führt dasselbe aus wie der Befehl Kopieren im Menü Be-
arbeiten.
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Die dritte Schaltfläche führt dasselbe aus wie der Befehl Einfügen im Menü Bear-
beiten. 

Schaltflächen zum Widerrufen und erneut Ausführen

Es gibt zwei Schaltflächen zum Widerrufen bzw. erneut Ausfüh-
ren:

Die erste Schaltfläche führt dasselbe aus wie der Befehl Aktion
Widerrufen im Menü Bearbeiten. 

Die zweite Schaltfläche führt dasselbe aus wie der Befehl Erneut im Menü Bear-
beiten. 

Schaltflächen zum Anzeigen

Die Schaltfläche führt dasselbe aus wie der Befehl Referenzen im Menü
Anzeigen.

Die Werkzeugleiste für Formate:

Diese Werkzeugleiste besteht aus
den Schaltflächengruppen für Text-
ausrichtung und Zahlenformate. 
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Funktionen der Werkzeugleiste im Rechenfenster
Für Felder und Spalten werden die Darstellungs-
formate (z.B. führende Nullen) definiert.

Textausrichtung 

Es gibt vier Schaltflächen:

Die erste Schaltfläche richtet die Absätze der aktu-
ellen Auswahl linksbündig aus. Diese Schaltfläche
führt dasselbe aus wie der Befehl Linksbündig im
Menü Absatz.

Die zweite Schaltfläche zentriert die Absätze der
aktuellen Auswahl innerhalb des Rahmens. Diese
Schaltfläche führt dasselbe aus wie der Befehl Zen-
triert im Menü Absatz.

Die dritte Schaltfläche richtet die Absätze der aktu-
ellen Auswahl rechtsbündig aus. Diese Schaltfläche
führt dasselbe aus wie der Befehl Rechtsbündig im
Menü Absatz.

Die Werkzeugleiste für Schriftstil:

Diese Werkzeugleiste besteht aus DropDown-Listen für Schriftstil, Schriftart und
Schriftgröße sowie drei Schaltflächen für Schriftstil:

DropDown-Liste für Schriftart

Hier wählen Sie eine Schriftart und wenden Sie auf die aktuelle Auswahl an. In der
Liste erscheinen die Schriften, die in Ihrem System installiert sind. Es sind diesel-
ben Schriften wie im Dialogfenster für Zeichen.

DropDown-Liste für Schriftgröße

Hier wählen Sie eine Schriftgröße und wenden Sie auf die aktuelle Auswahl an.

Schaltflächen für Schriftstil

Es gibt drei Schaltflächen:

Mit der ersten Schaltfläche setzen Sie die aktuelle Auswahl in Fettschrift.

➭ Klicken Sie erneut auf die Schaltfläche, erscheint die Auswahl wieder in
Normalschrift. Diese Schaltfläche führt dasselbe aus wie der Befehl Fett im
Menü Stil.
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Mit der zweiten Schaltfläche setzen Sie die aktuelle Auswahl in Kursivschrift.

➭ Klicken Sie erneut auf die Schaltfläche, erscheint die Auswahlwieder in
Normalschrift. Diese Schaltfläche führt dasselbe aus wie der Befehl Kursiv
im Menü Stil.

Mit der dritten Schaltfläche unterstreichen Sie die aktuelle Auswahl.

➭ Klicken Sie erneut auf die Schaltfläche, erscheint die Auswahl wieder in
Normalschrift. Diese Schaltfläche führt dasselbe aus wie der Befehl Unter-
strichen im Menü Stil.Die Auswahl wird einmal unterstrichen.

Die Werkzeugleiste für Ränder und Rahmen

Diese Werkzeugleiste besteht aus den Schaltflächengruppen für Ränder und Rah-
men. Standardmäßig ist die Linienstärke 1 Punkt eingestellt.

Haben Sie für den aktuellen Absatz eine andere Stärke definiert, wird diese ver-
wendet. .

Ränder: Es gibt vier Schaltflächen:

Die erste Schaltfläche setzt den linken Rand der Absätze in der aktuellen Auswahl.

Die zweite Schaltfläche setzt den oberen Rand der Absätze in der aktuellen Aus-
wahl.

Die dritte Schaltfläche setzt den rechten Rand der Absätze in der aktuellen Aus-
wahl.

Die vierte Schaltfläche setzt den unteren Rand der Absätze in der aktuellen Aus-
wahl.

Rahmen Es gibt drei Schaltflächen:

Die erste Schaltfläche setzt den äußeren Rand der Absätze in der aktuellen Aus-
wahl.

Die zweite Schaltfläche setzt den äußeren Rand der Absätze in der aktuellen

Auswahl und die oberen und unteren Ränder der einzelnen Absätze.

Die dritte Schaltfläche entfernt alle Ränder und Rahmen in der aktuellen

Auswahl.
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Funktionen der Formelzeile im Rechenfenster
Funktionen der Formel-
zeile im Rechenfenster
In dieser Zeile werden Texte, Formeln
und Werte angezeigt.

Funktionen des Rechenfenster
Diese Funktionen werden in den Mustern und Anwendungsbeispielen beschrieben.
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Rechenfen-
ster Gestal-
ten

Vorlage

Dokument als Vorlage sichern
Mit den Vorlagen bestimmen Sie die Grundeinstellung Ihres Modules. Sie definie-
ren den Grundaufbau Ihrer Tabelle. Für Dienstleister und Kaufleute ist eine Tabelle
mit 20 Spalten und 300 Zeilen optimal. Beim Scrollen werden proportianal nur die-
se Bereiche angezeigt. 

Für bestimmte Zwecke benötigen Sie ein Standarddokument mit Elementen, die
für jedes Dokument gleich sind, z.B. ein Standardformat für einen Bericht. 
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Dokument als Vorlage sichern
Anstatt diese Elemente jedes Mal neu zu erstellen,
können Sie das Dokument als Vorlage abspeichern.
Es erscheint dann in jedem Dokumentinnerhalb ei-
nes Formulars. 

Zu Beginn erstellen Sie Ihre Vorlage mit den we-
sentlichen Grundelementen, die später veränderbar
sind.

- Spaltenmenge 30 

- Zeilenmenge 200

Im Ordner “Berichte / Layouts / Filter“ finden Sie
die Mustervorlage.

Hinweis: Vorlagen können Sie nur für einen Bereich in Formularen erstellen. Für
externe Fenster ist das nicht möglich, der Menübefehl Speichern als Vorlage er-
scheint hier in Grauschrift.

Die gesicherte Vorlage wird von jedem Dokument verwendet. 

Jedes Dokument startet mit derselben Vorlage,

alle im Dokument gemachten Änderungen werden mit dem Datensatz abgespei-
chert.

• Wählen Sie im activeCalc Menü Datei/Ablage den Befehl Speichern als
Vorlage aus.

activeCalc sichert das Dokument unter demselben Namen (Vorlage).
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➭ Hinweis: activeCalc weist den Dateinamen zu und sichert die Vorlage
immer. Es wird demnach kein Sichern-Dialog angezeigt.

• Sichern Sie im Client/Server-Betrieb Vorlagen auf dem Client-Rechner in
einem Separaten Ordner,

msuServer und activeCalc sichert Vorlagen standardmäßig auf dem Server-Rech-
ner. 

Speichern als Vorlage
activeCalc fragt, ob Sie die vorhandene Vorlage er-
setzen wollen. 

• Klicken Sie auf die Schaltfläche OK, wird
die Vorlage aktualisiert.

Grundrechenarten
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Tipps & Tricks
Tipps & Tricks
Trubleshouting
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36 activeCalc Quicktour

1. Neukauf / Erstkauf: 
Ihre Datenbank ist mit den Mustertabellen ausgestattet. Sie brauchen nicht geladen
zu werden.

Bitte überspringen Sie das nächste Kapitel.

2. Update 
Die Tabellenkalkulation kann verwendet werden.
Hilfreiche Vorlage und Muster erleichtern die Ar-
beit.

Tabelle Laden

• Wechseln Sie im Modul „Service“ zu „activeCalc“.

• Benennen Sie in der Startseite Ihre Tabelle.

• Wechseln Sie auf die 2. Seite zu „activeCalc“.

• Wählen Sie in der Ablage „Öffnen“ aus.

• Laden Sie aus dem Ordner „Berichte / Layouts / Filter“ Ihre Rechenblätter.
Sie finden diese im Unterordner activeCalc.
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Anzeigenplan Verlag
37 activeCalc Anwendungsbei-
spiele

Anzeigenplan Verlag
Verlage können Anzeigenpläne gestalten, erstellen und definieren.

Aufgabe: Anzeigen für ein Monatsheft, Magazin mit gebuchten Inseraten abrech-
nen nach Mitarbeiter, Motiv Seite und Art.

Programm: alle msuProdukte ab Version 9

Ort: Ordner: „Berichte / Layouts / Filter“ / activeCalc / Anzeigenplan

Sie können den Anzeigenplan kann beliebig nach Folgemonaten / Jahren erweitern

Preisliste / HEK Netto -Brutto
In dieser Preisliste finden Sie Umrechnungsformeln für die Umsatzsteuer und für
die Prozentrechnung.
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Führende Null in den Spalten
Für Listen, Kontenlisten sollen die führenden Nullen in einer Spalte oder einem
Feld dargestellt werden.

• Markieren Sie ein Feld oder eine Spalte, um die Formate festzulegen

• Wählen Sie in der Werkzeugleiste die Formateinstellungen aus.

- Das Format #####0 wird vorgeschlagen.

• Fügen sie weitere Nullen hinzu.

- ####0000

Die Werkzeugleiste für Formate:

Diese Werkzeugleiste besteht aus
den Schaltflächengruppen für Text-
ausrichtung und Zahlenformate. 

Für Felder und Spalten werden die
Darstellungsformate (z.B. führende
Nullen) definiert.
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2500 Musterbuchungen
2500 Musterbuchungen
Wie heisst mein Konto für ... ?

In den Tabellen der „Musterbuchungen“ finden Sie die häufigsten Buchungen.

Mit den 3 Tabellen der „2500 Musterbuchungen“ können Sie Belege schneller
kontieren und buchen.

KMU (Klein und Mittelunternehmen), Selbständige und Freiberufler haben häufig
Probleme die Konten dem Beleg mit der richtigen Kontonummer zuzuordnen.

Der Grund hierfür ist: Keine
Sammlung von Musterbuchun-
gen.

In der Praxis führt das dazu, dass
Belege nicht oder falsch zuge-
ordnet werden. 

Die 2400 Musterbuchungen spa-
ren Zeit und Geld.

Sie finden die „2000 Musterbuchungen“ in
den aktuellen Vollversionen in der Tabellen-
kalkulation „activeCalc“. Sie rufen es über
den Menupunkt „Service“ aus jeder Maske
heraus auf.

Updateanwender laden die Tabellen aus dem
Ordner „Berichte / Layouts / Filter 2004-25“
als activeCalc Dokument.

Sie finden 3 Tabellen:

• Buchungen sortiert nach Schlagwort

• Buchungen sortiert nach Nummer

• Buchungen sortiert nach Kontoname
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• Buchungen sortiert 
nach Schlagwort

- In dieser Tabelle fin-
den Sie die Buchungen
sortiert nach Kontoname
/ Kontenbezeichnung.

Auf welchem Konto
verbuche ich meinen
Locher?

z.B.: Locher, Papier, Erlöse, Einnahmen

• Buchungen 
sortiert nach 
Kontoname

- In dieser Tabelle
finden Sie die Bu-
chungen sortiert
nach Kontoname /
Kontenbezeich-
nung.

z.B.: Bürobedarf, Erlöse 16 %

Welche Kontonummer hat mein Konto Bürobedarf?

• Buchungen sortiert 
nach Nummer

- In dieser Tabelle finden
Sie die Buchungen sortiert
nach Kontonummer

z.B.: 4930 Bürobedarf,
8000 Erlöse

Buche ich meine Anschaf-
fung als Bürobedarf oder
als Betriebsbedarf ?

Im Vergleich der Tabellen lernen Sie die optimale Zuordnung. Schon nach kurzer
Zeit, wenn Sie die „2000 Musterbuchungen“ einsetzen und buchen --> spätestens
dann können Sie mit nur einer Tabelle Ihre Buchhaltung mit viel Spass führen.
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Lagerkennziffern / Rentabilität
Preise und Verfügbarkeit:

- verfügbar ab 2.6.2004 ab Version 9.2.04.

- in den Updates ab 2.6.2004 enthalten in allen msuAnwendungen

- Updatepreis auf Anfrage

- Anwender der Version 9.2 können diese Lizenz- und Leistungserweiterung für
4,80 EUR downloaden, oder für 12,80 EUR als CD beziehen.

Lagerkennziffern / Rentabilität
Mit dieser Tabelle können Sie die Lagerkennziffern ermitteln

Kurzinfo Sperren von Feldern: Aufheben der Sperre

Anfangsbestand =

Endbestand = 

Einkäufe =

Jahreszinssatz = 

Wie komme ich auf
die Ergebnisse ? 

Was bedeuten diese?

durchschnittlicher La-
gerbestand =

Wareneinsatz = 

Umschlagshäufigkeit
= 

durchnittl. Lagerdau-
er =

Lagerzinssatz =

Alles was blau ist, ist für Einträge gesperrt.

 In den weißen Feldern können Einträge gemacht werden.

 Warum interessant für Anwender?

 Je höher die Umschlagshäufigkeit ist, desto:

• kürzer ist die Lagerdauer,
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• geringer sind Kapitaleinsatz und Lagerrisiko,

• geringer sind die Kosten für die Lagerhaltung,

• höher ist die Wirtschaftlichkeit,

• höher ist letztlich der Gewinn und damit die Rentabilität.
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