
   ‚Schritt-für-Schritt-Anleitung‘ 

Checkliste – Installation – Einzelplatzversion – Windows PC 
 

Damit Sie Ihre Software auf dem Windows PC anwenden können, installieren Sie zuerst
Ihr neues Programm sicher auf Ihrem Rechner.

→ Installation der Einzelplatzversion als Vollversion auf dem Windows-PC 

→ Installation der Einzelplatzversion als Update 

Kapitel 1 So installieren Sie Ihre Einzelplatzversion als Vollversion 

 

 ◦ Die Detailbeschreibung zur Installation unter Windows, Schritt für Schritt, 
   finden Sie im Handbuch ‚Installation Backup Wartung‘ im Kapitel ‚Installation‘.

 ◦ Das Installationsvideo zur Installation des Einzelplatzes finden Sie hier (Klick). 

 

Checkliste zur Installation der Einzelplatzversion als Vollversion 

1.  Laden Sie sich die Einzelplatzversion auf den Mac, indem Sie auf die 
 orangefarbene Taste mit dem Programmnamen klicken.
 ◦ Ihr Programm wird im Ordner „Downloads“ auf Ihren Rechner im 
   Hintergrund geladen und gespeichert.

2.  Klicken Sie danach unten auf die Taste „Weiter“.
 ◦ Die Taste für den Download ist jetzt grau.

3.  Klicken Sie anschließend auf „Fertig“. 
 ◦ Das Programm wurde auf Ihren Rechner geladen.

4. Öffnen Sie den Ordner „Downloads“ mit dem Datei-Explorer (PC).

5. Nun öffnen Sie die Datei mit dem Namen Ihrer Einzelplatzversion durch einen 
 Doppelklick. Das Programm wird entpackt.
 ◦ Es hat die Endung ‚.exe‘, Programmname 2025-03.exe, auf dem Windows PC.
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6. Lesen Sie die „Allgemeinen Geschäftsbedingungen“ durch. 
 ◦ Wenn Sie einverstanden sind, akzeptieren Sie diese durch Anklicken unten 
   rechts auf die Taste „Akzeptieren“.
 ◦ Im sich öffnenden Fenster sehen Sie den „Ordner Programme“ und das 
   Programm-Symbol.

7. Um das Programm zu installieren, ziehen Sie nur noch das Icon von Ihrem 
 Programm, die App, per Drag & Drop auf den „Ordner Programme“ (Application).

8. Schließen Sie das Fenster mit der Tastenkombination ‚Strg + W‘ (Alt + F4) oder 
 klicken Sie oben rechts auf das Schließfeld (X-Symbol).

9. Wechseln Sie in den Ordner ‚Programme auf Ihrer Festplatte. 
 ◦ Dort sehen Sie Ihr installiertes Programm.

10.  Starten Sie einfach Ihre Software, die Einzelplatzversion, indem Sie den 
 Programm-Namen doppelklicken.
 ◦ Die Einzelplatzversion wird jetzt gestartet.

11. Im Willkommens-Dialog wählen Sie bitte ‚Neue Datendatei anlegen‘, um eine 
 Datendatei anzulegen. 
 ◦ In dieser werden alle Ihre Daten und auch Ihre Lizenznummer gespeichert. 
 ◦ Die Datendatei wird automatisch im Ordner 
   ‚Dokumente / msuBerlin / Datendateien‘ auf Ihrer Festplatte abgelegt.

12. Geben Sie beim Erststart Ihre Lizenznummer ein. Diese sandten wir Ihnen per 
 E-Mail.
 ◦ Anschließend erfolgt die Ersteinrichtung. 

 ◦ Glückwunsch, die Installation auf Ihrem PC ist erfolgreich abgeschlossen! 

   Wir wünschen Ihnen Erfolg und viel Spaß mit der neuen Software.



Kapitel 2 So installieren Sie Ihre Einzelplatzversion als Update 

Checkliste zur Installation der Einzelplatzversion als Update 

1.  Legen Sie vor dem Update auf die aktuelle Version zuerst das Backup als 
 Datensicherung UND eine Sicherheitskopie Ihrer Datendatei an.
 ◦ Die Checkliste zum Backup öffnen Sie mit Klick auf die grüne Taste 
   ‚Checkliste Backup‘.

2.  Führen Sie die interne und externe Wartung Ihrer Datendatei vor und 
 nach dem Update durch. 
 ◦ Die Durchführung beschreiben wir Ihnen Schritt für Schritt im Handbuch 
   ‚Installation Backup Wartung‘ im Kapitel ‚Wartung‘.

3.  Laden Sie sich die Einzelplatzversion auf den PC, indem Sie auf die 
 orangefarbene Taste mit dem Programmnamen klicken.
 ◦ Ihr Programm wird im Ordner „Downloads“ auf Ihren Rechner im 
   Hintergrund geladen und gespeichert.

4.  Klicken Sie danach unten auf die Taste „weiter“. 
 ◦ Die Taste für den Download ist jetzt grau.

5.  Klicken Sie anschließend auf „Fertig“. 
 ◦ Das Programm wurde auf Ihren Rechner geladen.

6. Öffnen Sie den Ordner „Downloads“ mit dem Datei-Explorer (PC).

7. Nun öffnen Sie die Datei mit dem Namen Ihrer Einzelplatzversion durch einen 
 Doppelklick. Das Programm wird entpackt.
 ◦ Es hat die Endung ‚.exe‘ (Programmname 2025-03.exe) auf dem Windows PC.

8. Lesen Sie die „Allgemeinen Geschäftsbedingungen“ durch. Wenn Sie 
 einverstanden sind, akzeptieren Sie diese durch Anklicken unten rechts auf die 
 Taste „Akzeptieren“.
 ◦ Im sich öffnenden Fenster sehen Sie den „Ordner Programme“ und das 
   ‚Programm-Symbol.

9. Um das Programm zu installieren, ziehen Sie nur noch das Icon von Ihrem 
 Programm, die App, per Drag & Drop auf den „Ordner Programme“ (Application).

10. Schließen Sie das Fenster mit der Tastenkombination ‚Strg + W‘ (Alt + F4) oder 
 klicken Sie oben rechts auf das Schließfeld (X-Symbol).
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11. Wechseln Sie in den Ordner ‚Programme auf Ihrer Festplatte. 
 ◦ Dort sehen Sie Ihr installiertes Programm.

12.  Starten Sie einfach Ihre Software, die Einzelplatzversion, indem Sie den 
 Programm-Namen doppelklicken.
 ◦ Die Einzelplatzversion wird jetzt gestartet.

13. Im Willkommens-Dialog wählen Sie ‚Datendatei wechseln‘ aus, um Ihre 
 bestehenden, bisherigen Daten auszuwählen und zu übernehmen.
  ◦ Klicken Sie auf ‚Weiter‘, um die Daten einzulesen. 

 ◦ Haben Sie die Datendatei an einem anderen Ort als dem Standardordner 
   abgelegt, so wählen Sie die Option ‚Bestehende Datendatei auswählen‘.
   - Klicken auf ‚Weiter‘. 
     Es öffnet sich ein Suchfenster, in dem Sie Ihre Datendatei suchen und öffnen 
     können. 
 ◦ Anschließend wird die aktuelle Einzelplatzversion mit Ihren Daten gestartet.

14.  Führen Sie zum Schluss die interne und externe Wartung Ihrer 
 Datendatei vor und  nach dem Update durch.
 ◦ Die Durchführung beschreiben wir Ihnen Schritt für Schritt im Handbuch 
   ‚Installation Backup Wartung‘ im Kapitel ‚Wartung‘.

 ◦ Glückwunsch, die Installation auf Ihrem PC ist erfolgreich abgeschlossen! 

   Wir wünschen Ihnen Erfolg und viel Spaß mit der neuen aktuellen Software 
   als Update.
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Unser Selbstverständnis 

Als Experte bauen Sie Ihren Erfolg auf der Einzigartigkeit 
und außergewöhnlichen Qualität Ihrer Produkte und 
Leistungen auf. 

Aus Achtsamkeit und Wertschätzung für Ihre große Leistung
fühlen Sie sich als Unternehmer daher auch an die hohen Normen eines ordentlichen 
Kaufmanns nach Sorgfalt, Gewissenhaftigkeit und Gründlichkeit gebunden. 

Das verpflichtet uns, Sie bei Ihren kaufmännischen und organisatorischen Aufgaben mit 
angemessen wertvollen Programmen und mobilen Apps zu unterstützen und zu entlasten.

Seit 1988, nunmehr 37 Jahren, beraten und betreuen wir unsere Anwender in den Bereichen
Betriebswirtschaft und Finanzmanagement. 

Seitdem entwickeln wir Software für den Apple Mac und Windows PC und haben über 
90.000 Lizenzen ausgeliefert. Als einer der erfolgreichsten Anbieter auf dem deutschen 
Markt haben wir zahlreiche Vergleichstests gewonnen. Unsere Erfahrung erleichtert Ihre 
Arbeit und sichert Ihre Investitionen.

msuBerlin GmbH 
Menschen-Software-Unternehmen msuBerlin GmbH 
Markgrafendamm 24 / Haus 16 
10245 Berlin 

Vertrieb Anwender:     030-343 829-0   | vertrieb@msu.de 
Vertrieb Handels- & Vertriebspartner:  030-343 829-50 | partner@msu.de 
Support mit Zeitguthaben:   030-343 829-80 | support@msu.de 
      Montag bis Donnerstag von 09:00 bis 18:00 Uhr 
      Freitag von 09:00 bis 16:00 Uhr 
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Kapitel 3 Herzlich Willkommen 

Liebe Anwenderin, lieber Anwender, 

herzlich willkommen bei der msuSoftware, den leicht handhabbaren 
Programmen, ideal für Selbständige und Unternehmen. 

 

Die Software für Mac und Windows hilft Ihnen effektiv bei der Automatisierung
Ihrer Büroarbeit, damit Sie endlich wieder das tun können, weshalb Sie 
Unternehmer geworden sind. 

Darum wollen Sie auch für Ihr Büro keine von diesen zahllosen Schönwetter- 
Schicki-Micki-Spielzeug-Apps, sondern eine bewährte Lösung, die nach den Prinzipien
entwickelt wurde, die Ihnen jetzt helfen, Ihr Unternehmen auch durch den heftigsten
Sturm zu führen. 

Zuerst zeigen wir Ihnen, wie Ihnen die Einzelplatzlösung im Alltag hilft: 

Mit der msu Einzelplatzversion behalten Sie jederzeit den Überblick über Ihre Vorgänge
und Daten – ganz gleich, ob Sie Angebote schreiben, Rechnungen erstellen oder
Buchungen vornehmen. 

Alles bleibt sicher lokal auf Ihrem Rechner gespeichert und ist jederzeit verfügbar.

Selbst bei einem Computerwechsel oder einem Systemupdate gehen Ihre Daten nicht
verloren, denn Ihre Datenbank lässt sich einfach sichern und wiederherstellen. 

So arbeiten Sie sicher und unabhängig – ohne Cloud, ohne Server, ohne Risiko.

In dieser Checkliste finden Sie eine leicht verständliche Schritt-für-Schritt-Anleitung für
die Installation der Demoversion am Beispiel von msuFAKT!.

Die Installation ist für alle msu-Programme identisch. Der Leistungsumfang richtet sich
nach der von Ihnen verwendeten Lizenz.

Wir wünschen Ihnen viel Erfolg und Freude beim Einsatz der msu Software auf
Ihrem Einzelplatz.

                        Zum Inhaltsverzeichnis
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Diese Checkliste als Handbuch und Anleitung beschreibt Ihnen Schritt für Schritt die 
Installation der Einzelplatzlösung in der aktuellen Version 2025 – als Vollversion oder Update
– auf Ihrem Windows-PC Rechner, damit Sie sofort starten können.

Einmal verstehen, mehrfach anwenden: Diese Programme installieren Sie für:
 

Die Software der msuLinie 

  - Buchhaltungssoftware MacKonto 

  - Finanzbuchhaltungssoftware msuFinanz 

  - Rechnungssoftware DerFreiberufler, 

  - Auftragssoftware DerDienstleister, 

  - Handwerkersoftware DerHandwerker, 

  - Warenwirtschaftssystem msuFAKT! und 

  - ERP Projektsoftware msuProjekt 
 

Die Programme der activeLinie 

  - Buchhaltungsprogramm activeKonto, 

  - Finanzbuchhaltungsprogramm activeFiBu, 

  - Rechnungsprogramm activeFaktura, 

  - Auftragsprogramm activeDienstleister, 

  - Handwerkerprogramm activeHandwerker, 

  - Warenwirtschaftsprogramm activeHandel und 

  - Projektprogramm activeProjekt. 

                            Zum Inhaltsverzeichnis
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3.1 Einfach loslegen – die msu Komplettlösung für den Einzelplatz 

Die msu Einzelplatzlösung ist die ideale Wahl für alle, die ihre 
kaufmännischen Aufgaben zuverlässig, übersichtlich und effizient auf nur
einem Rechner erledigen möchten.

Ob Angebote schreiben, Rechnungen erstellen, Buchungen 
durchführen oder Projekte verwalten – mit der Einzelplatzlösung haben
Sie alle wichtigen Funktionen in einer Software, direkt auf Ihrem Computer. 

Alles ist sicher lokal gespeichert, übersichtlich organisiert und jederzeit abrufbar.
  

Warum eine Einzelplatzlösung?

Die Einzelplatzversion der msu-Software richtet sich an Unternehmen, Selbstständige, 
Freiberufler oder kleine Betriebe, bei denen eine Person mit der Software arbeitet.

Es gibt keine Netzwerkinstallation, keinen separaten Server, keine böse Massencloud 
– stattdessen läuft alles bequem auf einem einzigen Rechner. Das macht die Nutzung 
besonders einfach und unkompliziert.
  

Typische Einsatzbereiche:
- Rechnungen, Angebote und Auftragsbearbeitung 
- Buchhaltung inklusive Kontoführung, EÜR oder Bilanzvorbereitung 
- Verwaltung von Kunden-, Lieferanten- und Artikelstammdaten 
- Projektverwaltung und Dokumentenmanagement 
- Lagerverwaltung (optional).

 

Ihre Vorteile mit der msu Einzelplatzlösung:
• Alles aus einer Hand: Sie erledigen Ihre kaufmännischen Aufgaben direkt auf Ihrem 

Rechner – schnell und ohne Umwege.

• Maximale Datensicherheit: Ihre Daten bleiben auf Ihrem Gerät. Keine Cloud, kein 
Server – Sie behalten die volle Kontrolle.

• Einfach und schnell installiert: Keine komplizierte Netzwerkinstallation, keine besonderen
IT-Kenntnisse notwendig.

• Investitionssicher: Bei Bedarf lässt sich die Einzelplatzlösung später jederzeit auf eine
Mehrplatzversion oder Serverlösung erweitern.

• Plattformunabhängig – Wahlfreiheit: Die Software läuft sowohl auf Mac als auch auf 
Windows – Sie entscheiden, was zu Ihnen passt.

               Zurück zum Kapitelanfang ‚Einführung‘
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Einfach starten – effizient arbeiten 

Die Installation der msu Einzelplatzlösung ist unkompliziert und in
wenigen Minuten erledigt.

Sie installieren die Software auf Ihrem Rechner, legen Ihre Daten-
bank an – und schon können Sie loslegen.

Auch ein späterer Umzug auf einen neuen Computer ist problemlos möglich: 
Ihre Datenbank wird dabei einfach übernommen.

Für wen ist die Einzelplatzlösung geeignet?

Die Einzelplatzversion ist perfekt für Menschen und Unternehmen: 

• die allein oder in kleinen Teams arbeiten,

• alle kaufmännischen Aufgaben an einem Arbeitsplatz erledigen,

• Wert auf einfache Bedienung und Datensicherheit legen,

• später flexibel erweitern möchten – ohne von vorn zu beginnen.

Fazit: Die msu Einzelplatzlösung bietet Ihnen alle wichtigen Funktionen für den 
 kaufmännischen Alltag – lokal, sicher und übersichtlich.

Ideal für alle, die unabhängig und effizient an einem Platz arbeiten möchten.

               Zurück zum Kapitelanfang ‚Einführung‘
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3.2 Warum die msuSoftware so sicher ist: Ein tieferer Blick 

Die Sicherheit Ihrer Daten ist ein entscheidender Faktor, insbesondere wenn es um sensible
Informationen wie Kundendaten und Mitarbeiterdaten geht. Die Software setzt auf 
Maßnahmen, um Ihre Datenhoheit und eine hohe Sicherheit zu gewährleisten. 

Ihre Übersicht zum Abschnitt ‚Warum die Software so sicher ist: Ein tieferer Blick‘ 

    • Deine Daten gehören immer Dir 

    • Sichere Daten – Schutz sensibler Informationen 

    • Was bedeutet das konkret für Sie? 

    • Warum ist diese Datensicherheit und Datenhoheit so wichtig? 
 

     Deine Daten gehören immer Dir 

     Daten sind das Gold des 21. Jahrhunderts. Aber wir sind keine Datenkrake, weil 
     wir das für uns selber auch nicht wollen. Sie behalten daher stets die volle Hoheit 
     über Ihre Daten. 

         • €gal, ob Sie die msuSoftware kaufen oder mieten. 

     • €gal, ob die msuSoftware bei Ihnen auf Mac, Windows oder für mehr Mobilität und 
           Flexibilität so, wie bei uns, in der Private-Cloud läuft. 

3.2.1 Sichere Daten – Schutz sensibler Informationen 
• Passwortschutz:  Für jeden Benutzer können Sie ein eigenes Passwort vergeben.  

    Andere Benutzer, die dieses Passwort nicht kennen, haben daher 
    keinen Zugriff. Deshalb wurde bereits vor Jahrzehnten die Funktion 
    ‚Kennwort“ eingerichtet. 

• Benutzerrechte:  Benutzerrechte und Berechtigungen sind entscheidend für die 
    Sicherheit. Mit den „Benutzerrechten“ vergeben Sie die detaillierten 
    Benutzerrechte für Ihre Mitarbeiter. 

• Direkte Verbindung:  Anstatt Daten über eine Cloud zu übertragen, wird eine direkte, 
    Verbindung zwischen dem Programm und Ihrer Datendatei 
    auf Ihrem Rechner hergestellt. Dadurch wird das Risiko des 
    Datenabgriffs durch Dritte vermindert. 
 

               Zurück zum Kapitelanfang ‚Einführung‘

https://www.msu.de/cloud
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• Keine Zwischenspeicherung in der Cloud:  Ihre Daten werden nicht in einer Cloud, 
    besonders nicht in einer bösen Massencloud, zwischengespeichert. 
    Das bedeutet, dass diese Daten ausschließlich für Sie zugänglich 
    sind und nicht von unbefugten Personen eingesehen werden 
    können. 

• DSGVO-konform:  Die Software erfüllt die strengen Datenschutzbestimmungen der 
    DSGVO. Ihre Daten werden: 
      - ausschließlich in Ihrer Datenbank und 
      - ausschließlich auf Ihrem Rechner gespeichert. 
      - Ausschließlich Sie haben Zugriff auf Ihre Daten. 

 • Speicherort:  Ihre Datendatei für Ihre Daten liegt lokal auf Ihrem Rechner 
    im Ordner ‚Dokumente‘ / ‚msuBerlin‘ / ‚Datendateien‘. 

3.2.2 Was bedeutet das konkret für Sie? 

• Datenhoheit:   Sie behalten Ihre volle Datenhoheit und die Unabhängigkeit, denn 
    die Daten werden auf Ihrem Rechner gesichert. 

    Dies gewährleistet, dass ausschließlich Sie Zugriff auf Ihre 
            Daten haben und diese nicht von unbefugten Personen eingesehen 
    werden können.

• Höchste Sicherheit:  Die direkte Verbindung der Datenspeicherung gewährleistet, 
    dass Ihre Daten auch bei einem möglichen Angriff sicherer sind. 

• Kopien:   Nur Sie entscheiden ob Kopien angelegt werden. 
• Datensicherung:  In der Software stellen Sie den Speicherort für die Backups selbst 
    ein oder passen die Voreinstellung an. Die Details finden Sie im 
    Kapitel ‚Backup – Datensicherung‘. 
 

3.2.3 Warum ist diese Datensicherheit und die Datenhoheit so wichtig? 

Datenschutz:   Ihre persönlichen Daten sind geschützt und werden nicht an 
    Dritte weitergegeben. 
Vertraulichkeit:   Nur Sie haben Zugriff auf Ihre Daten. 
 

Wenn Sie sich aber nicht um Ihre IT kümmern wollen oder mobil arbeiten möchten, können Sie
Ihre msuSoftware auch ganz einfach in einer Private-Cloud nutzen, ohne Ihre Datenhoheit zu
verlieren. 
            Zurück zum Abschnittsanfang ‚Warum die Software sicher ist‘

https://www.msu.de/cloud
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Kapitel 4 Deine Daten gehören immer Dir 

Die Zukunft gehört dir: deine Daten auch.
 

 Daten sind das Gold des 21. Jahrhunderts. Aber wir sind keine Datenkrake, 
 weil wir das für uns selber auch nicht wollen. Du behältst daher stets die 
 volle Hoheit über deine Daten.
 

      - €gal, ob du die msuSoftware kaufst oder mietest.

      - €gal, ob die msuSoftware bei dir auf Mac, Windows oder für mehr 

  - Mobilität und Flexibilität so, wie bei uns in der Private-Cloud läuft.
 

Wir sind zuversichtlich, dass wir dir mit dieser Checkliste als Bedienungsanleitung und 
Installationskurs die wichtigen Informationen zur Installation der Einzelplatzversion 
bereitstellen konnten.

Wir freuen uns darauf, dich auf deinem Weg in eine sichere 
digitale Zukunft, frei von gefährlichen Datenkraken, zu begleiten. 

Dir wünschen wir viel Spaß und Erfolg beim Einsatz der 
Software und hoffen, dich eines Tages persönlich 
kennenzulernen. 

Seit über 37 Jahren sind wir stolz darauf, dich mit unserer Erfahrung und Kompetenz zu 
unterstützen. Die Softwarelösungen sind darauf ausgelegt, deine Abläufe zu optimieren und dir
das tägliche Geschäft zu erleichtern.

Dies bedeutet mehr Leichtigkeit, mehr Freude und eine spürbare Steigerung der Effizienz 
in deinem Arbeitsalltag. 
 

Weiterhin viel Spaß und Erfolg mit deinem Unternehmen.

Christian Sander (Geschäftsführer msuBerlin) 

                           Zum Inhaltsverzeichnis
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