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Seit 1988 beraten und betreuen wir unsere Anwender in den Bereichen Betriebswirtschaft und
Finanzmanagement. Seitdem entwickeln wir Software fir den Apple-Mac und haben tber 70.000 Lizenzen
ausgeliefert. Als einer der erfolgreichsten Anbieter auf dem deutschen Markt haben wir zahlreiche Vergleichstests
gewonnen. Unsere Erfahrung erleichtert Ihre Arbeit und sichert Ihre Investitionen.

Irrtum und Auslassung sind vorbehalten. Bitte halten Sie Rucksprache mit lnrem Steuerberater oder dem
Finanzamt. Aktuelle Informationen finden Sie bei dem Bundesfinanzministerium in den BMF-Schreiben.
Die beschriebenen Buchungen sind Einzelbeispiele und stellen keine Steuerberatung dar.

Die msuBerlin GmbH, im Folgenden msuBerlin, Gbernimmt keinerlei Gewabhr fiir die Aktualitat, Korrektheit,
Vollstédndigkeit oder Qualitat der verfigbaren Informationen. Haftungsanspriiche gegen msuBerlin, welche sich auf
Schaden materieller oder ideeller Art beziehen, die durch die Nutzung oder Nichtnutzung der verfiigbaren
Informationen bzw. durch die Nutzung fehlerhafter und unvollstandiger Informationen verursacht wurden, sind
grundsatzlich ausgeschlossen, sofern seitens msuBerlin kein nachweislich vorsétzliches oder grob fahrlassiges
Verschulden vorliegt. Bei direkten oder indirekten Verweisen auf fremde Internetseiten ("Links"), die auRerhalb des
Verantwortungsbereiches von msuBerlin liegen, wiirde eine Haftungsverpflichtung ausschlief3lich in dem Fall in
Kraft treten, in dem msuBerlin von den Inhalten Kenntnis hat und es ihr technisch méglich und zumutbar wére, die
Nutzung im Falle rechtswidriger Inhalte zu verhindern.

Unsere Geschéfts- bzw. Lizenzbedingungen finden Sie in jedem Programm. In der Zentrale wahlen Sie in der
oberen Meniileiste das Meni ,Benutzer und darin den Eintrag ,Mitarbeiter. Wahlen Sie nun in der oberen
Menlleiste das Men( ,Service“ und darin den Eintrag ,Lizenzvertrag®. Es erscheint der Lizenzvertrag mit weiteren
Hinweisen.

msuBerlin GmbH

Menschen-Software-Unternehmen msuBerlin GmbH

Kaiserdamm 88

14057 Berlin

USt-IdNr.: DE247746737 | HRB 101457 B | AG Berlin-Charlottenburg

Gerichtsstand & Sitz: Berlin | Geschaftsfihrer: Christian Sander

Auftrdge und Lieferungen erfolgen nur nach unseren Geschéfts-, Lizenz- und Lieferbedingungen.

Vertrieb Anwender: 030-343 829-0 | vertrieb@msu.de

Vertrieb Handels- & Vertriebspartner: 030-343 829-50 | partner@msu.de

Support: Anwender: 0900-1-343 829 (1,49 € pro Minute aus dem Festnetz der Deutschen Telekom AG)

Support: Premium-Anwender: 0900-1-343 828 (0,99 € pro Minute aus dem Festnetz der Deutschen Telekom AG)
Montag bis Donnerstag von 09:00 bis 12:30 und von 14:30 bis 18:00 Uhr

Freitag von 09:00 bis 12:30 und von 14:30 bis 16:00 Uhr

Fax 030-343 829-90
http://www.msu.de
support@msu.de Mac OS X
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Kapitel 1 Herzlich willkommen

Liebe Anwenderin, lieber Anwender,

herzlich willkommen bei activeKonto, der leicht handhabbaren Buchfiihrung fiir den Apple
Macintosh. activeKonto ist eine bewahrte und ausgereifte Software fiir das Management, die
Analyse und die Kontrolle lhrer Finanzen. Wir wiinschen lhnen Spald und Erfolg beim Einsatz
der Software.

Wegen der sich stédndig dndernden Gesetzeslage empfehlen wir lhnen, dass Sie sich in allen
steuerlichen Fragen bitte stets mit Inrem Steuerberater oder der Veranlagung lhres Finanzam-
tes in Verbindung setzen.

Wir verweisen darauf, dass die Beispiele und Muster der Veranschaulichung dienen und daher
bei der Anwendung fiir Ihre Firma angepasst werden miissen.

Hinweis: Auf unserer Webseite http://www.msu.de/services/manuals/ haben wir die
aktuellen Handbticher zum Download im ADOBE®-ACROBAT®-Format
(PDF) bereitgestellt.
Eine aktuelle Version des ADOBE®-ACROBAT®-READERS® finden Sie
unter http://www.adobe.de.


http://www.msu.de/activekonto/
http://www.msu.de/services/manuals/ 
http://www.adobe.de

Kapitel 2 Anderung der Versionsnummern

Mit Verfligbarkeit der Version 2012 werden die Versionsnummern neu vergeben. Diese sind
nun mit Jahresangaben versehen. Das bedeutet, dass die Version 2012 Neuerungen enthalt
sowie alle erforderlichen Informationen zur Fihrung der Buchhaltung fiir das Jahr 2012, z.B.
Pauschalen der Reisekosten. Die Anlage EUR wird mit einem Wartungsupdate zur Version
2012 nach Verfugbarkeit der Anlage EUR 2012 zur Verfiigung gestellt. Entgegen anderen Soft-
ware-Herstellern miissen Sie keine Version 2013 erwerben, um den Abschluss fur das Jahr
2012 erstellen zu kénnen. Haben Sie eine Version 2012 erworben, so installieren Sie nach
Verflugbarkeit das entsprechende Wartungsupdate, um den Jahresabschluss fiir 2012 zu
erstellen. Selbstverstandlich sind in der Version 2013 frihere Jahresabschliisse enthalten.



Kapitel 3 Was ist neuin der msuAnwendung?

In diesem Kapitel finden Sie eine Ubersicht der Neuerungen, gegliedert in die Neuerungen der
einzelnen Versionsspriinge in zeitlich absteigender Reihenfolge. Eine ausfihrlichere Beschrei-
bung dieser Neuerungen, sowie ggf. einer Reihe, weiterer kénnen Sie den folgenden Kapiteln
entnehmen.

3.1 Was ist neu in der Version 2013-307?

* Anpassungen im Online-Banking-Modul

3.2 Was ist neu in 2013-20
* Neue Zentrale
« Anlage EUR 2012

* u.v.m.

3.3 Was ist neu in 2013?

» 20" Dialoge

* Multifunktionale ,Ldschen®-Taste

+ Zertifizierte Umsatzsteuervoranmeldung via ELSTER

* u.v.m.

34 Installation des Updates

Informationen zur Installation finden Sie im Handbuch ,Installation activeKonto 2013". Dieses
finden Sie im activeKonto-Programmordner im Unterordner ,Handbucher und Installation® oder
laden es sich von unserer Webseite http://www.msu.de/services/manuals/.


http://www.msu.de/services/manuals/

Kapitel 4 Systemvoraussetzung

Ab der Version X.9.20 werden die Programme von msuBerlin auf der 4D-Datenbank Version
V12 entwickelt. Hierbei gelten die von 4D vorgegebenen Systemvoraussetzungen, sodass nur
noch Macintosh-Rechner mit Intel-Prozessoren unterstitzt werden. Eine Nutzung der Pro-
gramme in der Version X.9.20 oder héher auf PPC-Rechnern ist nicht mehr mdglich. Dieser
Schritt ist erforderlich, um auch zukiinftige Anderungen an den aktuellen Betriebssystemen
und den kommenden Betriebssystemen unterstiitzten zu kénnen. Weiterhin ist es msuBerlin
dadurch méglich, die Performance der Programme zu erhéhen und auch weitere neue Funkti-
onen zu integrieren.

Systemvoraussetzungen:
- Mac OS X 10.6.8, 10.7 und 10.8
- Intel Prozessor

-1 GB RAM
Hinweis: Beim ersten Update von einer Version X.7.20 bis X.9.11 erscheint eine
Abfrage zur Konvertierung der Datendatei. Diese ist erforderlich, damit die
Datendatei fur die neue 4D-Version angepasst und genutzt werden kann.
Hierzu klicken Sie auf die Taste "OK", alles Weitere erfolgt automatisch.
Hinweis: Fur Anwender einer Version X.7.15 oder &lter gilt auch weiterhin die erfor-

derliche Konvertierung der Datendatei mit Hilfe des msuKonverter-Packs,
welches Sie kostenfrei laden kénnen. Beachten Sie auch hierzu unsere
Hinweise auf unserer Homepage.


http://www.msu.de/woa/msukonverter-pack%20x.8.dmg
http://www.msu.de/index.php?go=neu74

Kapitel 5 Allgemein

5.1 Neue Ausgabelisten

5.1.1 20" GroRe

Die Ausgabelisten der einzelnen Module, z.B. Firmen, Rechnungen, Journal, wurden auf eine
MindestgréRe von 20" vergrofiert. Somit kbnnen direkt mehr Eintrdge angezeigt werden.

5.2 Neue Zentrale

Die Zentrale wurde auf 20“ vergréfRert. Der gewonnene Platz wurde fur die Platzierung weiterer
Tasten genutzt, um direkt auf diese Module zugreifen zu kénnen.

Die Liste der Aufgaben zeigt nun die Kurzform der dazugehérigen Firma an.

5.3 ,Loschen“-Taste multifunktional

Um das Selektieren des entsprechenden Menls zu umgehen, kédnnen Sie nun die
,Loschen“-Taste multifunktional nutzen. Neben dem L&schen von markierten Daten kénnen Sie
nun, modulabhangig, diese auch auf inaktiv, storniert, nicht mehr lieferbar, etc. setzen.

Dies betrifft die Module:
- Konten,
- Kontoauszug,
- Journal.

Die separaten Menipunkte sind jedoch weiterhin vorhanden.



Kapitel 6 Buchhaltung

6.1 ELSTER - Umsatzsteuer-Voranmeldung

6.1.1 Zertifizierte Umsatzsteuer-Voranmeldung

Ab dem 01.01.2013 missen alle Voranmeldungen zur Umsatzsteuer zertifiziert via ELSTER
Ubermittelt werden. Hierbei gilt der Zeitpunkt der Meldung, sodass die Meldungen fiir z.B.
Dezember 2012 oder Quartal 4 2012 in 2013 ebenfalls zertifiziert Ubermittelt werden missen.

STEUERN
k Konto fir USt.-Sitze Geben Sie hier die neusn
Steuern Bis 31.12.06 Ab 1.1.07 ;Hmsatzsgeuer-?pdd.
orsteuerkonten fiir die
Innergem. Erw. USt. allgemein 1775 |1776 Umstellung
ust. erméirlig[ 1771 _1??1 = das Intervall, in dem Sie lhra
Vorst allgemein 1575 1576 Umsatzsteuervaranmeldung
2 | abgeban.
Worst. ermaligt 11571 1571 Ein Umsatzsteuervoranmeldung
kann nur Monatlich oder
Cuartalsweise erfolgen.
Einfuhrumsatzsteuer 1588| Der Jihrliche Zeitraum dient
der kumulierten Betrachtung zu
den K hlen.
UStVA-Zeitraum | Monatlich FEEER
e 1 = und das Konto fur die
UStVA Zertifiziert melden St ndielinh
gin.
Konten umstellen
LI R Tl
Einstellungen Abbrechen 0K

Einstellungen zur zertifizierten Umsatzsteuervoranmeldung

Um die zertifizierte Ubermittlung zu aktivieren, 6ffnen Sie die ,Einstellungen® und klicken auf
die Taste ,Steuern®. Hier kdnnen Sie, unter der Einstellung des USTVA-Zeitraums, die Zertifi-
zierung aktivieren und durch Klick auf das Ordnersymbol das Zertifikat auswéhlen. Andernfalls
werden Sie bei der ndchsten Umsatzsteuer-Voranmeldung aufgefordert, das Zertifikat auszu-
wahlen.

Hinweis: Die Programme von msuBerlin unterstitzen das Verfahren des Zertifikats
als Datei.

6.1.2 Neue ELSTER-Komponente

Die ELSTER-Schnittstelle zur Ubermittlung der Umsatzsteuer-Voranmeldung und
Dauerfristverldngerung wurde auf eine neue Komponente umgestellt. Diese Komponente
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Ubertragt die Daten ohne Java, sodass eine Java-Installation nicht mehr erforderlich ist. Fir
Sie als Anwender bleibt hinsichtlich der Bedienung alles wie bisher.

6.2 Anlage EUR 2012

Mit der Version 2013-20 ist die Anlage EUR2012 fiir die Einnahmen-/ Uberschuss-Rechnung
verfligbar. Wie bisher kénnen Sie diese, im Dialog EUR & Steuern, initialisieren, Konten zuord-
nen, Schuldzinsen berechnen und drucken.

6.2.1 Konten der Anlage EUR zuordnen

Da es in der Buchhaltung immer eigens angelegte Konten gibt, die nicht automatisch zur
Anlage EUR verknipft werden kénnen, aber ebenfalls mit ausgewertet werden miissen, miis-
sen Sie diese selber der Anlage EUR zuordnen. Damit dies zukiinftig noch einfacher méglich
ist, wurde der Dialog zur Zuordnung {iberarbeitet. Klicken Sie in der Ansicht der Anlage EUR
auf die Taste ,Konten zuordnen®, um den Dialog zur Kontenzuordnung zu &ffnen.

Hinweis: Die Kontenzuordnung muss fiir jedes Jahr einer Anlage EUR separat vor-
genommen werden. Zuordnungen kénnen nicht vom Vorjahr ibernommen
werden, da sich die Anlage EUR immer wieder &ndert und Zeilen vom
Vorjahr im aktuellen Jahr an anderer Stelle stehen kénnen.

ANLAGE EUR
| konten Zeile Beschriftung Kennzahl
Neutrale Konten & Betriebseinnahmen als umsatzsteuerlicher Kleinunternehmer (nach § 111
9 Davon nicht steuerbare Umsdtze sowie Umsdtze nach § 19 Abs. 3 5a 119
10 Betriebseinnahmen als Land- und Forstwirt, soweit die Durchschnitts 104
11 Umsatzsteuerpflichtige Betriebseinnahmen 112
12 Umsatzsteuerfreie, nicht umsatzsteuerbare Betriebseinnahmen sowie 103
13 davon Kapitalertrage 113
14 Vereinnahmte Umsatzsteuer sowie Umsatzsteuer auf unentgeltliche 140
15 Vom Finanzamt erstattete und ggf. verrechnete Umsatzsteuer 141
(=) Freie Konten () Zugeordnete Konten
# bebuchte Konten Q, erlise
Konto Name Kennzahl
8400 Erldse 19% 112
Hinzufiigen

EUJR & Steuernn Abbrechen oK

Drucken

Konten zuordnen
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6.2.2 Zuordnung der Anlagen fiir Anlage AVEUR/ -Anlagenverzeichnis/ Ausweisung
des Umlaufvermégens

Die Auswertung der Anlagen erfolgt mithilfe der Anlage AVEUR , oder auch Anlagenverzeichnis
genannt, welches ebenfalls das Umlaufvermdgen ausweist. In der Anlage AVEUR werden nicht
die einzelnen Anlagen ausgewertet, sondern in Gruppen und Untergruppen saldiert. Damit dies
mdglich ist, missen alle Anlagen in Gruppen und Untergruppen gegliedert sein. Die Zuordnung
kénnen Sie fir mehrere Anlagen, wie bisher auch, in der Ausgabeliste der Anlagen,im Men(
~<Anlage/ Gruppen®, vornehmen.

Neu ist die Gruppenzuordnung in der Anlagenerfassung, in der gleichzeitig auch die Zuord-
nung zum Umlaufvermégen vorgenommen werden kann.

Offnen Sie eine bereits erfasste Anlage mit einem Doppelklick, bzw. legen Sie eine neue
Anlage an. Wechseln Sie in der Anlagenerfassung auf die Seite ,AVEUR®, um die Anlage einer
Gruppe oder dem Umlaufvermégen zuzuweisen.

8 00 Muster GmbH

ANLAGEN T
Wirtschaftsgut
Abschreibungen

Fahrzeug

Dokumente Anlagengruppen Umlaufvermagen
hjahr 4 Gruppe Untergruppe Jahr 4 Gruppe
2010 Bewegliche Wirtschaftsguter Buroausstattung 2010 Umlaufvermogen
2011 Bewegliche Wirtschaftsgiter Bliroausstattung 2011 Umlaufvermagen
2012 Bewegliche Wirtschaftsglter Bliroausstattung 2012 Umlaufvermagen
2012 4 || Keine Zuordnung 4 || Keine Zuordnung O Anlage aus dem Umlaufvermagen entfernen
Anlage der Gruppe hinzufiigen Anlage dem Umlaufvermégen hinzufiigen
Anlz GE [ Abbrechen Anlage sichern

Anlagenzuordnung fiir die Anlage AVEUR
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Wahlen Sie mithilfe der Popups das entsprechende Jahr, die Gruppe und Untergruppe und
klicken auf die Taste ,Anlage der Gruppe hinzufiigen®“, um die Anlage fiir das Anlagenverzeich-
nis zu bericksichtigen.

Wahlen Sie mithilfe des Popups das entsprechende Jahr und klicken auf die Taste ,Anlage
dem Umlaufvermégen hinzufligen®, um die Anlage im Umlaufvermégen zu berlicksichtigen.

Hinweis: Die Zuordnung wid nicht automatisch fir zuklinftige Jahre ilbernommen
und muss flr jedes Jahr, in dem die Anlage mit ausgewertet werden soll,
separat zugeordnet werden. Fur Folgejahre, z.B. 2013, muss die Anlage
nach Verfligbarkeit eines entsprechenden Programmupdates manuell
zugeordnet werden.

6.3 Online-Banking

6.3.1 Deinstallation eines Online-Banking-Zugangs

Musste bisher ein Konto in der Kontenliste bearbeitet werden, um einen Online-Banking-
Zugang zu deinstallieren, so kénnen Sie nun direkt im Online-Banking-Modul einen Zugang
entfernen. Dazu markieren Sie das betreffende Konto auf der Seite ,KONTEN/Ubersicht“ und
klicken auf die ,Léschen“-Taste im Kopfbereich des Fensters.

6.3.2 Filligkeit einer Uberweisung

In der Liste der bereits angelegten Uberweisungen wird das Falligkeitsdatum des dazugehéri-
gen Offenen Postens angezeigt, statt wie bisher das Rechnungsdatum. Somit wissen Sie, ob
Sie eine Uberweisung schon ausfiihren miissen oder noch etwas Zeit haben.
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