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Informationen bzw. durch die Nutzung fehlerhafter und unvollstandiger Informationen verursacht wurden, sind
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Verschulden vorliegt. Bei direkten oder indirekten Verweisen auf fremde Internetseiten ("Links"), die auRerhalb des
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Kraft treten, in dem msuBerlin von den Inhalten Kenntnis hat und es ihr technisch méglich und zumutbar wére, die
Nutzung im Falle rechtswidriger Inhalte zu verhindern.

Unsere Geschéfts- bzw. Lizenzbedingungen finden Sie in jedem Programm. Im ,Kunden & Lieferanten®-Dialog
wahlen Sie in der oberen Meniileiste das Menu ,Service* und darin den Eintrag ,Lizenzvertrag®“. Es erscheint der
Lizenzvertrag mit weiteren Hinweisen.
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Kapitel 1 Herzlich willkommen

Liebe Anwenderin, lieber Anwender,

herzlich willkommen bei activeKonto, der leicht handhabbaren Buchfiihrung fiir den Apple
Macintosh. activeKonto ist eine bewahrte und ausgereifte Software fiir das Management, die
Analyse und die Kontrolle lhrer Finanzen. Wir wiinschen lhnen Spald und Erfolg beim Einsatz
der Software.

Wegen der sich stédndig dndernden Gesetzeslage empfehlen wir lhnen, dass Sie sich in allen
steuerlichen Fragen bitte stets mit Inrem Steuerberater oder der Veranlagung lhres Finanzam-
tes in Verbindung setzen.

Wir verweisen darauf, dass die Beispiele und Muster der Veranschaulichung dienen und daher
bei der Anwendung fiir Ihre Firma angepasst werden miissen.

Hinweis: Auf unserer Webseite http://www.msu.de/services/manuals/ haben wir die
aktuellen Handbticher zum Download im ADOBE®-ACROBAT®-Format
(PDF) bereitgestellt.
Eine aktuelle Version des ADOBE®-ACROBAT®-READERS® finden Sie
unter http://www.adobe.de.
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Kapitel 2 Wasist neuin X.8?

In diesem Kapitel finden Sie eine Ubersicht der Neuerungen der Version X.8, gegliedert in die
Neuerungen der einzelnen Versionsspriinge in zeitlich absteigender Reihenfolge. Eine aus-
fuhrlichere Beschreibung dieser Neuerungen sowie ggf. einer Reihe weiterer kénnen Sie den
folgenden Kapiteln entnehmen.

2.1 Was ist neu in X.8.267?
» Kontoauszug aus CSV-Datei importieren

» Zentrale

2.2 Was ist neu in X.8.14?
» Abschreibung fur GWG-Sammelposten, die im Jahr 2010 erfasst worden sind

» Der Jahresabschluss fir 2010 in der Einnahmeniberschuss-Buchhaltung

2.3 Was ist neu in X.8.087?

+ Anlage EUR 2010

* Drucken der Sammelposten

« Berechnung der Schuldzinsen und Hinzurechnen in der Anlage EUR

2.4 Installation des Updates

Informationen zur Installation finden Sie im Handbuch ,Installation activeKonto X.8". Dieses fin-
den Sie im activeKonto-Programmordner im Unter-Ordner ,Handbucher und Installation® oder
laden es sich von unserer Webseite http://www.msu.de/services/manuals/.
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Kapitel 3 Anlage EUR

In der neuen Version ist die Anlage EUR 2010 erstellbar und fiir das Formular zur Ermittlung
der Schuldzinsen werden fiir 2010 automatisch die relevanten Betrdge Glbernommen.

3.1 Anlage EUR 2010

Ab der Version X.8 kénnen Sie die Anlage EUR 2010 fiir den Jahresabschluss 2010 erstellen.

Diese kénnen Sie im bekannten Dialog ,EUR & Steuern* initialisieren und drucken.

+ Dazu wechseln Sie in die Kontenliste und wéhlen in der oberen Meniileiste das Menu ,Buch-
haltung® und darin den Eintrag ,EUR & Steuern®.

i .06 EUR & Steuern
. _, @ @
saldenliste — Anlage EUR | Steuerzahlungen  Steuerbuchungen |

Filr 2010/%)

Zeile | Beschriftung Kennzahlen
11|{Umsatzsteuerpflichtige Betriebseinnahmen 112 385,00
14 vereinnahmte Umsatzsteuer sowie Umsatz,| 140 31.314,53
20/5umme Betriebseinnahmen 159 3.699,53
24 Bezogene Leistungen 110 -210,08
44 Gezahlte Vorsteuerbetrage 185 -1.590,32
57 Summe Betriebsausgaben 199 -1.800,40
61 Summe der Betriebseinnahmen (Ubertrag a 3.699,53
62|abziiglich Summe der Betriebsausgaben (U -1.800,40
68 Korrigierter Gewinn/Verlust 280 1.899,13
70|Steuerpflichtiger Gewinn/Verlust vor Anwel 293 1.899,13
72|Steuerpflichtiger Gewinn/Verlust 219 1.899,13

| Konten zuordnen || Anlage initialisieren | _ Schuldzinsen

[_:EJ[“‘ & Steuern é {1 Drucke auf Bildschirm

Drrucken

Dialog ,EUR & Steuern®



3.2 Schuldzinsen

Schuldzinsen fallen als Zinsen auf Kredite, Darlehen etc. an und kénnen in der Regel als
Betriebsausgaben abgesetzt werden. Dabei werden "Schuldzinsen zur Finanzierung von
Anschaffungs- und Herstellungskosten von Wirtschaftsgiitern" sowie "Ubrige Schuldzinsen"
unterschieden. Hierbei gibt es einen nicht abziehbaren Betrag. Dieser wird fur das Jahr 2010
bei der Berechnung des Gewinns/Verlustes als Hinzurechnung wieder draufgeschlagen (Hin-
zurechnung nach § 4 Abs. 4a EStG).

3.21 Ermittlung der nicht abziehbaren Schuldzinsen

Entnahmen

Entnahmen sind keine Betriebsausgaben, sondern Transaktionen in das private Vermdégen, z.B
Privatentnahmen.

Diese sind als positiver Betrag in die Zeile 5 des Formulars zur Ermittlung der Schuldzinsen
einzutragen. Dieser wird automatisch aus der Zeile 78 der Anlage EUR ibernommen.

Einlagen

Einlagen sind keine Betriebserlése, sondern Transaktionen aus dem privaten Vermégen, z.B
Privateinlage.

Diese sind als positiver Betrag in die Zeile 7 des Formulars zur Ermittlung der Schuldzinsen
einzutragen. Dieser wird automatisch aus der Zeile 79 der Anlage EUR ibernommen.

Verrechnet mit dem ausgewiesenen Gewinn/Verlust der Anlage EUR ergeben sich die Begriffe:
Uberentnahme

Bei einer Uberentnahme wurde mehr Geld ins Privatvermégen {berfiihrt, als Gewinn erwirt-
schaftet wurde. Diese wird mit der Uber- und Unterentnahme der Vorjahre verrechnet.

Unterentnahme

Bei einer Unterentnahme wurde weniger Geld in das Privatvermégen Uberflhrt als Gewinn
erwirtschaftet wurde.



Beispiel 1:

Ein Unternehmer erwirtschaftet einen Gewinn von 10.000 € und legt aus seinem Privatvermé-
gen 500 € in die Firma, entnimmt aber auch 1.500 € wieder in sein Privatvermégen.

Die Berechnung lautet:
Entnahmen - (Gewinn+Einlagen)

=1.500 € - (10.000 € + 500 €) =-9.000 €.

Es gibt dadurch eine Unterentnahme von -9.000 € (negativ dargestellt).

Auf Unterentnahmen werden keine Zinsen berechnet. Sie flieBen in das ndchste Jahr als
Unterentnahme wieder ein.

Hat er im darauf folgenden Jahr einen Gewinn von 1.000 € und Entnahmen von 8.000 €,
ergibt sich eine Uberentnahme von 8.000 €. Diese wird mit der Unterentnahme des Vorjahres

verrechnet. (8.000 € - 9.000 €) = eine verbleibende Unterentnahme von -1.000 €.

Beispiel 2:

Ein Unternehmer erwirtschaftet einen Gewinn von 1.000 €, entnimmt aber gleichzeitig 5.000 €
in sein Privatvermdégen, dann ergibt sich eine Uberentnahme von 4.000 €. Die Uberentnahme
wird verzinst.

» Héchstbetragsrechnung

a) Pauschal

Auf die 4.000 € werden 6 % Zinsen ermittelt.

b) Tatséchlich

Nun muss man noch alle Schuldzinsen, die im aktuellen Wirtschaftsjahr gezahlt worden sind,
aufsummieren. Von diesen werden die Schuldzinsen fiir die Anschaffung von Wirtschaftsgi-
tern sowie ein Pauschalbetrag von 2.050 € abgezogen.

Der kleinere Betrag (wenn kleiner 0) wird in die Anlage EUR (ibernommen.



a) Das Formular weist die kumulierten Uber- und Unterentnahmen Uber die Jahre aus.

b) Sofern es Schuldzinsen gibt, wird hierliber der nicht abziehbare Betrag ermittelt.
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Kapitel 4 Sammelposten

4.1 Sammelposten drucken

Bestehende Sammelposten kénnen nun gedruckt werden. Hierbei werden deren Anschaf-
fungswert, bisherige Abschreibungen, Restwert und enthaltene Anlagen ausgegeben.
* Wechseln Sie in die Kontenliste und klicken Sie dann in der unteren Tastenleiste auf die Taste
»<Anlagen®. Es erscheint die Liste der Anlagen.
* Klicken Sie in der linken Seitenleiste auf den Eintrag ,Sammelposten®, um die Liste der
Sammelposten anzeigen zu lassen.

i 0.0 Muster GmbH - Sammelposten: 2 von 2
CNEN(C) 2
Neu Drucken  Léschen :
Mahe % Anzahl GWG Anschaffung Abgeschrieben Restwert
s e w10 1 16000 6400 900
Bt 009 1 240,00 240,00

Sammelposten

Dialog ,Sammelposten”

Klicken Sie oben links auf die ,Drucken“-Taste, um die Sammelposten mit den entsprechenden

Informationen auszudrucken. Dies erfolgt mit Hilfe eines Spezialberichtes, den Sie bei Bedarf

individuell im Layouteditor anpassen kénnen. Ist dieser Spezialbericht nicht verfligbar, so kén-

nen Sie diesen aus den Musterlayouts importieren. Gehen Sie dabei wie folgt vor:

+ Klicken Sie auf die ,Drucken“Taste, um die Auswahl der hinterlegten Spezialberichte zu 6ff-
nen.
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+ Klicken Sie auf die Taste ,Neu®, um einen neuen Spezialbericht anzulegen. Es 6ffnet sich der
Layout-Editor.

* Geben Sie im Feld ,Name® einen Namen fir den Spezialbericht ein, z.B. ,Sammelposten®.

« Wahlen Sie in der oberen Menlileiste des Layouteditors das Menu ,File“ und dort den Eintrag
,Open from Disk...“. Es 6ffnet sich ein Auswahlfenster.

* Markieren Sie in diesem Auswahlfenster das mitgelieferte Musterlayout ,Sammelposten® und
klicken Sie anschlieRend auf die Taste ,Offnen.

Hinweis: Das Musterlayout finden Sie auf Ihrer Festplatte, im Ordner ,Programme/
activeKonto /Service /Spezialberichte /Buchhaltung /Ubergreifend.

* Im Layout-Editor klicken Sie nun auf die Taste ,,OK®, um das importierte Layout zu speichern.
Das Fenster schlief3t sich und Sie befinden sich erneut im Auswahl-Dialog der hinterlegten
Spezialberichte.

» Um das erstellte Layout zu drucken, markieren Sie es und klicken anschlieRend auf die Taste
,orucken®.
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4.2 Sammelposten aus 2010 abschreiben
GWG-Sammelposten, die im Jahr 2010 erfasst worden sind, kénnen nun abgeschrieben wer-
den.

+ Wechseln Sie in die Kontenliste und klicken Sie dann in der unteren Tastenleiste auf die Taste
»<Anlagen®. Es erscheint die Liste der Anlagen.

+ Klicken Sie in der linken Seitenleiste auf den Eintrag ,Sammelposten®, um die Liste der Sam-
melposten anzeigen zu lassen.

i .00 Muster GmbH - Sammelposten: 2 von 2

(@& () &

Weu Drucken  Léschen

Hahrw Anzahl WG Anschaffung 'Abgeschrieben |Restwert
e 0 1 16000 6400 %00
Ubersicht
I 2009 1 240,00 240,00

Sammelposten

Dialog ,Sammelposten*®
» Klicken Sie in der Liste auf den Eintrag zu dem Sammelposten, den Sie abschreiben lassen
mdchten. Dieser wird markiert.

» Wahlen Sie nun in der oberen Menileiste das Menl ,Sammelposten® und darin den Eintrag
»<Abschreiben®.
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Kapitel 5 Jahresabschluss 2010

In der neuen Version konnen Sie lhren Jahresabschluss fiir 2010 in der Einnahmentber-

schuss-Buchhaltung durchfiihren:
* Wechseln Sie in die Kontenliste und wéhlen in der oberen Menuleiste das Menu ,Buchhal-
tung“ und darin den Eintrag ,Jahresabschluss®. Es erscheint der Dialog zur Durchfihrung des

Jahresabschlusses.
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Kapitel 6 Kontoauszug aus CSV-Datei importieren

Sollte eine Verbindung mit dem Online-Banking-Modul zu Ihrer Bank nicht méglich sein, so
kénnen Sie, wie von vielen Banken angeboten, den Kontoauszug als CSV-Datei laden und
speichern. Uber diesen Kontoauszug-Import laden Sie die Daten von der Bank in die Buchhal-
tung in lhrem msu-Programm.

Den Import fiir die Kontoausziige finden Sie im Online-Banking-Dialog auf der Seite ,Kon-
toauszug”.

+ Klicken Sie hier auf die Taste ,Kontoauszug importieren®, um in den Import-Dialog zu gelan-
gen.

IMPORT
m [ Erste Zeile enthalt Kopfdaten
Trenner ASCIl Weitere Spalten Importieren
+ Felder 59 D Buchungsdatum
+ Zeilen 34 Kto_Offset
« Datensdtze mit 13 Auszughr
Flag

"1 ASCII Zeichensatz T — == ]

{#) Alle Datensatze Buchungsdatum [<<)
P 0 . Name el
O Datensatze
Eelegtext
soll
Importdefinition: DTA Coda
{ Sichern | AktionsNr
| Laden | Haben
KtoNr_Fremd
BLZ Fremd 3
1d_Statistik -

Abbrechen Importieren

Kontoauszug-Import, Seite ,CSV-Format*

Im Import-Dialog sehen Sie in der linken Liste Felder, die fiir den Import verfiigbar sind. In der
rechten Liste werden die Felder aufgefiihrt, die importiert werden sollen. Die Reihenfolge
(Importdefinition) ist hierbei von oben nach unten.

» Sie Ubernehmen die Felder, die Sie importieren mdchten, in die Liste der zu importierenden

Felder, indem Sie sie per Mausklick markieren und auf die ,>>“-Taste klicken. Sie entfernen
wieder Felder aus der Liste, indem Sie diese markieren und auf die ,<<"“-Taste klicken.
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+ Sollten Sie sich in der Reihenfolge vertan haben, so kénnen Sie das entsprechende Feld in
der rechten Liste mit der Maus anklicken und an die gewinschte Position schieben.

Haben Sie die Importdefinition festgelegt, sollten Sie diese speichern, um Sie beim nachsten
Mal aufzurufen. Somit missen Sie diese nicht fir jeden Import neu zusammenstellen.

» Zum Speichern der Importdefinition klicken Sie bitte auf die Taste ,Sichern®.

« Wahlen Sie den Speicherort aus und geben einen Namen ein, unter dem die Reihenfolge
gespeichert werden soll, z.B. ,Importdefinition Sparkasse®.

Um eine bereits gespeicherte Importdefinition zu laden, klicken Sie auf die Taste ,Laden® und
wahlen die Importdefinition aus.

Hinweis: Im Lieferumfang sind bereits einige Importdefinitionen enthalten. Diese
finden Sie auf lhrer Festplatte im Ordner ,Programme/ <Programmna-
me>/ Service/ Spezialberichte/ Online-Banking/ Importdefinition Kon-
toauszug”

» Nach Erstellen der Importdefinition klicken Sie bitte auf die Taste ,Importieren®, um die zu

importierende CSV-Datei auszuwéhlen.

Hinweis: Viele Banken fugen allgemeine Daten zu Ihrem Konto in der CSV-Datei
ein. Daher sollten Sie diese Datei zuvor mit einer Tabellenkalkulation 6ff-
nen und diese Zeilen I6schen, so dass nur noch die einzelnen Umséatze
vorhanden sind. Anschliel3end speichern Sie die Datei wieder als CSV-
Datei.

Die geladenen Buchungen kénnen Sie nun im Buchendialog Ihren Offenen Posten oder Kon-
ten zuweisen.
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Kapitel 7 Zentrale

Ab der Version X.8 startet |hr activeProgramm nun in einer Zentrale. Hier haben Sie Uber die
Tasten den direkten Zugriff auf die wichtigsten Module.

Bank 6.148,90 {
apoBank-Konto 1.147,52

msuBerlin 2 @ ®

Die neue Zentrale

Eine Liste zeigt Ihren aktuellen Finanzstatus an.

Klicken Sie auf eine der Tasten, um in das entsprechende Modul zu wechseln.

In der Mendileiste finden Sie u.a.:

Ablage/ Registrieren: Offnen Sie direkt den Registrierdialog, um Lizenznummern einzugeben.
Ablage/ Datendateien: Offnet den Datendatei-Auswahldialog.

Ablage/ BackUp...: Legen Sie ein BackUp lhrer Datendatei an, ohne die Automatik zu
nutzen.
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Module: Uber das Menii ,Module” kénnen Sie direkt auf alle verfiigbaren Module
zugreifen.

Benutzer/ Mitarbeiter: Offnet die Mitarbeiterverwaltung, um Benutzer fir das Prorgamm anzu-
legen, zu dndern oder die Benutzerrechte anzupassen.

Benutzer/ Kennwort: Andern des Kennwort fiir den angemeldeten Benutzer. Somit kann ein
Mitarbeiter sein Benutzerkennwort &ndern, ohne dass dieser Zugriff auf
die Mitarbeiterverwaltung besitzen muss.

Im unteren Bereich finden Sie Tasten mit besonderen Funktionen:

.2 (Fragezeichen):  Zur Anzeige von Hilfe-Textenin der Online-Hilfe, passend zum je-
weiligen Kontext.

Info-M&nnchen: Zur Anzeige der Versions-Nummer sowie von Produkt-Informationen
und Programm-News.

Zahnrad: Ruft die Programm-Einstellungen auf.

»LAbmelden®: Meldet den aktuellen Benutzer ab und ruft gleichzeitig den Login-Dialog
zum Anmelden auf.

.Beenden”: Beendet das Programm nach einer Bestétigung.
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