msuBerlin

Was ist neu in msuFinanz X.7 ?

Erweiterte Suchfelder in Konten, Auszug u. Journal
Schliisseldatei (RDH-2-Verfahren) fiir Online-Banking

3-Jahresvergleich in der Saldenliste



http://www.msu.de/msufinanz/

Seit 1988 beraten und betreuen wir unsere Anwender in den Bereichen Betriebswirtschaft und
Finanzmanagement. Seitdem entwickeln wir Software fir den Apple-Mac und haben tber 70.000 Lizenzen
ausgeliefert. Als einer der erfolgreichsten Anbieter auf dem deutschen Markt haben wir zahlreiche Vergleichstests
gewonnen. Unsere Erfahrung erleichtert Ihre Arbeit und sichert Ihre Investitionen.

Irrtum und Auslassung sind vorbehalten. Bitte halten Sie Rucksprache mit lnrem Steuerberater oder dem
Finanzamt. Aktuelle Informationen finden Sie bei dem Bundesfinanzministerium in den BMF-Schreiben.
Die beschriebenen Buchungen sind Einzelbeispiele und stellen keine Steuerberatung dar.

Die msuBerlin GmbH, im Folgenden msuBerlin, Gbernimmt keinerlei Gewabhr fiir die Aktualitat, Korrektheit,
Vollstédndigkeit oder Qualitat der verfigbaren Informationen. Haftungsanspriiche gegen msuBerlin, welche sich auf
Schaden materieller oder ideeller Art beziehen, die durch die Nutzung oder Nichtnutzung der verfiigbaren
Informationen bzw. durch die Nutzung fehlerhafter und unvollstandiger Informationen verursacht wurden, sind
grundsatzlich ausgeschlossen, sofern seitens msuBerlin kein nachweislich vorsétzliches oder grob fahrlassiges
Verschulden vorliegt. Bei direkten oder indirekten Verweisen auf fremde Internetseiten ("Links"), die auRerhalb des
Verantwortungsbereiches von msuBerlin liegen, wiirde eine Haftungsverpflichtung ausschlief3lich in dem Fall in
Kraft treten, in dem msuBerlin von den Inhalten Kenntnis hat und es ihr technisch méglich und zumutbar wére, die
Nutzung im Falle rechtswidriger Inhalte zu verhindern.

Unsere Geschéfts- bzw. Lizenzbedingungen finden Sie in jedem Programm. In der Zentrale wahlen Sie in der
oberen Meniileiste das Meni ,Benutzer und darin den Eintrag ,Mitarbeiter. Wahlen Sie nun in der oberen
Menlleiste das Men( ,Service“ und darin den Eintrag ,Lizenzvertrag®. Es erscheint der Lizenzvertrag mit weiteren
Hinweisen.

msuBerlin GmbH

Menschen-Software-Unternehmen msuBerlin GmbH

Sybelstr. 58

10629 Berlin

USt-IdNr.: DE247746737 | HRB 101457 B | AG Berlin-Charlottenburg

Gerichtsstand & Sitz: Berlin | Geschaftsfihrer: Christian Sander

Auftrdge und Lieferungen erfolgen nur nach unseren Geschéfts-, Lizenz- und Lieferbedingungen.

Vertrieb Anwender: 030-343 829-0 | vertrieb@msu.de

Vertrieb Handels- & Vertriebspartner: 030-343 829-50 | partner@msu.de

Support: Anwender: 0900-1-343 829 (1,49 € pro Minute aus dem Festnetz der Deutschen Telekom AG)

Support: Premium-Anwender: 0900-1-343 828 (0,99 € pro Minute aus dem Festnetz der Deutschen Telekom AG)
Montag bis Donnerstag von 09:00 bis 12:30 und von 14:30 bis 18:00 Uhr

Freitag von 09:00 bis 12:30 und von 14:30 bis 16:00 Uhr

Fax 030-343 829-90
http://www.msu.de
support@msu.de Mac OS X



http://www.msu.de/
http://www.msu.de/partner/
http://www.msu.de

Inhalt

Kapitel 1 Herzlich willkommen ... 5
1.1 Wasist NeU N X 7 6
1.2 Installation des Updates ..o 6
Kapitel 2 Die Zentrale ... 7
2.1 Liste mit Finanzstatus und neues Layout ... 7
2.2 Informations-Fenster mit aktuellen Hinweisen .............................................. 8
Kapitel 3 Tabellen mit erweiterter Sortierung ... 9
Kapitel 4 Suchfelder in Konten, Auszug und Journal ... 10
4.1 Neues Suchfeld in der Kontenliste ... 10
4.2 Erweitertes Suchfeld im Kontoauszug.......................ccii 11
4.3 Suchfeld im Journal erweitert............................. 12
Kapitel 5 Kontenklassen drucken ... ... ... 13
Kapitel 6 Buchen ... 14
6.1 Buchen-Dialog vergréRert von 17 auf 20 Zoll .....................cooii 14
6.2 Online-Banking-Umséatze auf fast allen Buchungsseiten............................. 14
6.3 Neuer Assistent flir Einnahmen und Ausgaben ...l 15
6.4  Neuer Assistent flr Eréffnen/Abschluss eines Kontos ................................. 16
6.5 Suchfeld fir die Offenen Posten ... 17
6.6 Reisekosten-Assistent Uberarbeitet..................................... 18
6.7 Neuer Assistent ,Eigenverzehr” beim Buchen der Reisekosten ................. 20
6.8 Einfache und GoB-konforme Buchungssperre............................................. 22
6.9 Journalmit Tagesliste ... 23
Kapitel 7 Online-Banking ... 24
7.1 Schlisseldateien (RDH-2) ... 24
7.2 Historie druCKeN ... 28
7.3 Chipkarten (DDV) unter Mac OS X 10.6..........coooiiiiiioi e 28
Kapitel 8 Anlagen und Abschreibungen ... 29
8.1 Anlagen mit Investitionsabzugsbetrag ... 29
8.2 Abgang eines Wirtschaftsqutes ... 30
8.3 Ldschen eines Wirtschaftsquts ... ... 31




8.4 Notizen zu Sammelposten ... 32
Kapitel 9 FahrtenbUCh . 33
Kapitel 10 EUR & StQUGIN ... 34
10.1  Saldenliste ... 34
10.2  SteuerbereChnUNG. ... 35
Kapitel 11 Programm-Handling ... 36
11.1  MenU-Eintrag zum Beenden ... 36
11.2 Datendatei warten ... 36




Kapitel 1 Herzlich willkommen

Liebe Anwenderin, lieber Anwender,

herzlich willkommen zu msuFinanz, der leicht handhabbaren Finanzbuchhaltung fir den Apple
Macintosh. msuFinanz ist eine bewédhrte und ausgereifte Software fiir das Management, die
Analyse und die Kontrolle lhrer Finanzen. Wir wiinschen lhnen Spald und Erfolg beim Einsatz
der Software.

Wegen der sich stédndig dndernden Gesetzeslage empfehlen wir lhnen, dass Sie sich in allen
steuerlichen Fragen bitte stets mit Inrem Steuerberater oder der Veranlagung lhres Finanzam-
tes in Verbindung setzen.

Wir verweisen darauf, dass die Beispiele und Muster der Veranschaulichung dienen und daher
bei der Anwendung fiir Ihre Firma angepasst werden miissen.

Hinweis: Auf unserer Homepage http://www.msu.de haben wir die aktuellen Hand-
biicher zum Download im ADOBE®-ACROBAT®-Format (PDF) bereitge-
stellt.

Eine aktuelle Version des ADOBE®-ACROBAT®-READERS® finden Sie
unter http://www.adobe.de.



http://www.msu.de/msufinanz/
http://www.msu.de
http://www.adobe.de

1.1 Was ist neu in X.7?

Beim Drucken sind nun erweiterte Spezialberichte im Fahrtenbuch und in der Kontenliste ver-
fugbar.

Berucksichtigung des Investitionsabzugsbetrages bei Wirtschaftsgutern.

Wird ein Finanzkonto fir das Online-Banking eingerichtet, so ist nun eine Schlisseldatei
(RDH-2-Verfahren) fir die Ubertragung verwendbar.

In der Saldenliste ist nun ein 3-Jahresvergleich erhalten. Dadurch erhalten Sie einen bes-
seren Uberblick Uber Ihre Buchungen.

Zur Arbeitserleichterung wurde in den Anlagen der Abgang und das L&schen von Wirtschafts-
gutern in einem Dialog zusammengefasst.

Im Erfassungsdialog des Sammelpostens ist nun ein Notizfeld enthalten.

Eine ausfihrlichere Beschreibung dieser Neuerungen sowie ggf. einer Reihe weiterer kbnnen
Sie den folgenden Kapiteln entnehmen.

1.2 Installation des Updates

Informationen zur Installation finden Sie im Handbuch ,Installation msuFinanz X.7“. Dieses fin-
den Sie im msuFinanz-Programmordner im Unter-Ordner ,Handbiicher und Installation oder
laden es sich von unserer Webseite http://www.msu.de/services/manuals/.



http://www.msu.de/services/manuals/

Kapitel 2 Die Zentrale

Das Programm startet mit der Zentrale. Sie ist der Ausgangspunkt fur die Arbeit mit msu-
Finanz.

2.1 Liste mit Finanzstatus und neues Layout

Neben den Tasten zum Starten der einzelnen Module enthélt die Zentrale nun auch eine Liste
lhrer Finanzkonten und deren aktuellem Status.

Zudem enthélt die Zentrale mit der neuen Version ein moderneres Layout.

Bank 25.996,15
apoBank-Konto 497,15

Zentrale msuFinanz



2.2 Informations-Fenster mit aktuellen Hinweisen

Im Ful3bereich der Zentrale befindet sich die runde Info-Taste mit dem Info-Mannchen. Nach
Klick auf diese Taste 6ffnet sich das Informations-Fenster. Dieses ist in der neuen Version
komplett erneuert worden und enthalt nun stets aktuelle Informationen zu Ihrem Produkt sowie
produktrelevante Themen wie z.B. Neues auf der Website von msuBerlin, Update- und Upgra-
de-Mdoglichkeiten, Preis-Aktionen etc. in einem gefélligeren Layout.



Kapitel 3 Tabellen mit erweiterter Sortierung

Das Layout der Tabellenliste wurde auf den neuen Stand angehoben. Die Listen-Eintrége las-
sen sich nun nach samtlichen Spalten wahlweise auf- oder absteigend sortieren. Klicken Sie
dazu einfach auf den entsprechenden Spaltentitel der Liste.

i .00 Muster GmbH - TabellenKalkulation: 7 von 7
m [l?\:-
el b &
Neu Drucken  Léschen
Kurzform Titel ‘Betreff o Erfalt
¥ TABELLEN = T = z - ; B 3 T 2
i msuBerlin GmbH| Debitoren & Kreditoren-Lis |« In dieser Liste finden Sie die Auflistung d | 17.05.06
CEICH msuBerlin GmbH| Bewirtungskosten « In dieser Tabelle finden Sie das Formular | 17.05.06
msuBerlin GmbH| Buchungen Schlagwort s+ In dieser Tabelle finden Sie die Buchunge | 17.05.06
msuBerlin GmbH| Buchungen Nummer + In dieser Tabelle finden Sie die Buchunge | 17.05.06
msuBerlin GmbH| Buchungen Kontoname « In dieser Tabelle finden Sie die Buchunge | 17.05.06
msuBerlin GmbH| Lagerkennziffern s In dieser Tabelle finden Sie gin Beispiel 21| 17.05.06
msuBerlin GmbH| Afa-Tabellen AV + Neue Abschreibungsregelung, 28.4.2003 | 17.05.06

Tabellen nach sédmtlichen Spalten sortierbar
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Kapitel 4 Suchfelder in Konten, Auszug und Journal

4.1 Neues Suchfeld in der Kontenliste

In msuFinanz X.7 finden Sie nun ein Suchfeld im ,Kontenplan®, in den ,Geschéftskonten®, den
,USt.-Konten®, den ,Finanzkonten®, auf der Seite ,Zuordnung®, in den ,Summen & Salden“ und
der ,Saldenliste“. Somit kbnnen Sie noch schneller nach lhren Konten suchen.

i (o NN &) Muster GmbH - Konten2: 15 von 974
@' @ Q. bank ) [Jan  [&dbis| Dez & 201004 (2)
Meu Drucken  Léschen 2nehen
‘Kento & MName Art Ust. -Konto
ENOMTEN _1-1- "Postbank, LZB- und Bundesbankguthaben ' '
Sibibibilid 1100/ Postbank Bank
sy lakC oy 1110| Posthank 1 Bank
LTS ett 1120 Pestbank 2 Bank
A e 1130| Postbank 3 Bank
Zuordnung e o
¥ UBERSICHT 1200 Bank Bank
Summen & Salden 1210|Bank 1 Bank
Saldenliste 1220 Bank 2 Bank
1230 Bank 3 Bank
1240 Bank 4 Bank
1250 Bank 5 Bank
1305|Wechsel aus Lieferungen und Leistungen . bundesbankfahig Gesch.
1315|Besitzwechsel gegen verbundene Unternehmen. bundesbankfihi Gesch.
4970 Nebenkosten Geldverkehr Gesch. 1576

Fﬂ]@]@] [rvﬁz];] _f;'.,..= Finanzbuchhaltung

Konten  Auszug Online- Buchen Joumal Offene  Anlagen Reisen Fahrtan
Banking Posten &

Kontenliste: Suche nach Eintrdgen, die ,bank” enthalten

Im Kopfbereich kénnen Sie im Suchfeld einen Begriff eingeben, nach dem Sie das Programm
in einem Datenfeld suchen lassen.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

+ Klicken Sie in das Suchfeld ,Suchen®.

» Tippen Sie nun den gesuchten Begriff, z.B. die Kontonummer oder den Kontonamen, in das
Suchfeld ein und dricken die Return-Taste (oder die Tabulator-Tasteoder die Enter-Taste).
Daraufhin werden lhnen in der Ausgabe-Liste alle Eintrdge angezeigt, die den Begriff in min-
destens einem der folgenden Datenfelder enthalten: Kontonummer, Kontoname, Notizfeld
sowie in den Kontierungsschlagwértern.
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4.2 Erweitertes Suchfeld im Kontoauszug

Im Kontoauszug finden Sie nun ein erweitertes Suchfeld, in dem Sie nach folgenden Kriterien

suchen kénnen:

» Unter dem Begriff ,Suchen®, befindet sich die globale Suche, d.h. das Programm sucht auto-
matisch in mehreren Feldern, wie Kontonummer, Kontoname, Belegtext, Kostenstelle und
Projekt.

+ Sie kénnen die Suche aber auch auf eins der folgenden Felder beschranken:

.Kurzform®, ,Kundennummer®, ,Betrag®, ,Kontonummer®, ,Kontoname®, ,Kostenstelle“ und
,Projekt”.

(o i ) Muster GmbH - Bankbuch {(1200): 5 von 5
(_) @ @ Qg ) [Jan  Fedois/ Dez & 201004 (20
E;; Drucken Lischen m
‘Datum: % Belegnr. |Belel Soll Haben
¥ KONTOAUSZUG e 9 == Kurzform ®G |
o 12.02.10 1. Dreh Kund 168,00
Ubersicht unaennummer
A 12.02.10 ik Festj 85,00
rt
Hsariung 12.0210 |L Aube Betrag 375,00
12.02.10 1 Mieti 1.500,00
Kontonummer
12.02.10 1 EDV Kontoname %H 4.990,00
Kostenstelle
Projekt
: 4.990,00 2.128,00
e @S =

Konten Auszug Online- Buchen Journal Oftene  Anlagen Reisen Fahrten
Banking Posten

Kontoauszug

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

+ Wahlen Sie zunachst das Datenfeld oder die globale Suche (,Suchen®) aus, indem Sie auf die
Lupe im Suchfeld klicken. Es erscheint eine Auswahl-Liste.

+ Klicken Sie mit dem Mauszeiger einen Eintrag aus dieser Liste an. Dieser wird daraufhin
unter dem Suchfeld angezeigt.

» Tippen Sie nun den gesuchten Begriff in das Suchfeld ein und driicken die Return-Taste (oder
die Tabulator-Tasteoder die Enter-Taste). Daraufhin werden Ihnen in der Ausgabe-Liste alle
Eintrdge angezeigt, die den Begriff im ausgewéhlten Datenfeld enthalten.
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4.3 Suchfeld im Journal erweitert

Im Journal kann nun per Suchfeld auch global gesucht werden sowie nach Eintragen, die
einen bestimmten Betrag enthalten oder einem bestimmten Projekt zugeordnet sind.

Kurzform G
141,18
Kundennummer
26,82
L 1200 Betrag 168,00
120210 Kontonummer e
10-4 13,57
5 Kontoname  #H 85 00
i Kostenstelle cafedi
12.02.10 Prujekt 315,13
10-3 59,87
1 1200 Bank 375,00
12.02.10 4210 Miete . Miete 1.260,50
10-2 1576 Abziehbare Vorsteuer 239,50
i 1200 Bank 1.500,00
12.02.10 0027 EDV - Software EDV - Software 4.193,28
10-1 1576 Abziehbare Vorsteuer 796,72
1 1200 4.990,00

Journal: Erweitertes Suchfeld
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Kapitel 5 Kontenklassen drucken

In der Kontenliste werden in den Kontenklassen und Kontengruppen die Salden der dazuge-
hérigen Konten mit angezeigt. Dies schafft einen besseren Uberblick zu den einzelnen Berei-
chen. Ab der Version X.7 kénnen Sie nun die Kontenklassen und Kontengruppen mit den ent-
sprechenden Salden drucken. Offnen Sie dazu die Kontenliste, wechseln Sie in das obere
Meni ,Ablage” und wéhlen darin den Eintrag ,Kontenklassen drucken®. Es 6ffnet sich der
Drucken-Dialog der Kontenklassen. Klicken Sie darin auf die Taste ,Drucken®.

Hinweis: Der Spezialbericht liegt auf Ihrer Festplatte im Ordner ,Programme/msu-

Finanz X.7/Service/Spezialberichte/Buchhaltung/Finanzbuchhaltung/Kon-
tenliste®.

Layout auswihlen (2)

Spezialberichte

Kontenklassen

AN

Mew  Bearbeiten Loschan Sch‘lie[b!n Drucken
Spezialberichte im Drucken-Dialog der Kontenklassen

Um einen Spezialbericht einzurichten, 6ffnen Sie wie oben beschrieben den Drucken-Dialog
der Kontenklassen. Darin klicken Sie auf die Taste ,Neu“. Es 6ffnet sich der Layout-Editor zur
Bearbeitung oder Neuanlage eines Spezialberichts.

Hinweis: Dieses Layout kénnen Sie nachtraglich importieren. Legen Sie dazu im
Layout-Editor ein neues Layout an und vergeben Sie einen Namen, z.B.
,Kontenklassen Fibu“. Wahlen Sie im Editor ,File“ und dann ,Open from
Disc...“, um das neue Layout zu laden. Dieses finden Sie auf lhrer Fest-
platte im Ordner ,Programme/msuFinanz X.7/Service/Spezialberichte/
Buchhaltung/Finanzbuchhaltung/Kontenliste®.
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Kapitel 6 Buchen

6.1 Buchen-Dialog vergréRert von 17 auf 20 Zoll

Der Dialog zur Erfassung von Buchungen ist erheblich vergré3ert worden. Die Seiten des Dia-
logs enthalten nun mehr zusammenhdngende Informationen, so dass der Wechsel auf andere
Seiten oder in andere Module zum Teil entfallt.

6.2 Online-Banking-Umsatze auf fast allen Buchungsseiten

Die Umsétze aus dem Online-Banking werden nun auf fast allen Buchungsseiten angezeigt.
Der Wechsel zu einer separaten Seite fir die Ansicht der Online-Banking-Umsétze ist nicht
mehr nétig. Zudem kann nun im Falle mehrerer Online-Konten per Popup-Meni ausgewahlt
werden, zu welchem dieser Konten die Umsétze angezeigt werden sollen. Dadurch gewinnen
Sie eine bessere Ubersicht.

| .MM Muster GmbH
BUCHEN
Standard Konto 0027 EDV-Software Q
Einnahmen /Ausgaben ust.-5chl. 90 _Abzwehbare Vorsteuer 19 _?_] Konto auswihlen Suche Konten
Eroffnen/Abschluss Gegenkonto |1200 apoBank-Konto Nummer Name
TN TEN Bestand 18.220,90 H 0001 Aufwendungen fir die Ingangsetzung und Erweiterung des Gesch m
0002 Aufwendungen fir die Wihrungsumstellung auf den Euro
lefene Rosten A 1 Blatt 1 Pos. 43 0010 Konzessionen, gewerbliche Schutzrechte sowie Lizenzen daran
A caiten Eeioant 1145 0015 Konzessionen
SEdeEn Belegdatum |12.02.2010 KW 6[+] 0020 Gewerbliche Schutzrechte
NOTIZEN Betreff Software msuProjekt 0025 Ahnliche Rechte und Werte
Notiz 0027 EDV-Software
0030 Lizenzen an gewerblichen Schutzrechten und dhnlichen Rechten
0035 Geschifts- oder Firmenwert
GegenkomaR € soll § Haten 0038 Anzahlungen auf Geschafts- oder Firmenwert
hents B3J;50 0039 Geleistete Anzahlungen auf immaterielle Vermogensgegenstinde
g SRR 0040 Verschmelzungsmehrwert
Gegenkorio 223,00 0050 Grundsticke inkl. Bauten auf fremden Grundstiicken
Kurzform msuBerlin GmbH 00 0060 Grundstiicke und grundsticksgleiche Rechte ohne Bauten
Kostenstelle \Vertrieb # 0065 Unbebaute Grundstiicke
Projekt 2010/10025 = ] 0070 Grundstiicksgleiche Rechte (Erbbaurecht, Dauerwohnrecht) vy
Kategorie Geschaftlich }_’] 0075 Grundstucke mit Substanzverzehr v
Online-Banking-Umsitze | Alle Bankkonten ]
Konto Name Datum Betreff Betrag
1200 apoBank-Konto 05.02.10 KFZ-FIRMENLEASING KD.-NR.:5887 -650,00 ~
1200 apoBank-Konto 06.02.10 |KiTA-Gebiihren 12,00
1200 apoBank-Konto 07.02.10  PRIVATLIQUIDATION RECHNUNG 124 215,50
1200 apoBank-Konto 08.02.10 |FERNMELDEKONTO 158112222233111 -104,75
1200 apoBank-Konto 09.02.10 FERNMELDEKONTO 6,52244669888883E+16 -248,32 m
1200 apoBank-Konto 10.02.10 |RECHNUNG NR. 123424 KUNDEN-NR. 599 -2.715,23 1,
1200 apoBank-Konte 11.02.10 |UBERTRAG ~1.500,00 + i
E[[r_f'l (B Finanzbuchhaltung {  Abbrechen Buchen Buchen & Bleiben )

Neuer Dialog zur Erfassung der Buchungen in msuFinanz X.7

£
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6.3 Neuer Assistent fiir Einnahmen und Ausgaben
| 8,00 Muster GmbH
BUCHEN
Standard Konto 4240 Gas, Strom, Wasser (VerwaltL 10, gas
Einnahmen/Ausgaben USt.-Schl. 70 Abziehbare Vorsteuer 16 B Konto auswihlen Suche Konten
Erdffnen/Abschluss Finanzkonto! [1200 = 8ank B ] Nummer Name i
T Beseamd 7.438,25 4240 Gas, Strom, Wasser (Verwaltung, Vertrieb)
Offene Posten Auszug 1 Blatt 1 Pos. 46
Reisekosten Belegnr. 1.1.46
Steuern
Belegdatum [15.02.2010 kw &[+]
NOTIZEN Betreff STROM KUNDEN-NR. 836522144
Notiz
() Einnahme @) Ausgabe
Konto 129,96
ust. 20,79
Gegenkonto 150,75
Kurzform
Kostenstelle :]
Projekt 3]
Kategorie CR ]
Online-Banking-Umsitze [‘Alle Bankkonten 3]
Kento Name Datum Betreff Betrag
1200 Bank 14.02.10 |KUNDEN-NR. 123456 RECHNUNG NR. 45678 -60,40 7
1200 Bank 15.02.10 STROM KUNDEN-NR. 896522144 -150,75
1200 Bank 16.02.10 |5TROM CESCHAEFTSRAEUME KUNDEN-NR. 789101112 -380,00
1200 Bank 17.02.10 BEITRAG 3253499 -501,00
1200 Bank 18.02.10 |CZ5-GEBUEHREN -25,05 m
1200 Bank 19.02.10  PRIVATLIQUIDATION RECHNUNG 158 350,257,
1200 Bank 20.02.10 | PRIVATLIQUIDATION AU-BESCHEINIGUNG 12,75 ¥ |( i'
E[]f_[] =i Finanzhuchhaltung {  Abbrechen Buchen Buchen & Bleiben }

Buchen: Seite ,Einnahmen/Ausgaben®

Auf der neuen Seite ,Einnahmen/Ausgaben® kénnen Sie Ihre Einnahmen und Ausgaben nun
noch einfacher buchen als auf der ,Standard“-Seite. Buchen Sie lhre Umsé&tze, ohne sich um
die finanzbuchhalterische Zuordnung zu ,Soll“ und ,Haben® kimmern zu missen, indem Sie
einfach per Klick auswahlen, ob es sich bei dem Umsatz um eine ,Einnahme* oder eine ,Aus-
gabe“ handelt. Die Zuordnung zu Soll und Haben erledigt daraufhin automatisch msuFinanz.

Die Auswahl des Finanzkontos als Gegenkonto kénnen Sie in dem neuen Assistenten durch
einen einfachen Klick auf einen Eintrag des entsprechenden Popup-Menus treffen. In diesem
Popup-Menl werden neben den Namen der Finanzkonten auch deren Nummern angezeigt,

die sie in |hrer Kontenliste besitzen.
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6.4 Neuer Assistent fiir Er6ffnen/Abschluss eines Kontos
.00 Muster GmbH
BUCHEN
Standard Konto 3000 Saldenvortrige Sachkonten Q
Einnahmen/Ausgaben ust.-schl. | ] Konto auswihlen Suche Konten
Eriffnen/Abschluss Gegenkonto (1000  |Kasse Nummer Name
Ry Bestand 1.100,00 H 0001 Aufwendungen fir die Ingangsetzung und Erweiterung des Gesch m
0002 Aufwendungen fur die Wahrungsumstellung auf den Euro
le’fene Bosten R Blant Pos. 1 0010 Konzessionen, gewerbliche Schutzrechte sowie Lizenzen daran
:::z:::m" Selegor, ] 0015 Konzessionen
Belegdatum |01.03.2010 KW ga 0020 Gewerbliche Schutzrechte
NOTIZEN Betreff |Saldenvortrage Sachkonten 0025/ Ahnliche Rechte und Werte
Notiz 0027 EDV-Software
0030 Lizenzen an gewerblichen Schutzrechten und dhnlichen Rechten
0035 Geschifts- oder Firmenwert
Gegenkonto (@) Soll O Haben 0038 Anzahlungen auf Geschafts- oder Firmenwert
bonio 1 1.000.00 0039 Geleistete Anzahlungen auf immaterielle Vermogensgegenstande
e 0040 Verschmelzungsmehrwert
Gegeakonto L008.00 0050 Grundsticke inkl. Bauten auf fremden Grundstiicken
0060 Grundsticke und grundstiicksgleiche Rechte ohne Bauten i
Art ¥ Buchung B 0065 Unbebaute Grundstiicke ¥
Abschlussbuchung
2 rrr_[-, =l Finanzbuchhaltung ( Abbrechen | Buchen Buchen & Bleiben )

Buchen: Seite ,Eréffnen/Abschluss®

Um Eréffnungs- oder Abschlussbuchungen noch einfacher durchzufihren als bisher, wurde die
neue Seite ,Eréffnen/Abschluss® eingefiihrt. Auf dieser wahlen Sie Uber ein Popup-Menu die
LAt der Buchung aus. Zur Auswahl stehen ,Buchung®, ,Er6ffnungsbuchung“ und ,,Abschluss-
buchung®. AnschlieRend wahlen Sie das Konto sowie das Gegenkonto aus und geben den
Betrag ein. SchlieRen Sie die Buchung ab durch Klick auf die Taste ,Buchen oder ,Buchen &
Bleiben®.
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Suchfeld fiir die Offenen Posten

Auf der Seite ,,Offene Posten® ist ein Suchfeld hinzugefiigt worden. Hierdurch kénnen Sie nun

rasch in der Liste der Offenen Posten die herausfiltern, die Ihren Vorgaben in den Feldern
Rechnungsnummer, Nummer des Offenen Postens, Betreff oder Kurzform entsprechen.

| 8.0 Muster GmbH
BUCHEN
Standard Kurzform Haufe Dieter a
Einnahmen/Ausgaben OP-Nummer '2010/10103 Offene Posten auswihlen Suche Offene Posten
Erdffnen/Abschluss RG-Nummer |2010/10103 Datum Kurzform Rg.-Nummer Art Offen
Kd.-Nr. 1003 AB 98629 15.01.10  Haufe Dieter 2010/10102 \% 225,00
ASSISTENTEN FLZ 10707 05.02.10 Haufe Dieter 2010/10103 % 694,91
ghisns Koster 10.02.10 |Haufe Dieter 2010/10104 v 175,00
Reisekosten Belegdatum | 15.11.2009 KW 6|E|
Steuern Finanzkonto 1200 apoBank-Konto
Auszug 1 Blatt 1 Pos. 50
UL N 1.042,41 H
Notiz
Betreff BETRIEBSHAFTPFLICHT VERSICHERUNG
MR. 53222
Brutto 694,91
[ Rest als Skonto
Kostenstelle Technik
Projekt
Kategorie Geschaftlich
Online-Banking-Umsitze | Alle Bankkonten =]
Konto Name Datum Betreff Betrag
1200 apoBank-Konto 13.11.09  PRIVATLIQUIDATION AU-BESCHEINIGUNG 25,00 m
1200 apoBank-Konto 14.11.09 |SCHECK-NR. 59811412 -372,50
1200 apoBank-Konto 15.11.09 BETRIEBSHAFTPFLICHT VERSICHERUNG NR. 53222 -694,91
1200 apoBank-Konto 16.11.09 |NIEDERLASSUNG DUESSELDORF -6.000,00
1200 apoBank-Konto 17.11.09 | PRIVATLIQUIDATION RECHNUNG 129 127,75
1200 apoBank-Konto 18.11.09 |GARTENSTR. 72 NEBENKOSTENABRECHNUNG 462,50
1200 apoBank-Konto 19.11.09 WP-ABRECHNUNG NR. 42323 16.146,55 « ._\g/".

Euclhien

Hinweis:

Online-Banking-Umsatz einem Offenen Posten zuweisen: 1) Online-Banking-Umsatz auswihlen. 2} Offenen Posten auswahlen. 3) Taste "Buchen & Bleiben® betitigen

Finanzbuchhaltung

( Abbrechen Buchen

Buchen & Bleiben )

Erfassung von Buchungen: Seite ,,Offene Posten*®

Wird in der unteren Liste der Online-Banking-Umsatze ein Eintrag mar-

kiert, dann werden in der Liste der Offenen Posten rechts dartber nur
noch die infrage kommenden Eintrdge angezeigt, d.h. es werden vorzei-

chenabhangig entweder nur Offene Posten mit Forderungen oder nur die
mit Verbindlichkeiten angezeigt. Dies erleichtert erheblich das rasche
Zuordnen der Bankumsétze zu den Offenen Posten.

EN



-18 -

6.6 Reisekosten-Assistent liberarbeitet

Auf der Seite ,Reisekosten” gab es bisher eine Liste von Reisen sowie Tasten zur Auswahl der
Reise, zu der gebucht werden soll. Diese Elemente sind nun durch drei Tasten ersetzt worden,
die die Bedienung stark vereinfachen. Der Aufdruck der drei Tasten klért eindeutig den Zweck

jeder Taste: ,Neue Reise anlegen®, ,Reise wechseln®, ,Reise bearbeiten®.

Ist bereits eine Reise in Bearbeitung, dann werden wichtige Details dazu unterhalb der drei

Tasten angezeigt.

| .00 Muster GmbH
BUCHEN
Standard Beleg fir (D) Fahrtkosten () Nebenkosten Reise
Einnahmen /Ausgaben {® Ubernachtung 2|Tage |  Meue Reise anlegen | | Reise wechseln Reise bearbeiten
Eroffnen/Abschiuss : : -
Konto 4670 Reisekosten Unternehmer Frankfurt/Main 12.11.09 bis 13.11.09 Unternehmer/in
ASSISTENTEN USt.-Schl. |90 |Abziehbare Vorsteuer 19 [5] " s )
Gagenkonto 1200 FSoEinE=and Fahrkosten werden einzeln erfasst, z.B. Benzin oder Bahnticker.
Offene Posten g Ubernachtungskosten werden einzeln erfasst, z.5. Hotel.
Reisekosten Bastand 15.490,90 H
5t
dal Auszug 1 Blatt 1 Pos. 45 Belege
NOTIZEN Belegnr. 1.1.45 Datum Betreff Cegenkonto Brutto

Notiz 13.11.08 Pauschal Verpflegungsmehraufwand 12.11890 m

1200 apoBank-Konto 19.11.09 |WP-ABRECHNUNG NR. 42323

Belegdatum [15.11.2009 Kw 46 ]

Betreff Pauschal-Verpfl.-Mehraufw.

Brutto 227,15

Eigenverzehr 22,85

Kostenstelle  Entwicklung =

Projekt Version 8.0 %

Kategorie Geschaftlich i Vorschau | Abrechnung erstellen J

Online-Banking-Umsitze | apoBank-Konto (0001956434) 4
Konto Name Datum Betreff Betrag
1200 apoBank-Konto 13.11.09  PRIVATLIQUIDATION AU-BESCHEINIGUNG 25,00 m
1200 apoBank-Kaonto 14.11.09 |SCHECK-NR. 59811412 -372,50
1200 apoBank-Konto 15.11.09 | BETRIEBSHAFTPFLICHT VERSICHERUNG NR. 53222 -694,91
1200 apoBank-Kaonto 16.11.09 | NIEDERLASSUNG DUESSELDORF -6.000,00
1200 apoBank-Konto 17.11.09 |PRIVATLIQUIDATION RECHNUNG 129 127,75
1200 apoBank-Konto 18.11.09 |GARTENSTR. 72 NEBENKOSTENABRECHNUNG 462,50

16.146,55 v .\S/‘,

Abbrechen Buchen

Eoclhien Finanzbuchhaltung (

Buchen & Bleiben )

Buchen: Seite ,Reisekosten”, nun gréRer und Gberarbeitet

Sind Sie als Unternehmer/in im Mitarbeiterstamm von msuFinanz eingetragen, dann werden

Sie nun nach Klick auf eine der Tasten durch einen Assistenten zum Anlegen einer Reise
gefuhrt, der einfach Schritt fir Schritt mit Ihnen alle notwendigen Stationen der Daten-Eingabe

durchlauft.
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REISE
Schnellerfassung Wer ist gefahren?
Reisende(r) UN Unternehmer/in |4
ASSISTENT —
Reise Als Reisende(n) kénnen Sie einen Mitarbeiter auswahlen, der im Mitarbeiterverzeichnis
hinterlegt ist.
Ziel
Status Unternehmer
Pauschalen
Die Erfassung der Reisekosten ist abhangig davon, ob der/die Reisende Arbeitnehmer oder
Zusammenfassun
9 Unternehmer ist. Ob ein Mitarbeiter ein Arbeitnehmer oder Unternehmer ist, wird ebenfalls im
Mitarbeiterverzeichnis hinterlegt.
Wann und wie lange waren Sie unterwegs?
Beginn 12.11.09 ] um [19:00
Ende 13.11.09 [¥] um [12:00
Anhand der Abfahrts- und Ankunfiszeiten werden die Ubernachtungskosten
und der Verpflegungsmehraufwand berechnet, die Sie geltend machen kénnen.
Bereits ab einer Abwesenheit von mindestens acht Stunden kann eine
Pauschale angesetzt werden.
Ubernachtungen 1
Die Anzahl der automatisch berechneten Ubernachtungen kann von der
tatsachlichen abweichen, wenn Sie erst nach Mitternacht am Zielort oder Heimatort
angekommen sind. In diesem Fall geben Sie bitte die tatsichliche Anzahl der
Ubernachtungen von Hand ein.
Zuriick Weiter |
Heise GF‘{E: celi (\ Abbrechen Reise anlegen )

Reise erfassen per Schnellerfassung oder Assistent

Bei jedem Schritt erldutert Ihnen ein kleiner Hilfetext, was bei der Eingabe zu beachten ist.
Sollten Sie eine Eingabe vergessen haben, zeigt Ihnen msuFinanz das an. Alternativ steht fir
Routiniers die Schnellerfassung zur Verfiigung, in der Sie wie gewohnt alle Eingaben rasch auf
einer Seite tatigen kénnen.

Sind Sie als ,Mitarbeiter” (= Arbeitnehmer) im Mitarbeiterstamm eingetragen, dann verwenden
Sie bitte zur Erfassung lhrer Reisekosten weiterhin den bisherigen Dialog zur Erfassung der
Reisekosten und wahlen dann im Buchen-Dialog auf der Seite ,Reisekosten” die angelegte
Reise nach Klick auf die Taste ,Reise auswahlen®.

Nach Eingabe lhrer Belege erhalten Sie per Klick auf die Taste ,Vorschau“ eine Druck-Ansicht
Ihrer Reisekostenabrechnung.
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6.7 Neuer Assistent ,,Eigenverzehr” beim Buchen der Reisekosten

Haben Sie eine Reise mit Ubernachtungen angelegt und erstellen die Buchung hierfiir, so wah-
len Sie im Reisekosten-Assistenten hinter ,Beleg fiir* die Option ,Ubernachtung® und geben
dahinter die Anzahl Tage ein, die Sie auf Ihrer Reise an einem Ort Gbernachtet haben. Durch
die Auswahl ,Ubernachtung® wird das Feld fur ,Eigenverzehr* zur Eingabe freigeschaltet. Zu
Ihrer Unterstitzung kénnen Sie nun einen kleinen Assistenten zur Ermittlung des Eigenver-
zehrs starten. Geben Sie zunéchst im Feld ,Brutto“ den Gesamtbetrag der Hotelrechnung an.
Klicken Sie dann einfach auf den Bezeichner ,Eigenverzehr®. Dieser ist als aktives Element
farblich gekennzeichnet. Es startet der Assistent flr Eigenverzehr.

Eigenverzehr berechnen

Abzugsfihiger Betrag 190,88

36,27

227,15

Nicht abzugsfahiger Betrag 19,2

3,65

22,85

Sofern |hre Hotelrechnung mit Frithstiick ausgewiesen ist, missen Sie den Betrag als
nichtabzugsfihig abziehen.

Gesamthetrag der Hotelrechnung 250,00

(__Abbrechen OK )

Assistent fiir Eigenverzehr

Die Werte fur den abzugsfahigen Betrag hat msuFinanz bereits fir Sie vom ,Brutto®-Wert
abgeleitet und im Formular des Assistenten eingefiigt. Sie geben nur noch den nichtabzugsfa-
higen Betrag ein. Hierbei handelt es sich um den Betrag fur lhre in der Rechnung enthaltenen
Mabhlzeiten, meist das Fruhstuck. Alles Weitere berechnet wieder msuFinanz fur Sie. Klicken
Sie auf ,OK", der Assistent schliel3t sich und es riickt wieder der Buchen-Dialog in den Vorder-
grund. Der Betrag fur ,Eigenverzehr” ist nun Ubernommen worden.

Hierzu ein Beispiel:

Sie kehren von einer 4-tadgigen Inlands-Geschéaftsreise zuriick. lhre Hotelrechnung wurde Uber
250 EUR (brutto) mit Frihstlck ausgewiesen und Uber lhre Bank (Konto-Nr. 1200) bezahlt. Im
Reisekosten-Assistenten geben Sie im ,Brutto“-Feld den Wert 250 EUR ein und klicken dann
auf ,Eigenverzehr®. Der Eigenverzehr-Assistent startet. Ist der Preis fur das Fruhsttick auf der
Hotelrechnung gesondert angegeben, so ist dieser als nicht abzugsféhiger Betrag einzutragen,
sonst ist die Hotelrechnung um 20% der maximalen Verpflegungspauschale pro Tag zu kirzen.
Die max. Verpflegungspauschale betragt 24 EUR, damit ergibt sich in unserem Beispiel also:
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4 Tage™* 20 % * (24 EUR / Tag)=4 * 4,80 EUR = 19,20 .
Sie geben den Betrag 19,2 EUR hinter ,Nicht abzugsfahiger Betrag® ein und klicken auf ,,OK®.
msuFinanz berechnet den Betrag fiir den Eigenverzehr, schlie3t den Eigenverzehr-Assistenten
und tragt den errechneten Betrag (22,85 EUR) im entsprechenden Feld ein. Den Betrag im
,Brutto“-Feld hat msuFinanz ebenfalls automatisch angepasst, auf 227,15 EUR.

Die Rechnung hierzu:

Um den nichtabzugsfaéhigen Betrag (hier z.B. 19,20 EUR) ist der Betrag der Hotelrechnung zu
kiirzen und als "nicht abzugsfahig" zu verbuchen. Hierbei ist die Vorsteuer in voller Héhe von
den 250 EUR und der nicht abzugsfahige Betrag vom Netto abzuziehen (siehe auch das Bild
des Assistenten oben):

250,00 EUR
- 39,92 EUR (= 19% VorSt.)
= 210,08 EUR

Diese sind um 19,20 EUR zu kiirzen und die 39,92 EUR sind als Vorsteuer ansetzbar:

- 19,20 EUR

=190,88 EUR

1. Buchung (abzugsféhig):
4670, mit 19% VorSt. (1576) / 1200
190,88 EUR mit 36,27 EUR / 227,15 EUR

2. Buchung (nicht abzugsféhiger Eigenverzehr):
4655, mit 19% VorSt. (1576) / 1200
19,20 EUR mit 3,65 EUR/ 22,85 EUR

Gegenrechnung:
227,15 EUR + 22,85 EUR =250 EUR, die von der Bank abgehen.
36,27 EUR + 3,65 EUR = 39,92 EUR als Vorsteuer ansetzbar.
19,20 EUR nicht abzugsfahiger Eigenverzehr,
190,88 EUR abzugsfahig.

Hinweis: Ubernachtungskosten kénnen nur fiir die tatséchlich angefallenen Kosten
geltend gemacht werden. Ist in der Hotelrechnung ein Betrag flr Mahl-
zeiten ausgewiesen, so ist dieser Betrag aus der Gesamtrechnung
herauszurechnen. Wenn der Betrag nicht ausgewiesen ist, so muss die-
ser pauschal abgezogen werden. Der Hintergrund hierfir ist, dass die
Mahizeiten bereits in der Pauschale fiir Verpflegungsmehraufwendungen
enthalten sind.
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6.8 Einfache und GoB-konforme Buchungssperre

In den Einstellungen zur Buchhaltung kénnen Sie neben der einfachen Buchungssperre nun
eine GoB-konforme Buchungssperre setzen. Die Einstellungen zur Buchhaltung erreichen Sie,
indem Sie in der Zentrale auf die runde Taste mit dem Zahnrad klicken und in dem daraufhin
erscheinenden Dialog ,Einstellungen® auf die Taste ,Buchhaltung®“. Der Dialog mit den Einstel-
lungen zur Buchhaltung erscheint. Klicken Sie hierin in der linken Seitenleiste auf den Eintrag
.Hauptbuchen®. Die Ansicht wechselt zur Seite mit den Einstellungen der Buchungssperren.

Buchhaltung ZE b
Allgemein Buchungssperre bis: 31.12.09

Hauptbuchen Die Buchungssperre verhindert das versehentliche bearbeiten oder |8schen der Buchungen
Forderungen bis zu diesem Datum. Buchungen konnen weiterhin storniert werden.

Zweifelhaft
Verbindlichkeiten
Reisekosten
Faktura

@ Buchungssperre GoB konform 31.12.08

Wird die GoB konforme Buchungssperre gesetzt, kann diese nicht rickgingig gemacht
werden.

nsiellungen Abbrechen 0K

Einstellungen Buchhaltung: Seite ,Hauptbuchen®

Die einfache Buchungssperre setzen Sie hier, indem Sie in dem entsprechenden Eingabefeld
ein Datum eintragen. Nach Bestatigung dieser Eingabe durch Klick auf die Taste ,,OK" ist die
einfache Buchungssperre aktiviert. Danach ist ein Buchen zu einem Datum bis zu dem der
Buchungssperre nicht mehr méglich. Wird es dennoch versucht, erscheint nach Klick in dem
Buchen-Dialog auf die Taste ,Buchen® bzw. ,Buchen & Bleiben® ein Hinweis auf die Buchungs-
sperre. Mit der einfachen Buchungssperre verhindern Sie das versehentliche Anlegen, Bear-
beiten oder Léschen jeder Buchung, deren Datum bis einschlieRlich dem der Buchungssperre
liegt. Diese Buchungen kénnen jedoch weiterhin storniert werden. Die einfache Buchungs-
sperre kann jederzeit gedndert werden, indem im zugehdrigen Eingabefeld ein anderes Sperr-
Datum eingetragen wird. Sie kann wieder aufgehoben werden, indem in den Einstellungen zur
Buchhaltung das Sperr-Datum entfernt bzw. mit Null (,00.00.00%) Uberschrieben wird.

Hinweis: Ist die GoB-Buchungssperre aktiviert, kann das Datum der einfachen
Buchungssperre nicht kleiner als das der GoB-Buchungssperre sein!
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Die GoB-konforme Buchungssperre unterscheidet sich von der einfachen im wesentlichen
dadurch, dass sie nicht wieder riickgangig zu machen ist. Sie muss explizit durch Klick auf das
zugehdrige Ankreuzfeld aktiviert werden. AnschlieRend kénnen Sie in das zugehérige Datums-
feld das Datum eingeben, bis zu dem die GoB-konforme Buchungssperre einschliel3lich wirkt.
Dieses Datum kann nur nach oben veréndert werden, ein Ricksetzen oder Entfernen ist nicht
mdglich.

Das Datum der GoB-konformen Buchungssperre kann nicht Gber das der einfachen Buchungs-
sperre gesetzt werden, d.h. das Datum der einfachen Buchungssperre muss immer gleich dem
der GoB-konformen sein oder Gber diesem liegen.

Hinweis: Die GoB-konforme Buchungssperre kann nicht wieder aufgehoben wer-
den! lhr Sperr-Datum kann nur nach oben verandert werden, ein Riickset-
zen oder Entfernen ist nicht méglich und es kann nur kleiner oder gleich
dem Datum der einfachen Buchungssperre sein.

6.9 Journal mit Tagesliste

Ab der neuen Version X.7 erhélt das Journal die neue Seite ,Tagesliste®. Auf dieser Seite kdn-
nen Sie sich die Buchungen eines Tages anzeigen lassen. In einem Popup-Feld kénnen Sie
auswahlen, zu welchem Tag. Es werden lhnen die letzten zehn Tage angeboten, an denen tat-
sachlich gebucht wurde, sowie der aktuelle Tag.
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Kapitel 7 Online-Banking

71 Schliisseldateien (RDH-2)

Wird ein Finanzkonto fiir das Online-Banking eingerichtet, so kdnnen Sie ab der Version X.7
eine Schlusseldatei (RDH-2-Verfahren) fur die Ubertragung verwenden. Das Standardformat
fur Schliusseldateien ist RDH-2.

Hinweis: Die Information, nach welchem Verfahren Ihre Daten verschlisselt wer-

den, erfragen Sie bitte bei Ihrem Kreditinstitut.

Md&chten Sie ein Online-Banking-Konto einrichten, so kénnen Sie bei der Auswahl des Ver-
fahrens jetzt zwischen drei Optionen wahlen:

- ,Ohne Kartenleser®,
- Kartenleser und
- ,Schlisseldatei (RDH-2)*.

711 Neue Schliisseldatei anlegen

Befindet sich das Bankkonto, mit dem Sie Online-Banking betreiben méchten, noch nicht in
Ihrer Kontenliste, so legen Sie es zunéchst dort als ,Finanzkonto® an.

Klicken Sie in der Zentrale auf die Taste ,Online-Banking“ oder wechseln Sie in das obere
Menu ,Module® und wéhlen darin den Eintrag ,Online-Banking“ aus. Es &ffnet sich der Online-
Banking-Dialog.

Klicken Sie im Online-Banking-Dialog in der Kopfleiste oben links auf die runde Taste ,Neu®.
Es 6ffnet sich ein Fenster mit einer Liste lhrer Finanzkonten, die noch nicht fir Online-Ban-
king eingerichtet sind.
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+ Klicken Sie das Konto an, das Sie fur Online-Banking einrichten mdchten, ergédnzen Sie, falls
notig, die Kontodaten in den Eingabefeldern unter der Liste und klicken dann auf die Taste
,Weiter®. Es erscheint der ,Verbinden“-Dialog. Hier kénnen Sie die Art Ihrer Online-Banking-

Verbindung wéhlen.

KONTO
Auswihlen Fur noch sichereres Online-Banking konnen Sie einen Kartenleser
d verwenden.
Verbinden
Kontostand O Ohne Kartenleser (PIN/TAN)
Kontoauszug
() Kartenleser (DDV)
{#) Schiisseldatei (RDH-2)
Fir Informationen zu dem Kartenleser oder die RDH-Verfahren
fragen Sie bitte den Vertrieb von msuBerlin Tel.: 030-343 829-0
Klicken Sie bitte auf "Weiter", um die Verbindung zur Bank herzustellen.
Gniline Banling (__Abbrechen Weiter )

Online-Banking - Konto verbinden - ,Schliisseldatei (RDH-2)*

+ Wahlen Sie das Optionsfeld ,Schlisseldatei (RDH-2)“ und klicken Sie auf ,Weiter".
Das Programm baut automatisch eine Verbindung zu lhrer Bank auf.
In diesem Dialog kénnen Sie nun zwischen folgenden Optionen wahlen:
- ,Vorhandene Schlisseldatei verwenden® und
- ,Neue SchlUsseldatei anlegen®.

KONTO
Auswahlen Fir die Einrichtung eines RDH Verfahren, wahlen Sie Bitte ein Verzeichnis
Verbinden in dem Sie die Schlisseldatei ablegen wollen.

Kontostand

Kontoauszug () Vorhandene Schliisseldatei verwenden

(J |'-|[|'r|r: r:;;[“l[:inrj‘ ( Abbrechen Weiter

(=) Neue Schliisseldatei anlegen

B

Online-Banking - ,Neue Schlisseldatei



- 26 -

+ Wahlen Sie das Optionsfeld ,Neue Schlisseldatei anlegen®, um eine neue Schlisseldatei
anzulegen und klicken Sie dann auf ,Weiter".
Es erscheint der Eingabedialog fir Ihr Passwort.

* Geben Sie nun |Ihr Passwort ein und bestétigen Sie anschliellend mit ,OK". Die Software legt
automatisch eine neue Schlisseldatei an und ruft einen INIT-Brief ab.

» Diesen unterschreiben Sie und bringen bzw. schicken ihn zu lhrer Bank, damit Sie eine per-
sonliche Schlusseldatei erhalten.
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7.1.2 Vorhandene Schliisseldatei verwenden

Sie verfahren wie beim Anlegen einer neuen Schllisseldatei, bis Sie zu dem Auswahl-Dialog
gelangen, in dem Sie das Optionsfeld ,Vorhandene Schliisseldatei verwenden® wahlen kén-
nen.

Klicken Sie nun auf ,Vorhandene Schlisseldatei verwenden®, éffnet sich ein Fenster, in dem
Sie ihre Schlisseldatei auswahlen kdénnen.

Wahlen Sie die SchlUsseldatei aus lhrem Verzeichnis.

Anschlie®end klicken Sie auf ,OK", um lhre Eingabe zu bestétigen.

Das Fenster schlief3t sich und Sie sehen wieder den Auswahl-Dialog.

Behalten Sie Ihre Einstellung bei und klicken Sie auf ,Weiter®, um |hre ausgewahlte Schlis-
seldatei zu verwenden.

Es erscheint der Eingabedialog fir Ihr Passwort.

Geben Sie Ihr Passwort ein und bestéatigen Sie lhre Eingabe mit ,,OK".

Es erfolgt die Abfrage des aktuellen Kontostandes.

Klicken Sie auf ,Weiter, um lhren Kontostand zu laden.

Es erscheint ein Dialog, in dem |hr aktueller Kontostand angezeigt wird.

Klicken Sie auf ,OK", um in den Kontoauszug-Dialog zu gelangen.

Waéhlen Sie den Zeitraum, in dem Sie lhre Kontodaten ansehen mdchten, und klicken Sie auf
,Weiter“. Automatisch werden fir diesen Zeitraum Ihre Buchungen in die Buchhaltung tber-
nommen, die genaue Anzahl wird lhnen in einem neuen Dialog angezeigt.

Klicken Sie auf ,OK", um den Dialog zu schliel3en.

Sie sehen wieder |hr Finanzkonto. Das Konto ist nun fur das Online-Banking aktiviert.

Hinweis: Je nach Bank werden unterschiedliche Zeitrdume fiir den Abruf der Kon-

toausziige angeboten. Gegebenenfalls missen Sie nachbuchen und den
Anfangsbestand manuell eintragen.
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7.2 Historie drucken

In den Historien der Lastschrifteinziige sowie Uberweisungen kénnen die erledigten Last-
schrifteinziige bzw. Uberweisungen nun nachtréglich gedruckt werden. Markieren Sie die ent-
sprechenden Eintrage in der Liste und klicken dann im Kopfbereich oben links auf die runde
Drucken-Taste.

O Konto Historievom g
N | apoBank-Konto (00019564... | &) 19.05.09  his 20.11.09 (2
. New Dmucken  Loschen

X KOHIEN M Uberweisungen W Sammeliberweisungen [ Auslandsiiberweisungen

Upersicht Datum Art TAN Betreff Betrag
Salden

Auftrige

| .00 Muster GmbH - Online-Banking: 3

20.11.2009|Uberweisung Miete 11-2009

¥ KONTO
Kontestand
Kontoauszug
PIN

¥ UBERWEISUNG
Einzeluberweisung
Sammeluberweisung
AuslandsUberweisung
Dauerauftrag
Historie

¥ LASTSCHRIFT
Lastschrifteinzug
Historie

Gnline Eanking

Online-Banking: Drucken erledigter Uberweisungen

7.3 Chipkarten (DDV) unter Mac OS X 10.6

In der neuen Version ist das Online-Banking mit Chipkarten (DDV) nun auch unter Mac OS X
10.6 fur die von msuBerlin zertifizierten Gerate maéglich.
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Kapitel 8 Anlagen und Abschreibungen

Weitere Neuerungen finden Sie in den Anlagen. Zur Einordnung eines Wirtschaftsgutes wird
nun auch der Investitionsabzugsbetrag bericksichtigt. Zur Arbeitserleichterung wurde der
Abgang und das Léschen von Wirtschaftsgltern in einem Dialog zusammengefasst. Der Sam-
melposten-Dialog wurde um ein Notizfeld erweitert.

8.1 Anlagen mit Investitionsabzugsbetrag

Neu ist die Berlcksichtigung des Investitionsabzugsbetrages bei der Einstufung von Wirt-
schaftsgitern.

Die Unterscheidung, ob ein Wirtschaftsgut ein GWG Sammelposten, ein GWG, oder eine
Anlage ist, basiert nicht nur auf den Anschaffungskosten bzw. Herstellungskosten. Durch die
Integration des Investitionsabzugsbetrages bei Wirtschaftsglitern wird dies nun ab der Version
X.7 berUcksichtigt.

Beispiel:
Sie haben fir eine Anlage einen Investitionsabzugsbetrag in Héhe von 300 EUR (ehemals

Ansparabschreibung) gebildet.

Eine angeschaffte Anlage hat einen Neuwert von 1200 EUR. Abzuglich des Investitionsab-
zugsbetrages bleibt ein Wert von 900 EUR. Somit muss diese Anlage u.U. zum Sammelposten
hinzugefligt werden.

Als Abschreibungsgrundlage dienen 900 EUR. Diese werden zum Sammelposten hinzugefiigt
oder Uber die angegebene Nutzungsdauer abgeschrieben.

Hinweis: Nicht jedes Wirtschaftsgut, welches einen Nettowert zwischen 150 EUR
und 1000 EUR hat, muss automatisch zum Sammelposten hinzugefligt
werden.
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8.2 Abgang eines Wirtschaftsgutes

» Markieren Sie das Wirtschaftsgut mit einem Kilick.

+ Wahlen Sie in der oberen Menlleiste das Menu ,Anlage” und darin den Eintrag ,Abgang®.

GGIEGEN Service  Module
Gruppen

Abschreiben
Abgang
Sonder AfA

Kontoauszug #K

Kassen-Bankbiicher
Finanzstatus

Mendleiste - > Anlage -> Abgang

Es o6ffnet sich der Eingabedialog fir die Anlagen. Sie befinden sich automatisch auf der Seite

~Abgang®.

ANLAGEN
Abgang

Anlaaen

t

Abgang am |05.08.09
# Den Restwert automatisch abschreiben

{s) Wegen Verkauf
() Weil defekt
() Sonstiger Grund

Loschen
() Wegen Fehleingabe

Wegen Fehleingabe kann ein Anlagegut gelascht werden,
solange die Anlage nicht abgeschrieben ist.

(\_ Abbrechen

oK )

Anlagen - Seite ,Abgang“
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* Geben Sie das Datum fur den Abgang ein.

+ Wahlen Sie den Grund des Abganges, in dem Sie eines der drei Optionsfelder ,Wegen Ver-
kauf”, ,Weil defekt” oder ,Sonstiger Grund“ anklicken.
Zusatzlich haben Sie Platz fur Ihre Notizen.

» Bestatigen Sie mit ,OK". Das Programm bucht ggf. den Restwert und verbleibende Abschrei-
bungen. Der Abgang wird verbucht und Sie sehen wieder die Ausgabe-Liste der Anlagen.

8.3 Ldschen eines Wirtschaftsguts
» Markieren Sie das Wirtschaftsgut mit einem Kilick.

+ Wahlen Sie in der oberen Meniileiste das Meni ,Auswahl“ und darin den Eintrag ,L6schen®
oder klicken Sie alternativ dazu im Kopfbereich des Dialoges auf die L6schen-Taste.
Es 6ffnet sich der Eingabedialog fur die Anlagen. Sie befinden sich automatisch auf der Seite
,Abgang“. Das Optionsfeld ,Wegen Fehleingabe® ist bereits ausgewahlt.

» Bestatigen Sie mit ,OK®, um die Anlage zu |I6schen.

Hinweis: Eine Anlage kann nur geléscht werden, wenn noch keine Abschreibung
dazu vorgenommen wurde. Gleiches gilt fiir eine Anlage, die einem Sam-
melposten zugewiesen ist.

Die bereits erfasste Buchung zur Zahlung muss manuell im Journal stor-
niert werden.

Solange der Sammelposten nicht abgeschrieben wurde, kann die Anlage geléscht werden und
der Buchungswert des Sammelpostens wird dann entsprechend neu berechnet.

Beispiel:

Einem Sammelposten wurden 4 Anlagen zugewiesen:
a) Anlage 150 EUR

b) Anlage 160 EUR

c) Anlage 170 EUR

d) Anlage 180 EUR

Der Buchungswert betragt 660 EUR.
Anlage 2 wird nun geléscht, danach betragt der Buchungswert das Sammelpostens 500 EUR.
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8.4 Notizen zu Sammelposten

Ab msuFinanz X.7 ist im Erfassungsdialog des Sammelpostens ein Notizfeld enthalten.
Hier haben Sie nun Platz, dem jeweiligen Sammelposten Notizen hinzuzufiigen.

* In der Kontenliste wahlen Sie im Meni ,Module® den Eintrag ,Anlagen®, um in die Ausgabe-
Liste der Anlagen zu gelangen. Oder klicken Sie alternativ dazu in der unteren Tastenleiste

auf ,Anlagen®.

* Wechseln Sie auf die Seite ,Sammelposten®.

* Doppelklicken Sie auf den Sammelposten, um diesen zu 6ffnen.
* Wechseln Sie in der linken Seitenleiste auf die Seite ,,Abschreibungen®.

* Geben Sie lhre Notizen ein.
» Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit ,OK".

Der Eingabedialog schlie3t sich und Sie sehen wieder die Ausgabe-Liste lhren Anlagen.

i (o NN ) SKRO3 Beispieldaten - Anlage: 2 von 15
hl F\ m (20
N N =
SAMMELPOSTEN
Anlagen Anschaffungskosten 2.536,00 Konto Abschreibung
Abschreibungen -
Jahr Abschreibung Restwert
2008 507,20 2.028,80
0,00 2.028,80
0,00 2.028,80
0.00 2.028,80
0,00 2.028.80

Notiz

Anlagen

Sammelposten - Seite ,Abschreibungen®
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Kapitel 9 Fahrtenbuch

Die Drucken-Taste im Fahrtenbuch von msuFinanz X.7 erlaubt nun den Ausdruck mit Hilfe
eines Spezialberichtes. Dieser liegt dem Ordner Spezialberichte (Programme/msuFinanz
X.7/Service/Spezialberichte/Buchhaltung/Fahrtenbuch) bei.

Mit dem Spezialbericht werden folgende Daten ausgedruckt:

Benutzer, Datum, Zielort, Kilometerstand der Abfahrt, Kilometerstand der Ankunft, Firma und

Nutzungsart (betrieblich/privat), sowie bei Bedarf die Notiz (bspw. wenn die Reiseroute mit

angegeben werden muss).

* In der Zentrale wahlen Sie in der oberen Menuleiste das Meni ,Module“ und darin den Ein-
trag ,Fahrtenbuch®, um in das Fahrtenbuch zu gelangen.

* Wechseln Sie auf die 2. Seite ,Fahrten®, um die Ausgabe-Liste lhrer Fahrten zu 6ffnen.

« Wahlen Sie Uber das Popup-Menl das Fahrzeug, zu dem Sie die Fahrt drucken mdchten.

+ Klicken Sie auf die Drucken-Taste, um Ihre Fahrt auszudrucken.
Es erscheint der Dialog der Spezialberichte. Hier haben Sie die Mdglichkeit, einen neuen
Spezialbericht zu erstellen, zu bearbeiten, zu 16schen oder zu drucken. Mit der Taste ,Schlie-
Ren® gelangen Sie zurick in die Ausgabe-Liste der Fahrten.

Layout auswahlen '._'_? ]

Spezialberichte

Fahrtenbuch

AN

Meu Bearbeiten Loschen Schliefen Drucken

Spezialbericht

Hinweis: Dieses Layout kdnnen Sie nachtraglich importieren. Legen Sie dazu ein
neues Layout an und vergeben Sie einen Namen, z.B. ,Fahrtenbuch®.
Wahlen Sie im Editor ,File“ und dann ,Open from Disc...“, um das neue
Layout zu laden. Dieses finden Sie auf lhrer Festplatte im Ordner ,msu-
Finanz X.7/Service/Spezialberichte/Buchhaltung/Fahrtenbuch®.
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Kapitel 10 EUR & Steuern

10.1 Saldenliste
In der Saldenliste werden alle bebuchten Konten, die fiir die EUR relevant sind, angezeigt.

Hinweis: Neutrale Konten sind fiir die EUR irrelevant, werden daher auch nicht in
der Saldenliste angezeigt.

Durch den 3-Jahresvergleich erhalten Sie ab msuFinanz X.7 einen noch besseren Uberblick

Uber aktuelle Buchungen und Buchungen aus den Vorjahren. Wenn Sie beispielsweise Januar

bis Marz 2009 auswahlen, so werden Ihnen automatisch die Salden flr das erste Quartal von

2008 und 2007 mit angezeigt.

« In der Kontenliste wahlen Sie im Menii ,Buchhaltung® den Eintrag ,EUR & Steuern®, um die
Saldenliste zu 6ffnen.

i .00 EUR & Steuern
' Saldenliste ' Anlage EUR Y Steuerberechnung Y Steuerzahlungen Y Steuerbuchungen | @ '7,
(Q (Jan %] bis[ Dez [ 2009)%)
Kostenstellen suchen

Konto|Name Art Einnahme Ausgabe Saldo 2008 Saldo 2007
1575|Abziehbare Vorsteuer 16% vorst. | ' 258,10
1576|Abziehbare Vorsteuer 19% VorSst. 319,17 -240,51 -30,34
1774 Umsatzsteuer EG 19% Ust. 3.185,92 3.252,80
1776/ Umsatzstever 19% ust. 5,27 676,46
1780 USt. Vorauszahlungen VorSst. 2.560,00 -2.900,00 -4.058,76
3400|Wareneingang 19% WoSt. Gesch. -159,66
3425 Wareneingang EG 19% Gesch. 320,00
4100|Lohne und Gehdlter Gesch. 7.230,00 -12,91
4210 Miate Gesch. 1.293,10
4320 Gewerbesteuer Gesch. -504,00
4920 Telefon Gesch. 320,00
&400 Erlése 16% Gesch. 2.560,34
&410 Erlose 19% Umsatzsteuer Gesch. 23.100,00 1.000,00

Summe 26.285,92 -12.300,37
Uberschuss 13.985,55

{ oK. )

ElIE f= Steuern

Saldenliste

Mit Hilfe der Taste ,Drucken® kénnen Sie die entsprechenden Informationen ausdrucken.

Zusatzlich ist es nun méglich, die Liste nach jedem dargestellten Feld auf- oder absteigend zu
sortieren, indem Sie einfach auf den entsprechenden Spaltentitel klicken.
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10.2  Steuerberechnung

Fur die Steuerberechnung wurde das aktuelle Steuerschema im Programm hinterlegt. Dadurch
kédnnen nun die Berechnungen gemal den aktuellen Bestimmungen zur Einkommensteuer
sowie zur Gewerbesteuer 2008/2009 durchgefihrt werden.

Hinweis: Mit dem Dialog ,EUR & Steuern“ kénnen Sie auf der Seite ,Steuerberech-
nung“ eine Prognose fiur Ihre Steuerzahlungen aufstellen und so Rickla-
gen bilden. Mit der Prognose erhalten Sie jederzeit einen Uberblick auf
kommende Steuerbelastungen. Dies ist jedoch lediglich eine kalkulatori-
sche Hilfe und keine komplette Steuerberechnung oder -erklarung.
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Kapitel 11 Programm-Handling

111 Menii-Eintrag zum Beenden

Der Meni-Punkt zum Beenden von msuFinanz ist nun wieder Mac-konform im Anwendungs-
Meni ganz links in der MenU-Leiste statt wie bisher im Men ,,Ablage”. Damit einher geht, dass
Sie nun auch aus Erfassungsdialogen heraus das Programm direkt beenden kdénnen. Dabei ist
zu beachten, dass eventuell getatigte Eingaben vorher zu sichern sind. Um die Gefahr eines
Datenverlustes zu verringern, wurde diesem Programm-Abbruch eine entsprechende Sicher-
heits-Abfrage vorangestellt.

11.2 Datendatei warten

In den bisherigen Versionen von msuFinanz wurde zur Wartung lhrer Datendatei das separate
Programm ,msuWartung”“ benétigt. Die Funktionen zur Wartung sind ab der neuen Version in
msuFinanz integriert, ein Herunterladen und Installieren eines separaten Programms zur War-
tung entfallt somit.

Um lhre Datendatei zu warten, gehen Sie wie folgt vor:

+ Falls Sie msuFinanz bereits gestartet haben, beenden Sie zunachst das Programm wie
gewohnt, indem Sie in der Zentrale auf die Taste ,Beenden* klicken oder in das Meni ,msu-
Finanz X-7“ wechseln und darin den Eintrag ,msuFinanz X-7 beenden” wahlen oder das Tas-
tenkirzel Apfel+Q dricken. Klicken Sie in dem dann erscheinenden kleinen Fenster zur
Bestatigung auf die ,OK*-Taste. msuFinanz schlief3t sich.

* Beenden Sie auch méglichst alle anderen Programme, um jeden stérenden Einfluss auf die
Wartung und damit einen Schaden an lhren Daten zu vermeiden.

 Starten Sie nun msuFinanz, indem Sie auf das zugehdrige Icon im Dock klicken oder auf die
Programm-Datei von msuFinanz im Finder doppelklicken und parallel dazu auf der Tastatur
die ,alt“-Taste driicken und gedrickt halten. Es erscheint ein Fenster zur Auswahl einer Aktion
bezlglich der Datendatei. Sobald es erscheint, kbnnen Sie die ,alt“-Taste wieder loslassen.
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Sie haben die "option (alt)" Taste gedriickt.
- Bitte wdhlen Sie die gewiinschte Operation:

() Die Anwendung mit der zuletzt benutzten Datendatei o6ff...

() Eine andere Datendatei auswahlen
(") Eine neue Datendatei erzeugen
() Eine Backup-Datei wiederherstellen

{*) Das Maintenance und Security Center 6ffnen

(" Abbrechen ) ( Weiter -’j

Auswahl-Fenster - ,Das Maintenance und Security Center 6ffnen”

 Klicken Sie in dem Fenster auf die Option ,Das Maintenance und Security Center 6ffnen” und
anschlieend auf die Taste ,Weiter®. Das Auswahl-Fenster schliel3t sich, es erscheint das
Fenster des ,Maintenance und Security Centers®.

i [ NN ¥ Maintenance und Security Center
@ Information
Infarmation [ Programm | Tabellen  Daten  Struktur |
g Programm: 4D Unlimited Desktop
Akctivitat
Analyse Programmuversion: Universal Mac O5™ version 11 (11.6)
) %
—1 Pfad: "msuFinanz X-7-21.app” in Volume "Macintosh HD" -
Prisfan
4D Ordner: "4D" in Volume "Macintosh HD" -
¥
[ ==
Struktur: "msuFinanz X-7-21.4DC" in Volume "Macintosh HD" -

Komprmierars Datendatei: "Firma.Daten.4DD" in Volume "Macintosh HD" -

Zurisckfahren
Lizenziert auf:
ks
A= i
ey Firma:
Niederherstellen
Nummerntyp:
“
Reparieren ( “Licenses” Ordner -\1

Start-Fenster des ,Maintenance und Security Centers”

+ Klicken Sie hierin in der linken Seitenleiste auf die Taste ,Komprimieren®. In dem Fenster wird
zur Seite ,Komprimieren® gewechselt.
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®O00 W Maintenance und Security Center
Komprimieren

©

3 Wahlen Sie eine der folgenden Aktionen aus:
Infarmation

Komprimiere Datensitze und Indizes

@.

Aktivitit \? Die aktuelle Datei wird im Ordner "Ersetzte Dateien (Komprimierung)"
Analyse \ gesichert.
| Die komprimierte Datei wird zur neuen Datei.

q J Informationen

e Diese Information ist nicht verfigbar wenn die Datenbank im Wartungsmodus
gedffnet ist.

3+
B
Backuy
Komprimieren Komprimiere Struktur

"""""""""""""""""""""" Die aktuelle Datei wird im Ordner "Ersetzte Dateien (Komprimierung)"
O gesichert.
9 4 Die komprimierte Datei wird zur neuen Datei.

Informationen

Diese Information ist nicht verfigbar wenn die Datenbank im Wartungsmodus
gedffnet ist.

Niederherstellen
RS
Reparié;e n

Erweitert = |

Seite ,Komprimieren® des ,Maintenance und Security Centers*®

» Klicken Sie auf dieser Seite auf die obere grof3e Taste mit dem Bild eines Aktenschranks und
einer Lupe. lhre Datendatei wird nun komprimiert und in dem Fenster erscheint unten ein
Laufbalken zur Fortschritts-Anzeige, darunter ein Hinweis zum jeweils ablaufenden Vorgang.

» Sobald der letzte Vorgang zur Komprimierung abgeschlossen ist, verschwinden der zuge-
hérige Hinweis sowie der Laufbalken und es erscheint ein griiner Haken sowie eine Informa-
tion Uber die erfolgreiche Komprimierung in der oberen Fenster-Hélfte.
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i [ N W Maintenance und Security Center
.@ Komprimieren
\“‘/j Wihlen Sie eine der folgenden Aktionen aus:
Information
-i% Komprimiere Datensidtze und Indizes
Akivitit \? Die aktuelle Datei wird im Ordner "Ersetzte Dateien (Komprimierung)"
Analyse \ gesichert.
Die komprimierte Datei wird zur neuen Datei.
q J Informationen
e Diese Information ist nicht verfiigbar wenn die Datenbank im Wartungsmodus
geoffnet ist.
: V Komprimierung erfolgreich beendet.
u-_v_. Die urspringliche Datei wird in einem "Ersetzte Dateien” Ordner gesichert.
Backuy Die komprimierte Datei wird zur neuen Datendatei.
Komprimieren Komprimiere Struktur
"""""""""""""""""""""" Die aktuelle Datei wird im Ordner "Ersetzte Dateien (Komprimierung)"
e O gesichert.
g Die kom_primier‘te Datei wird zur neuen Datei.
Zuriickfahran Informationen
Diese Information ist nicht verfiigbar wenn die Datenbank im Wartungsmodus
i geoffnet ist.
Niederherstellen
@%
Repari;ren
([ Erweitert > | v I:- Offne Logbuch |
Seite ,Komprimieren* nach erfolgreicher Wartung
Hinweis: Beim Einsatz der Wartung wird immer eine neue Datendatei am Ort der

bisherigen angelegt. Diese entspricht inhaltlich exakt Ihrer bisherigen
Datei, ist aber im Gegensatz zu ihr strukturell bereinigt. Ihre bisherige

Datendatei wird dabei automatisch in einem Ordner am selben Ort gesi-

chert. Dieser Sicherungs-Ordner erhalt den Namen ,Replaced Files

(Compacting)“ (englisch, auf deutsch: ,Ersetzte Dateien (Komprimieren)®)

mit dem Datum und der Uhrzeit der Komprimierung angehangt, z.B.:

.Replaced Files (Compacting) 2010-04-22 13-16-18". Sollte durch einen
stérenden Einfluss bei der Wartung ein Fehler auftreten, der lhre Daten-
datei beschadigt, dann kénnen Sie Ihre urspriingliche Datendatei aus die-

sem Sicherungs-Ordner in den Datendatei-Ordner kopieren (die beiden

Dateien mit den Suffixen ,4DD* und ,4DIndx“) und den Wartungsvorgang

erneut durchfiihren.
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|.. _,w o
B Backu
¥ Datendateien
ﬁ Firma.Daten.4DD
|:i Firma.Daten.4DIndx
!:! Firma.Daten.Match
v [ Replaced Files (Compacting) 2010-04-22 13-16-18
D _Firma.Daten.Match
ﬁ Firma.Daten.4DD
,[_! Firma.Daten.4DIndx
» ¥ Vorlagen
b ¥ Handbiicher und Installation
& msuFinanz X-7-23

kB Service

4 ¥

Programm-Ordner im Finder nach der Wartung

Hinweis: Ihre Datendatei finden Sie auf lhrer Festplatte im Ordner
,Programme/msuFinanz X.7/Datendateien®.
Verwenden Sie msuFinanz Server, dann befindet sich lhre Datendatei auf
der Festplatte lhres Server-Rechners im Ordner
,Programme/msuFinanz X.7 Server/msuServer DATA".

Hinweis: Zu lhrer Datendatei mit dem Suffix ,4DD* gehéren seit der Version X.7.20
zwei Begleit-Dateien mit dem selben Namen, aber den Suffixen ,4DIndx“
und ,Match“. Alle drei Dateien sollten stets den selben Namen besitzen,
was besonders bei Umbenennung oder Duplizierung zu beachten ist.
Achten Sie bitte auch darauf, dass bei allen Aktionen mit den drei Dateien
deren Suffixe erhalten bleiben, die drei Dateien beisammen gehalten und
bei einem Backup gemeinsam gesichert werden.

+ Klicken Sie in der Titel-Leiste des Fensters links oben auf den roten Bullet, um das ,Main-
tenance und Security Center” zu beenden. Das Programm-Fenster schlief3t sich und es
erscheint ein kleines Fenster mit dem Hinweis auf das Beenden des Programms.

)

Die Anwendung wird nun beendet.

. OK A

Beenden des ,Maintenance und Security Centers*

+ Klicken Sie hierin auf die Taste ,,OK". Das Fenster schliel3t sich, das Programm ist beendet.
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Fuhren Sie die Wartung regelmafig durch, um eventuellen Fehlern vorzu-
beugen, etwa alle 14 Tage, ebenso nach jeder Installation eines Updates
sowie nach jeder instabilen Betriebslage. Sichern Sie Ihre Datendatei
inklusive der Begleitdateien zusétzlich, indem Sie sie auf ein externes
Medium kopieren, z.B. eine externe Festplatte, und bewahren Sie diese
Kopie an einem sicheren Ort auBerhalb lhres Unternehmens auf. So sind
Sie auch in Féllen wie Diebstahl, Feuer oder Festplatten-Defekt auf Ihrem
Betriebsrechner schnell wieder arbeitsfahig und kénnen einen drohenden
Schaden gering halten.

Warten Sie nur Datendateien, die zu Ihrer Programmversion passen.
Dazu zéhlen Datendateien, die von lhrer Programmversion angelegt wur-
den sowie solche, die zur Verwendung mit lhrer Programmversion konver-
tiert wurden. Zur Konvertierung einer Datendatei beachten Sie unbedingt
das im Programmpaket mitgelieferte Handbuch ,Installation msuFinanz
X.7.pdf* bzw. ,Installation msuFinanz X.7 Server.pdf‘. Sie finden es im
Programm- bzw. msuArbeitsplatz-Ordner im Ordner ,Handbiicher und
Installation®.

Um msuFinanz nach der Wartung fur lhre tégliche Arbeit zu nutzen, starten Sie es wie
gewohnt. Nach der Wartung lhrer Datendatei ist die Stabilitdt und Zuverléassigkeit des Pro-
gramms wieder gewahrleistet, die Geschwindigkeit der Abldufe erhéht.
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