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Verschulden vorliegt. Bei direkten oder indirekten Verweisen auf fremde Internetseiten ("Links"), die auRerhalb des
Verantwortungsbereiches von msuBerlin liegen, wiirde eine Haftungsverpflichtung ausschlief3lich in dem Fall in
Kraft treten, in dem msuBerlin von den Inhalten Kenntnis hat und es ihr technisch méglich und zumutbar wéare, die
Nutzung im Falle rechtswidriger Inhalte zu verhindern.

Unsere Geschéfts- bzw. Lizenzbedingungen finden Sie in jedem Programm. Im ,Kunden & Lieferanten®-Dialog
wéahlen Sie in der oberen Meniileiste das Menii ,Service” und darin den Eintrag ,Lizenzvertrag “. Es erscheint der
Lizenzvertrag mit weiteren Hinweisen.
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Liebe Anwenderin, lieber Anwender,

herzlich willkommen zu activeAgentur, der einfachen Projektverwaltung fir den Macintosh. Sie
entschieden sich fur eine bewahrte und ausgereifte Software fir das Management, die Analyse
und die Kontrolle lhrer Finanzen. Wir danken Ihnen fiir den Kauf und wiinschen Ihnen Spal}
und Erfolg beim Einsatz der Software. Damit Sie |hre Software nutzen kénnen, ist die Installa-
tion auf lhren Rechner notwendig. AuRerdem bendétigen Sie eine Seriennummer fir die Regi-

strierung.

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg mit activeAgentur X.6 Server.


http://www.msu.de/activeagentur/

Kapitel 1 Software kopieren

Sie kénnen lhre Software entweder im Download oder von CD aus auf lhren Rechner
kopieren.

1.1 Im Download kopieren

Das Programm activeAgentur X.6 Server laden Sie von der zugehdrigen Produktseite unserer
Website: http://www.msu.de/activeagentur/ .

 Klicken Sie in der oberen Menileiste auf ,Download® oder 6ffnen in lhrem Browser direkt die
Seite http://www.msu.de/activeagentur/download/ . Es &éffnet sich der Download-Dialog
fur ,activeAgentur®.

fiir den Mac ©

active-Linie W activeAgentur - Projektplanung - Downloadiibersicht
activeAgentur * Fact Sheet * Demo " Dewnloads " Bestellen
» Startseite
» active-Programme activeAgentur - kfm. Projektverwaltung - Einzelplatzversion
& actfveBank activeAgentur X.6 Programm V.®.6  Download
raactiveMongy activeAgentur ¥.6 Premiumupdate V.X.6  Download
» activeKonto i
i activeAgentur ¥.6 Demo (30 Tage Demo) V. X6 Download
at actfueF?ktura- activeAgentur X.5 Update V.X.5.29  Download
*-achveDienstigister Handbiicher und Spezialberichte weiter

» activeHandel
S RCHVERCeTUE activeAgentur - kfm. Projektverwaltung - Mehrplatzversion

- Projekte (Client-Server-Technologie)
- Kontakte ,

activeAgentur X.6 Server Programm V. X6 Download
= Angebote ) ,

activeAgentur X.6 Server Premiumupdate V. X6 Download
- Rechnungen

- Artikel-Leistungen
- Buchhaltung

msuWartung - Die Wartungssoftware fiir die Projektplanung activeAgentur

msuWartung X.5 Programm V.X.5 Download

i s msuWartung X.6 Programm V.X.6  Download

» Webshops
Beachten Sie bitte, dass bei den Updates im Premiumservice die erneute Eingabe einer

» Ubersicht Seriennummer oder eines Freischaltcedes fir activeAgentur entfallt. Sollte auf Grund technischer
active-Programme Stérungen dennoch eine neue Eingabe erforderlich sein, nehmen Sie bitte mit uns Kontakt auf,
» Ubersicht damit wir Ihnen helfen kidnnen, das Problem zu beheben. Die Codes, die Sie bereits erhalten haben,

msu-Programme sind aus Sicherheitsgriinden nicht mehr verwendbar und werden bei Bedarf ersetzt.

» Handler-Partner Bitte beachten Sie, dass die Downloads fiir das Betriebssystem Mac OS X vorgesehen sind.
Diese Informationen finden Sie zusammengefasst als Tabelle oder als kleine Geschichte. Vollversion,
Update oder Demo laden Sie von der Seite "Downloads" herunter. Im Bereich "activefAgentur
Bestellen” finden Sie die Preise.

wirtschaften mit Mac OS5 X

Copyright @ 198t

Download von www.msu.de


http://www.msu.de/activeagentur/
http://www.msu.de/activeagentur/download
http://www.msu.de/activeagentur/download
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+ Wenn Sie activeAgentur Server zum ersten Mal installieren méchten, klicken Sie in der Liste
in der Zeile ,activeAgentur X.6 Server Programm® auf ,Download®. Verwenden Sie bereits
activeAgentur Server in einer vorigen Version und méchten hierfur ein Update installieren,
dann klicken Sie zum Herunterladen in der Zeile ,activeAgentur X.6 Server Premiumupdate®
auf ,Download”.

Die gepackte Datei ,activeAgentur X.6 Server.dmg“wird auf Ihren Rechner geladen und liegt
dann auf lhrem ,Schreibtisch® (unter Mac OS X 10.4) oder in Ihrem benutzerspezifischen Ord-
ner ,Downloads” (unter Mac OS X ab 10.5). Mit dieser Image-Datei kbénnen Sie sowohl den
,<activeAgentur X.6 Server® installieren, als auch den ,msuArbeitsplatz 2004, den zum Server
gehoérenden Client.

» Zur Installation des Servers fahren Sie bitte fort mit dem ,Kapitel 2 activeAgentur X.6 Server

installieren®, zur Installation des Arbeitsplatzes mit dem ,Kapitel 3 msuArbeitsplatz instal-

lieren“.

1.2 Von der CD kopieren
» Legen Sie die CD in das Laufwerk lhres Computers ein.
» Doppelklicken Sie das CD-Symbol auf Ihrem Schreibtisch.

» Doppelklicken Sie den Ordner ,Programmversionen® und anschlief3end den Ordner
»-activeAgentur X.6 Server®. Sie sehen die Image-Datei von activeAgentur X.6 Server. Mit die-
ser kdnnen Sie sowohl den ,activeAgentur X.6 Server® installieren als auch den ,msuArbeits-
platz 2004, den zum Server gehérenden Client.

» Zur Installation des Servers fahren Sie bitte fort mit dem,Kapitel 2 activeAgentur X.6 Server

installieren®, zur Installation des Arbeitsplatzes mit dem ,Kapitel 3 msuArbeitsplatz instal-

lieren®“.



Kapitel 2 activeAgentur X.6 Server installieren

Fuhren Sie zum ersten Mal eine Installation eines activeAgentur Servers durch, dann gehen
Sie wie folgt beschrieben vor. Falls Sie ein Update eines activeAgentur Servers durchfiihren
mochten, beachten Sie bitte zundchst unsere Hinweise in ,Kapitel 6 Update installieren®.

- Offnen Sie auf Ihrem Server-Rechner die Image-Datei ,activeAgentur X.6 Server.dmg* mit
einem Doppelklick. Das Installationsfenster &ffnet sich.

[j 1

®00 |_| activeAgentur X.6.14 Server
# 3 Objekte, 0 KB verfiighar

Installation auf dem Server-Rechner
Bitte kopieren Sie den gesamten Serverordner auf die
Programme lhres Serverrechners.

activeAgentur X.6.14
Server

Installation auf dem Arbeitsplatz-Rechner (Client)
Bitte ziehen Sie msuArbeitsplatz auf Programme.

ey
=

msuArbeitsplatz 2004.01 Programme

]
Installationsfenster

» Ziehen Sie den linken oberen Ordner ,activeAgentur X.6 Server" auf das Alias ,Programme*
unten rechts. Der Ordner ,activeAgentur X.6 Server wird aus dem Image auf die Festplatte
Ihres Server-Rechners in den Ordner ,Programme* kopiert.

» Doppelklicken Sie das Alias ,Programme®, um den Inhalt des Ordners ,Programme* auf lhrer
Festplatte anzuzeigen.

« Offnen Sie im Ordner ,Programme* den Ordner ,activeAgentur X.6 Server" via Doppelklick.
Sie sehen den Inhalt des Ordners ,activeAgentur X.6 Server".

%

ﬂ_';ctive.ﬁ.gemur X-6-14 Server
& msuServer DATA
. SKRO3 Vorlagendatei

Inhalt des Programmordners



-8-

- Offnen Sie im Ordner ,activeAgentur X.6 Server" den Ordner ,msuServer DATA®.
Hierin befindet sich die zu activeAgentur X.6 gehdrende Datendatei "SKRO03 Vorlagendatei”.
Sie enthalt einen Kontenrahmen nach SKR03 und kann lhren eigenen Bedurfnissen ange-
passt werden. In ihr werden spéter sémtliche Daten abgelegt, die Sie in activeAgentur einge-
ben.

» Markieren Sie die Datendatei "SKR03 Vorlagendatei" und benennen diese um. Geben Sie ihr
am besten einen aussagekraftigen Namen, z.B. den lhrer Firma.

Hinweis: Dies gilt fur eine Erst-Installation von activeAgentur Server. Fiuhren Sie
ein Update einer vorigen Version von activeAgentur Server durch, dann
verwenden Sie nicht die neue Datendatei, sondern kopieren lhre bisher
verwendete Datendatei in den Ordner ,msuServer DATA®.
 Starten Sie den Server per Doppelklick auf ,activeAgentur X-6 Server®.
Es erscheint ein Fenster zur Auswahl einer Datendatei.
+ Klicken Sie in dem Auswabhlfenster links auf ,Programme®. In dem rechten Kasten wird der
Inhalt des Ordners ,Programme® angezeigt.
- Offnen Sie dann in dem rechten Kasten den Ordner ,activeAgentur X.6 Server” und darin den
Ordner ,msuServer DATA".
« Wihlen Sie lhre Datendatei aus und klicken auf die Taste ,Offnen”.
»activeAgentur X.6 Server startet und 6ffnet Ihre Datendatei. Es erscheint das Server-Fen-
ster.

Zur Registrierung installieren Sie bitte auf einem Arbeitsrechner den ,msuArbeitsplatz 2004“
(siehe ,Kapitel 3 _msuArbeitsplatz installieren®). Fahren Sie dann fort mit ,Kapitel 4 activeA-

gentur X.6 Server reqistrieren®.

Hinweis: Beachten Sie, dass Sie in der Mac-Firewall den TCP-Port 19813 freige-
ben missen. Dies machen Sie in den Systemeinstellungen/Sharing/Fire-
wall mit der Taste "Neu...".



Kapitel 3 msuArbeitsplatz installieren

- Offnen Sie auf Inrem Arbeitsplatz-Rechner die Image-Datei ,activeAgentur X.6 Server.dmg*
mit einem Doppelklick. Das Installationsfenster 6ffnet sich.

D 1

‘®00 |_| activeAgentur X.6.14 Server
> 3 Objekte, O KB verfighar

Installation auf dem Server-Rechner
Bitte kopieren Sie den gesamten Serverordner auf die
Programme lhres Serverrechners.

activeAgentur X.6.14
Server

Installation auf dem Arbeitsplatz-Rechner (Client)
Bitte ziehen Sie msuArbeitsplatz auf Programme.

e
A~

msuArbeitsplatz 2004.01 Programme

Installationsfenster

+ Ziehen Sie den linken unteren Ordner ,msuArbeitsplatz 2004" auf das Alias ,Programme®
unten rechts. Der Ordner ,msuArbeitsplatz 2004“ wird aus dem Image auf die Festplatte Ihres
Arbeitsplatz-Rechners in den Ordner ,Programme” kopiert.

» Doppelklicken Sie das Alias ,Programme®, um den Inhalt des Ordners ,Programme* auf lhrer
Festplatte anzuzeigen.

« Offnen Sie im Ordner ,Programme* den Ordner ,msuArbeitsplatz 2004“ via Doppelklick.
Sie sehen den Inhalt des Ordners ,msuArbeitsplatz 2004“.

»

| Mame
» ¥ Handbucher
msuArbeitsplatz 2004.01
> @ Service

Inhalt des Client-Ordners ,msuArbeitsplatz 2004*

« Starten Sie den Client per Doppelklick auf ,msuArbeitsplatz 2004*.
Es erscheint ein Fenster mit 3 Reitern zur Auswahl eines Servers.

 Klicken Sie in dem Auswahlfenster auf den Reiter mit der Aufschrift ,TCP/IP“.
Es erscheint eine Liste der in Ihrem Netzwerk gerade gestarteten 4D-Server.
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Anmeldung an 4D Server

@ Willkommen zu 4th Dimension 2004

[ Favoriten 1 TEP/IP ' Angepasst '

Server

activeAgentur X-6-14.4DC  BuchhaltungMiniMac

msuProjekt X-7-07.4DC FILESERVER
msuProjekt X-7-07.4DC MACSERVER
Beenden OK

Fenster zur Auswahl des Servers

« Wahlen Sie den Server ,activeAgentur X-6 Server* aus, indem Sie auf den entsprechenden
Eintrag in der Liste klicken und anschlielend auf die Taste ,OK*.
Sie sind nun mit dem ,activeAgentur X.6 Server® verbunden. Falls Sie bereits den Server und
die Arbeitsplatze registriert haben, erscheint nun die Zentrale des Programms und Sie kénnen
mit der Eingabe Ihrer Daten beginnen. Falls nicht, dann erscheint das Fenster ,Regi-
strierung®. Fahren Sie in diesem Fall bitte mit dem ,Kapitel 4 activeAgentur X.6 Server regi-
strieren” fort.

+ Wiederholen Sie die bisherigen Punkte zur Installation des Clients ,msuArbeitsplatz 2004" auf
jedem lhrer Arbeitsplatzrechner.

Hinweis: msuArbeitsplatz merkt sich den Server, den Sie gewahlt haben, und ver-
bindet Sie bei jedem kinftigen Start automatisch wieder mit diesem Ser-
ver. Sollte der Server einmal nicht erreichbar sein, dann erscheint bei dem
Start von msuArbeitsplatz wieder das Server-Auswahlfenster.
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Kapitel 4 activeAgentur X.6. Server registrieren

4.1 Seriennummern und Freischaltcodes eingeben

Solange Sie noch keine Seriennummern eingegeben haben, erscheint nach dem Start von
~,msuArbeitsplatz“ der Dialog ,Registrierung“. Geben Sie hier lhre Seriennummern fir activeA-
gentur X.6 Server ein, damit Sie sich registrieren und das Programm uneingeschrankt nutzen
kénnen.

Hinweis: Sie finden die Seriennummern auf lhrem Registrierschein zu activeA-
gentur X.6 Server im Anhang lhrer Registrierungs-E-Mail, oder sie waren
beim Kauf von activeAgentur X.6 Server der Verpackung beigelegt.

Registriernummern msu Berlin

Menschen e Software
Unternehmen GmbH

Server
0 x Freischaltcode
0 x Seriennummern

Tel. 030-343829-0
Fax 030 -34 3829 - 90

eMail vertrieb@msu.de

www.msu.de

Laschen
12345ABGTE90CDEF \Hinzufiigen

HEGISLHETURG (__ Demo oK )

Dialog ,Registrierung“

Geben Sie Ihre Seriennummern fiir activeAgentur X.6 Server wie folgt ein:

+ Tragen Sie die Seriennummer des Servers von lhrem Registrierschein in der weil3en Einga-
beleiste ein.

 Klicken Sie auf die Taste ,Hinzufligen®. Die Seriennummer wird ibernommen und kann jeder-
zeit im dariber liegenden Kasten ,Registriernummern® unter ,Server” angezeigt werden.

» Tragen Sie die Seriennummer fur lhre msuArbeitsplatze von Ihrem Registrierschein in der
weillen Eingabeleiste ein.
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+ Klicken Sie erneut auf die Taste ,Hinzufligen®. Auch diese Seriennummer wird Ubernommen
und kann im Kasten ,Registriernummern® unter ,Seriennummern® angezeigt werden. Dane-
ben ist die zugelassene Anzahl der Benutzer angegeben, z.B. ,5 x“.

+ Wenn Sie zusatzlich ein Erweiterungspack oder weitere Zusatzlizenzen erworben haben, kén-
nen Sie diese nun ebenfalls erfassen.

 Klicken Sie anschlielend auf ,OK". Das Fenster ,Registrierung® schlief3t sich.
Nach Eingabe der Seriennummern kénnen Sie activeAgentur X.6 Server uneingeschrankt 30

Tage lang nutzen. Sobald Sie nach Abschluss des Kaufs lhre Freischaltcodes erhalten haben,
geben Sie diese in der gleichen Weise ein wie oben fir die Seriennummern beschrieben.

Den Dialog ,Registrierung” starten Sie daflir, indem Sie aus den ,Kunden & Lieferanten®in
dem oberen MenU ,Service® den Eintrag ,Registrieren” wahlen.
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4.2 Lizenzvertrag

Nach Eingabe lhrer Seriennummern und Klick auf ,OK" im Fenster ,Registrierung” erscheint
das Fenster mit dem Lizenzvertrag.

Herzlich Willkommen bei msuBerlin!

Wir beraten und betreuen unsere Anwender in den Bereichen Betriebswirtschaft und m
Finanzmanagement. Unsere Software wird u.a. fir die Buchhaltung, CRM, Falkturierung,
Warenwirtschaft sowie Kassensysteme eingesetzt,

Softwarelizenzvertrag fiir msuBerlin Software

BITTE LESEN SIE DIESEN MSUBERLIN SOFTWARELIZENZVERTRAG ('LIZENZ") SORGFALTIG
DURCH, BEVOR SIE DIE MSUBERLIN SOFTWARE IN BETRIEB NEHMEN. INDEM SIE DIE MSUBERLIN
SOFTWARE VERWENDEN, ERKLAREN SIE IHR EINVERSTANDNIS MIT DEN BESTIMMUNGEN DES
NACHSTEHENDEN LIZENZVERTRAGS. VERWENDEN SIE DIE MSUBERLIN SOFTWARE NICHT,
WENN SIE MIT DEN BESTIMMUNGEN DIESES LIZENZVERTRAGS NICHT EINVERSTANDEN SIND.

DIE MIT DIESER LIZENZ VEROFFENTLICHTEN DOKUMENTE UND DAZUGEHORIGE GRAFIKEN
KONNEN TECHNISCHE UNGENAUIGKEITEN UND TYPOGRAFISCHE FEHLER ENTHALTEN.
ANDERUNGEN WERDEN PERIODISCH AN DEN INFORMATIONEN VORGENOMMEN. MSUBERLIN
UND/ODER DEREN HANDLER/LIEFERANTEN BEHAL TEN SICH DIE MOGLICHKEIT VOR, JEDERZEIT
VERBESSERUNGEN UND/ODER ANDERUNGEN AN DEN HIER BESCHRIEBENEN PRODUKTEN
UND/ODER MSUBERLIN SOFTWARE VORZUZIEHEN.

1. Lizenz zum Zweck der Demonstration (Demowversion)

Wirweisen Sie darauf hin, dass die von uns vertrichene Software in der Demoversion ausprobiert
werden kann. Der Lizenznehmer (Kunde) soll sich somit einen Uberblick Ober Leistungen der
Software verschaffen und ihren Mutzen fiir sich bewerten, so dass er eine Entscheidung dber den
Erwerb einer Lizenz treffen kann. Der Lizenzgeher (nachfolgend msuBerlin) méchte sich sovor
einer umstindlichen Ricknahme sowie der sich daraus ergebenden Méglichkeit zur
Erschleichung der Softwarelizenz schitzen. Die Demonstrationszeit ist dem Funktionsumfang des
Programmes entsprechend bemessen, dass kein Anspruch auf eine Ricknahmepflicht aus dem
Fernabgabegesetz begrindet werden kann. Die Demonstrationszeit ist auf 30 Tage zeitlich

M Ich stimme dem Lizenzvertrag zu

Lizenzvertrag Drucken Ablehnen 0K

Fenster ,Lizenzvertrag®

* Klicken Sie in diesem Fenster unten rechts auf das Ankreuzfeld ,Ich stimme dem
Lizenzvertrag zu® und bestatigen Sie Ihre Zustimmung mit Klick auf die Taste ,OK". Das
Fenster mit dem Lizenzvertrag schlief3t sich und es erscheint die Meldung ,Die Registrierung
war erfolgreich.”.

Die Registrierung war erfolgreich.

[ ] =]

. OK A

Bestatigungs-Fenster

» Klicken Sie in dieser Meldung auf die Taste ,OK". Die Meldung schliel3t sich und es 6ffnet sich
das Fenster zur Eingabe |hrer Basisdaten, zur Personalisierung.
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Kapitel 5 Personalisierung Ihres Programmes

Nach der Lizenzierung personalisieren Sie activeAgentur X.6 Server. Das Programm hilft
lhnen,

die wichtigsten Einstellungen vorzunehmen. Mit den Tasten ,Weiter” und ,Zurlick” kénnen Sie
zwischen den einzelnen Seiten der Personalisierung wechseln.

51 Anschrift

Personalisierung

Anschrift
Kontakt

L o)

Firma Beispiel GmbH

Bank

Registrierung
Stralle Beispielstr. 1
PLZ & Ort 12345 [Beispielstadt
Land DE Deutschland
HRB-Nr. 54321

Firmen-lDaien {\ Zuriick Weiter }'

Personalisierung - Anschrift

Firma: Tragen Sie hier den Namen lhrer Firma ein.
Stralde: Tragen Sie die Stral’e des Standorts lhrer Firma ein.

PLZ & Ort: Tragen Sie die Postleitzahl sowie den Standort lhrer Firma ein.
Liegt der Ort in Deutschland, wird er bei Verlassen des Feldes
automatisch von activeAgentur eingefuigt.

Wohnorte auRerhalb Deutschlands tragen Sie bitte manuell ein.

Land: Tragen Sie das Land lhrer Firma ein, indem Sie in dem kleinen Feld
das Lé&nderklrzel bzw. den Anfangsbuchstaben eingeben.
Bei Verlassen des Feldes erscheint ein Dialog, in dem die infrage kommenden
Lander aufgefihrt sind. Wéhlen Sie einfach per Mausklick lhr Land aus
und klicken auf ,,OK®. Der Name |hres Landes wird ibernommen.

HRB-Nr.: Tragen Sie die HRB-Nummer Ihres Unternehmens ein.
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5.2 Kontakt

Auf der Seite ,Kontakt” kénnen Sie die Kontaktdaten lhrer Firma eingeben.

Personalisierung @

Anschrift =
Kontakt
Mandant
Finanzamt Anrede () Frau () Frau Dr. @ Herr () Herr Dr.
Banis Inhaber Vorname Nachname
Registrierung
Telefon 030- 123456789
Fax 030- 987654321
Mobil 0123-45678901
eMail vorname.nachname@beispiel.de
Homepage www.beispiel.de
Firmen-Daien {\ Zuriick Weiter )
Personalisierung - Kontakt
Anrede: Wahlen Sie aus den Optionen lhre Anrede aus.
Inhaber: Tragen Sie hier den Firmen-Inhaber ein.
Telefon: Tragen Sie hier Ihre Rufnummer ein.
Fax: Tragen Sie hier Ihre Faxnummer ein.
Mobil: Tragen Sie hier lhre Handy-Nummer ein, falls vorhanden.

Mindestens eines der Felder ,Telefon®, ,Fax“ oder ,Mobil“ ist auszuftllen.

eMail: Tragen Sie hier Ihre eMail-Adresse ein. Diese wird zur Registrierung
und Freischaltung der Software benétigt.

Homepage: Tragen Sie hier die Adresse lhrer Homepage ein, wenn vorhanden.
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5.3 Mandant

Bei der Arbeit mit mehreren Mandanten und Datendateien ist es von Vorteil, in dem Feld ,Man-
dant“ einen Namen einzugeben, damit Sie sehen kdnnen, in welcher Datei Sie gerade arbei-
ten. Der Mandantenname ist beim Arbeiten ersichtlich.

Mandant:

Kundennr.:

Personalisierung
Anschrift
Kontakt
Mandant

Bank

Finanzame Mandant Beispiel GmbH
Registrierung Kundennr. 1234567
Eirmen-Daien (_ Zuriick Weiter

L

Personalisierung - Mandant

Tragen Sie hier den Namen des Mandanten ein,
z.B. den Namen lhrer Buchungsdatei.

Tragen Sie hier die Kundennummer ein,
die Sie von msuBerlin erhalten.
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5.4 Finanzamt

Auf der Seite ,Finanzamt® kdnnen Sie die Kontaktdaten Ihres Finanzamtes und Ihre Steuer-
nummer angeben. Mit Hilfe dieser Angaben kdnnen Sie aus |hrer Buchhaltung heraus die
Umsatzsteuer-Voranmeldung abgeben.

Persanalisierung (D

Anschrift Die folgenden Angaben sind wichtig, damit Sie lhre et
Umsatzsteuer-Voranmeldung per ELSTER an lhr

bt Finanzamt senden kdnnen.
Mandant
Finanzamt Adresse Finanzamt Beispielstadt
Bank Finanzamt Beispielstr. 12
Registrierung 12345 Beispielstadt
Eg USt ID
Steuernr. 123/42/12345
Bundesland ' Berlin ] ;]
Finanzamt [ Bin-Charlottenburg 3
@ Einnahme-Uberschussrechnung
Finanzbuchhaltung (Option noch nicht freigeschaltet)
Eirmen-Daien (_ zurack Weiter )
Personalisierung - Finanzamt
Adresse: Tragen Sie hier die Adresse lhres Finanzamtes ein.
Eg-USt-ID: Tragen Sie hier lhre Européische Steuernummer ein, wenn vorhanden.
Steuernummer: Tragen Sie hier Ihre Steuernummer ein, die Sie vom Finanzamt

erhalten haben.
Bundesland: Wahlen Sie das Bundesland, in dem |hr Finanzamt seinen Sitz hat.

Finanzamt: Wahlen Sie das fir Sie zustédndige Finanzamt aus.
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5.5 Bank

Auf der Seite ,Bank” kénnen Sie schon Bankdaten hinterlegen, um diese spéter zu nutzen.
Weiterhin kénnen Sie lhre Bankkonten schon fur Online-Banking einrichten.

Personalisierung (2)
Anschrift =
Kontakt
Mandant
Finanzamt Konten Kontoname
Bank park | |
Registrierung Posthank

{ Neues Konto \'

Konto-Inhaber Vorname Nachname

BLZ 300 8035 01
Bank apoBank Dusseldorf
Konto-Nr. 0001956434
{ Konto einrichten )
P S / - -
Firmen-Daien ( Zuriick Weiter )

Personalisierung - Bankdaten

Um Sie beim Einrichten der Bankkonten zu unterstitzen, finden Sie im Lieferumfang von
activeAgentur die Konten zu zwei Banken bereits vorkonfiguriert. Diese kénnen Sie nutzen
oder neue hinzufliigen.
» Méchten Sie eins der vorgegebenen Konten fir lhre Firma einrichten, markieren Sie bitte das
entsprechende mit einem Mausklick.
» Geben Sie anschlielRend folgende Daten ein:
Konto-Inhaber:  Tragen Sie hier den Kontoinhaber ein.

BLZ: Bankleitzahl.
Bank: Das Kreditinstitut lhres Unternehmens.
Konto-Nr.: Die Kontonummer lhres Unternehmens.

* Mit der Taste ,Konto einrichten“ kénnen Sie das markierte Konto fir Online-Banking einrich-
ten.

» Mit der Taste ,Neues Konto“ wird ein zuséatzliches Bankkonto zu den bereits vorgegebenen
Konten mit lhren Daten hinzugeflgt.

+ Anschlie3end baut das Programm eine Verbindung zu der angegebenen Bank auf und zeigt
nach erfolgreicher Anmeldung den aktuellen Kontostand an. Zusétzlich erscheint in der Kon-
tenliste neben dem Konto der Eintrag ,OB“. Somit haben Sie einen Uberblick, welches Konto
bereits fur Online-Banking eingerichtet wurde.
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Hinweis: Fir die Einrichtung zum Online-Banking finden Sie im Programmordner
»,msuArbeitsplatz 2004/Handbiicher/“ das Handbuch ,Einstellungen Ban-
ken®. Alternativ kénnen Sie sich dieses von unserer Homepage unter
www.msu.de/services/manuals/ laden

5.6 Registrierung

Abschliefend zeigt Ihnen das Programm die Registrierungs-Daten an. Diese kénnen Sie noch-

mals prifen und zur Produkt-Registrierung an msuBerlin senden.

Personalisierung

Anschrift
Kontakt
Mandant
Finanzamt
Bank
Registrierung

Eirmen-Dz

Folgende Daten werden fiir die Registrierung an =<
msuBerlin verschliisselt iibertragen:

Beispiel GmbH

Beispielstr. 1

12345

Beispielstadt

DE

Deutschland

Herr

Vorname Nachname

030/123456789

030/987654321 "
0123-45678901 -~
vorname.nachname@peispiel.de 3

Nach der Registrierung erhalten Sie einen Freischaltcode,
um das Programm unbeschrinkt nutzen zu kénnen.

(Jetzt online registrieren }

=1 {\ Zuriick Weiter )

Personalisierung - Registrierung

Mit der Taste ,Jetzt online registrieren” werden die angezeigten Registrierungs-Daten ver-

schlisselt an msuBerlin Ubermittelt.

Nach Klick auf ,Weiter” erscheint eine Seite, auf der Sie per Klick die Aktualitdt des Pro-

gramms Uberprifen lassen kénnen. Nach erneutem Klick auf ,Weiter“ erscheint eine Begri-

Rungs-Seite. Schliefen Sie diese mit Klick auf ,OK®. Der Personalisierungs-Dialog schlief3t

sich und es 6ffnet sich die Zentrale von activeAgentur X.6 Server. Von hier aus starten Sie

kunftig nach jedem Programmestart Ihre Aktivitaten.


http://www.msu.de/services/manuals/
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5.7 Benutzer und Mitarbeiter einstellen

Richten Sie abschlieRend die Benutzer fur Ihr Programm ein.

 Klicken Sie in der oberen Menlileiste das Menu ,Service” an und wahlen darin den Eintrag
.Mitarbeiter” aus. Die Liste der aktuellen Benutzer wird angezeigt.
Es gibt mindestens einen Benutzer, nédmlich Sie!
Fur Sie wurde der Muster-Anwender ,Unternehmer/in" bereits angelegt.

» Doppelklicken Sie auf den Listen-Eintrag ,Unternehmer/in“, um ihn zu bearbeiten.
Es erscheint der Erfassungs-Dialog zu den Benutzern mit den Personendaten des Benutzers
,Jnternehmer/in®.

000 _ Beispiel GmbH
BENUTZER @
Erfassung Name Unternehmer/in Firmen/Termine 1 1
Person Kirzel Un [ Systembetreuer eMail-Postfach
Anmeldung (") Benutzer () Mitarbeiter eMail 0
Statistik () Extern {*) Unternehmer o Artikel
Anz. Ausdrucke 9
Letzte Anmeldung |Fre, 7. Aug 2009 M Angebote
Um/Gesamt 12:38 337 ™ Auftrige
Erfasst/Geandert |16.05.2006 19.10.2007 M Rechnungen

# Lieferscheine

Listen farbi
¢ # Bestellungen

1
Termine Art 1 AW s
Assistent 1 = AL EINgANGL:
Termine erin- 1 M Buchhaltung
nern {nur PPC} # Online-Banking
Zeichensatz | Geneva b4 # Reisekosten
Sebhe 12 # Fahrtenbuch
"] Keine Warnung Faktura
[} Invertiere Alt-Taste M Kasse
W Aktiv Kassennummer 1000
- Kalkulation 1
[ Akquisiteur
\Viitarhiciler f\ Abbrechen OK. )

Mitarbeiter-Erfassung

» Tragen Sie im Feld ,Name*® anstelle des Inhalts ,Unternehmer/in" einfach Ihren Namen ein.
Im Feld ,Kurzel” vergeben Sie Ihr Kurzzeichen (z.B. ,MM* fur ,Marta Musterfrau®).
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+ Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit Klick auf die Taste ,OK". Das Fenster wechselt von dem
Erfassungs-Dialog zu der Mitarbeiter-Liste.

000 Beispiel GmbH - Mitarbeiter: 1 von 1
QA
pe—d b
B iR Mitarbeiter Kirzel Anmeldung Benutzungen Druck Status
= Unternehmer/in UN 14.07.09 341 1
Ubersicht
IViterlieiier

Mitarbeiter-Liste

+ Um einen weiteren Mitarbeiter anzulegen, wechseln Sie in die obere Menuleiste, 6ffnen das
Menu ,Auswahl“ und wéahlen darin den Eintrag ,Neu...“. Alternativ klicken Sie im oberen linken
Tastenblock des Mitarbeiter-Fensters auf die linke runde Taste ,Neu®, die das Bild eines
Dokumentenblatts enthalt, oder driicken Sie die Tasten ,Apfel+N“. Es erscheint wieder der
Erfassungs-Dialog.

» Geben Sie die Daten fiir den neuen Mitarbeiter ein. Berlicksichtigen Sie dabei, welche Benut-
zerrechte fir den Mitarbeiter gesetzt werden miissen, setzen Sie jedoch nicht mehr Rechte
als nétig.

Falls Sie noch weitere Mitarbeiter anlegen mdchten, wiederholen Sie die oben beschriebenen
Punkte.

Klicken Sie nach Abschluss der Mitarbeiter-Erfassung in der Mitarbeiter-Liste auf die rote
Schliel3taste. Die Zentrale riickt wieder in den Vordergrund.

activeAgentur X.6 Server ist nun bereit fur lhre tégliche Arbeit.
Wir winschen Ihnen viel Erfolg!

lhr msuBerlin-Team
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Kapitel 6 Update installieren

6.1 activeAgentur X.6. Server - Update installieren

Bevor Sie die neue Version des Servers installieren, muss der bisher eingesetzte Server been-

det werden. Um das Update fehlerfrei und ohne Zeitdruck durchzufiihren, empfiehlt es sich,

dies auf die Zeit nach dem Arbeitsende der Mitarbeiter zu legen, die auf den Server zugreifen

missen. Sind alle Mitarbeiter vom Server abgemeldet, dann verfahren Sie wie folgt:

+ Beenden Sie den activeAgentur-Server.

* Legen Sie ein Backup lhrer Datendatei an.

» Warten Sie nach Méglichkeit die Datendatei mit unserem Programm ,msuWartung®. Sie kén-
nen dieses Programm kostenlos von der Seite http://www.msu.de/activeagentur/downlo-

ad/ herunter laden. Verwenden Sie ,msuWartung X.5“ fir activeAgentur X.5 und ,msuWar-
tung X.6“ fir activeAgentur X.6.

- Offnen Sie die Image-Datei ,activeAgentur X.6 Server.dmg“ per Doppelklick und gehen wie in
.Kapitel 2 activeAgentur X.6 Server installieren” beschrieben vor. Beachten Sie hierbei, dass
Sie nicht die neue Datendatei verwenden, sondern lhre bisher verwendete Datendatei in den

Ordner ,msuServer DATA"kopieren und starten.

Hinweis: activeAgentur wird seit dem Wechsel der Version von X.5 nach X.6 auf
einer neuen Version der Datenbank 4D entwickelt. Dadurch kénnen wei-
tere technische Mdglichkeiten genutzt werden, z.B. die einzelnen Fenster
des Programmes gréf3er gezogen und die Darstellung der einzelnen
Ansichten durch Klick auf den Spaltenkopf entsprechend sortiert werden.
Durch den Umstieg auf die neue Version wird Ihre Datendatei beim Erst-
start mit activeAgentur X.6 konvertiert. Klicken Sie hierzu in dem Fenster
zur Bestéatigung auf die Taste ,Konvertieren®.

Konvertiere Datenbank

Diese Datendatei wird fir 4th
Dimension® und 4D Server Version
2004 konvertiert.

EED

Sie kénnen sie dann mit ilteren
Versionen nicht mehr 6ffnen.

!f_ Abbrechen \ ('Kﬂnwniemn')

Datei konvertieren


http://www.msu.de/activeagentur/download/
http://www.msu.de/activeagentur/download/
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Hinweis: Zusatzlich mussen die Indizes innerhalb der Struktur neu gesetzt werden,
damit activeAgentur X.6 mit der Datendatei arbeiten kann. Klicken Sie
hier zur Bestatigung auf die Taste ,Indizieren®.

Danach kann diese Datei nur noch mit dieser oder einer neueren Version
von activeAgentur genutzt werden. Da das Programm beim Ubernehmen
der Datendatei nur eine Kopie nutzt, kann im Notfall wieder auf das Ori-
ginal aus dem vorherigen Programmverzeichnis zurtickgegriffen werden.
Bitte setzen Sie sich in einem solchen Fall mit unseren Fachberatern in
der Support-Hotline in Verbindung.

Index

Die Indizes wurden mit einer anderen
Sortiertabelle erzeugt.
Wollen Sie neu indizieren oder beenden?

&

( Abbrechen )} ( Indizieran }

Datei indizieren
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6.2 msuArbeitsplatz - Update installieren

Die Clients sind bei einem Update genauso zu installieren wie in ,Kapitel 3 msuArbeitsplatz
installieren“ beschrieben. Falls eine Nachfrage bzgl. einer bereits vorhandenen Installation
erscheint, wahlen Sie hierbei ,Ersetzen”.

6.3 activeAgentur X.6 Server registrieren

Registrieren Sie lhr activeAgentur X.6 Server wie in ,Kapitel 4 activeAgentur X.6 Server reqi-
strieren” beschrieben, zuerst den Server, dann die Clients. Die Personalisierung entfallt, da sie
bereits bei der Erst-Installation durchgeflihrt wurde

activeAgentur X.6 Server ist nun bereit flr lhre tagliche Arbeit.
Wir wiinschen Ihnen viel Erfolg!

lhr msuBerlin-Team
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Kapitel 7 Systemvoraussetzungen Mac

activeAgentur X.6 Server lauft als Mehrplatzversion auf den Computern des Apple Macintosh.

Mehrplatzversion Mac

Ab Mac OS X 10.2.8 (Jaguar) Gber Mac OS X 10.3.9 (Panther) und Mac OS X 10.4.11 (Tiger)
bis Mac OS X.5 (Leopard).
ELSTER ab Mac OS X 10.4, Online-Banking ab 10.4.11 bis OS X 10.5.

Unterstutzt werden alle Mac-Rechner, z.B. ab I-Mac Bondyblue mit eingebautem RAM ab 500
MB, iBook, Powerbook, MacBook, Mac-Mini, G3, G4, G5 bis [-Book Air.

Warenzeichen:

Mac OS, Apple, MacMini, iBook, Powerbook und weitere sind Warenzeichen der Apple Inc., die
in den USA und weiteren L&ndern eingetragen sind. Die Nennung erfolgt ausschlieBlich zu
Informationszwecken fir Anwender.

Alle anderen Firmen- und Produktnamen kdnnen Marken der jeweiligen Firmen sein, mit
denen sie in Verbindung gebracht werden. Die Nennung erfolgt ausschlieBlich zu Informations-
zwecken fur Anwender.
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