/ Layout: Drucker Fax PDF

Formulareditor Bearbeiten Auswahl
| Neue Firma %N
Eigene Layouts | Schnellerfassung M
Offnen %0
. ] Schliefien EW
Spezialberichte e =
Layouts fir eMail / Fax / PDF / Drucker. |mP0rtjerEn-..
Gestalten Sie Ihre Formulare individuell. Exportieren...
Mit den , Eigenen Layouts* und ,, Spezial be- Papierformat...
richten* kénnen Sie Ausdrucke, PDF, For- Karteikarte drucken... 3P

mulare, Auswertungen, Listen Liste drucken...

. . Etikett drucken... HE

individuell gestalten: Nach Ihren Wiinschen,

Ilhrem CD, bzw. lhrer Cl. Sie berticksichti- Kurzhriefe K

gen lhre personlichen, verschiedenen Ein- Bericht...

satzzwecke.
Etiketten...

In alen Modulen finden Sie eine Vielzahl
von Berichten, Editoren, Auswertungen, Such- Sortiermasken.

activeLayout, der ,, Formulareditor”, , Speziaberichte® & , Eigene Layouts* sind
Bestandteil der Module in den Rechnungen, Angeboten, Auftragen, Lieferschei-
nen, Bestellungen, Buchhaltung ...

... DIE DAS LEISTUNGSSPEK TRUM ERWEITERN.
Bildansichten finden Sie im letzten Kapitel dieses Abschnittes.
Ideal fir ale Zielgruppen

Spezialberichte

... finden Sie in der Ablage der einzelnen Module (z.B. Kontenliste, Journal, Kun-
den & Lieferanten)
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Eigene Layouts...

.. finden Sie fur den Ausdruck Rechnungen,
Angeboten, Auftrégen, Lieferscheinen, Be- Layout
stellungen, Wareneingangen Lnbekverzog

UPS Versandbeleg

UST WA 2004 1. Seite

z-Karteikarte k/h

z-TakeZ Test

ZD-18.12. Karteikarte grot 2003

ZD-18.12. Karteikarte Klein 2003 m

ZD-18.12. Liste Anschriften

ZD-20.12. Karteikarte ToDo
D-20.12, liste F-mail

L_I_I_I;]|_

Bearbeiten  Lischen Drucken Fertig

LayOUIbI bl IOthek ® O © [ serichte-Layouts-Filter 2004-22 =

>

o
Musterlayout gehdren zum Lie- @ f=m W i »
ferumfang Sie kénnen d|ese - Zuruck  Vor Darstellung | Computer Priv_at
wie 0.g. im Handbuch beschrie- Qbieicte, 7.0 08 verflabar
ben - laden, bearbeiten und an-
passen. Buchhaltung 2004 BB B ik

Zur Hotlineleistung gehort je-
doch nicht das Anpassen und

i activeCalc
Bearbeiten von Layouts. S i o PO Kunden & Lieferanten

Berichte-L ayouts-Filter 2004

. ist der Ordner aus dem Sie
die Mustervorlagen laden und anschliessend individuell weiterbearbeiten.
Diesen Ordner finden Sie auf ihrer CD, bzw. im Downloadbereich | hres Updates.

Anderungen und Nutzungsrechte zu diesen Layouts sind fiir die von Ihnen ver-
wendete Version im Vollversionspreis / Updatepreis enthalten.

Fir den Aufstieg innerhalb der msuProduktfamilie sind immer alle verfiigbaren
Layouts enthalten, um schnell die neuen Funktionen zu nutzen.
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Layoutbibliothek

Sie ermoglichen das individuelle Anpassen der Ausdrucke an die Bedirfnisse |h-
res Unternehmens.

20206
Layouts
Name ID-Telefonliste Notiz
Datei Firmen
il Edit Options Database
N [EEN=EEEEEE L EE =S
[ Geneva IGEED elulzlmBlwEE [

E DOptions Database

e
NEEEEESEEEEERE FE
] He hvetica dz4rt  [PE[IDE#ES

o : 10
|Status | .; = 20
. : F =0
_______________________________________ [ 40
| EEUSLD [
Thr Auftrag vom: i [Datum Bestell =0
[AnschAft : ¢ [Bestellt_von
Thre Bestellnummer: | | | [Eestelnr Fen
Ihr Faze: Fac
Unser Zeichen: i [Betrever Kurz ]
i [re Eundennommer: + [Eunden Nr
Rechnungsfalligkeit:| [Datum Ry Fan
(g Beite [Ee]
"""""""""""""""""" [ S R B -]
H [ 100
| [Betrert [
Anschreiben e
Tiviet | Artikel § Leist [
el 120
pader 1.1 [Fosw

[Eeschreibung H B | 130
! ; . -
t Eietrag Netiol 140
: Fietrag Fiabatt
Text Transpor Eletrag Tranzpott] 50
Test St hdlb] Betra Ut halh)
Teod LSt vl Fetrag LSt vall oo
Text Enatt] BetE Etuttol
(otal : i : oo
YUmbrTXT [ ¥Umbruch|
— - : | 130
ez Pochnung worae mIT men P8 R TT e lon & gearalicr THeles, STgencs Lavear — -
[ ; : |
190
H Footer : i : -
Io o 20 F0 40 50 's0 7o 'sd 'so 'loo 110 120 130 140 150 &0 170 180 190 200 =
4 *
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Um eigene Layouts zu erstellen bendtigen Sie:

dieses Handbuch

den Ordner mit den Musterlayouts
(Berichte-Layouts-Filter 2004)

Diesen Ordner finden Sie auf ihrer CD,
bzw. im Downloadbereich Ihres Updates.

MSU Biiro Ordner/MacKonto/Berichte-
Layouts-Filter 2004

MSU Buro Ordner / msuAgent / Berichte-L ayouts-Filter 2004
MSU Buro Ordner / DerCreative / Berichte-L ayouts-Filter 2004
MSU Buro Ordner / msuFAKT! / Berichte-Layouts-Filter 2004

Der einstellbare Formulareditor unterstiitzt
Sieim Gestalten Ihrer personlichen Layouts.

Dem Firmenimage angepalite Layouts dienen der

O

|

= MacIntosh HD =]

140bjekte, &35 GE frei

< [ MU Biira Ordner
- ] msuFAKTIEE 15 ER &
B4 MsuFAKTIB5.15EPE
[ m Eerichte-Layoutz-Filter 2002 £
il ] L

SNID [

Berichte-Layouts-Filter 2002 £

Selbstdarstellung eines Unternehmens und Erho-
hen den Wiedererkennungswert bei Ihren Kunden.

Sie finden diese Layouts im Ordner
» Berichte-Layouts-Filter 2004“ in
dem Ordner Ihrer msu Anwendung.

Diese Beschreibung finden Sie im
Abschnitt C ,,Briefverkehr und For-
mulareditor® des msuHandbuches
(PDF-Handbuch).

+ [ C Briefverkehr & Formular-Editor
B[] 1 Kurz- & Serienbriefe
I D 2msuText - Ihr Komrespondenzmaodul {Option)
B[] 3 msuText - Modul (Option)
I D 4 Installation von msuText (Option)
B[] 5 Schreiben in msuText
[ 6 Drucksn in msuTesxt
B[] 7 Seitenaufau
B )8 Suchen inmsuText

R T meurormutar

C-654
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Layoutbibliothek

8 Eigene Layouts & Spezi-
alberichte

Mit ,,Eigenen Layouts* und , Spezialayouts* kénnen Sie individuelle Ausdrucke
gestalten (Formulare, Rechnungen, Angebote, Auftrége, Bestellungen, Listen,
Checklisten, Telefonlisten, Laufzettel).

Sie ermdglichen Thnen das individuelle Anpassen nach Ihren Wiinschen, Threm
CD (Corporate Design), bzw. Ihrer CI (Corporate Identity).

msuBer lin-Programme enthalten zwei Arten von Layouts:

. Programmierte feste Layouts, die einstellbar sind (Systemlayouts)

. Eigene Layouts, diefrei gestaltbar sind

Die Grundbedienung in deutsch finden Sie in diesem Handbuch.

Eigene Layouts sind frei gestaltbar. Sie kdnnen viele unterschiedliche Funktionen
abdecken. Im Dienstleistungs- und Handelsbereich verwenden Sie in der Regel
drei Grundlayouts:

1 Standardlayout fur Ihr gedrucktes Briefpapier

2. Das Fax-Layout fur das Versen-

. AG msu DM & Euro Brutto mehrzeilig [«
den lhrer Telefaxedirekt ausdem | Fax 4G DM & Euro

em Anfrage Fa¥ - Mur GF verwendenl!
Sya heraus. test fir hotline

3. PDF-L ayouts alsAnhang von Do- gg:gggg -
kumenten, Belegen (z.B: Rech-
nungen) zum Versand von eMails

Dieses Layout enthalt 1hren Briefkopf (Ihr Logo und Hinweise zum Faxverkehr).
Dieses Layout ermdglicht es Ihnen ohne Zwischenausdruck auf dem Drucker
formvollendete Tel efaxe zu senden.

Der Immobilienmakler verwendet z.B. Speziallayouts fir seine Exposés. Er bend-
tigt aus dem Artikel- und Leistungsstamm nur die Nummern, und Beschreibungs-
texte. Er verwendet die Preise als Kaufpreise fir seine Objekte.
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Layoutvarianten (Ausschnitte / Ansichten)

Zur Ansicht folgen drei Ausschnitte (Muster) aus den Drucklayouts im Formular-

editor.

In der Buchhaltung druckbare Buchungslisten (Monat, Jahr) im Journal

Journal - Liste der Buchungen 02.03.04
Datum Journal- Auszug |Gegen- USt. Finanz- Belegtext Ausgabe Einnahme
nummer konto konto konto Netto VoSt Brutto Netto ust Brutto
0400 Betriebsaustattung
orLores 1 [ERE 9400 1575 1200 Newnschaffurg PRWE-MS 1983 | 25.000.00 00000 29.009.00
25.000,00 4.000,00 29.000,00
1360 Geldtransit
200208 1 I 1360 1000 Geldwansit 500,0 500,0
250208 2 1oz 1362 1200 Gelotranm s, 500,0
500,00 500,00 £00,00 500,00
4100 Lohne und Gehilter |
soeies 4 o o .1 s 1200 Lohne una Gehalter 1.500,00 1.500.00
1.500,00 1.500,00
4910 Porte |
220208 3 o o .2 g1z 1000 oo 14,44 14,44
14,44 14,44
B400  Erlse 16% |
soeies 3 o o .2 W0B 1775 1200 ©P: 2002/3015, Ry, 2002/3035 263,50 aziz 305,35
220208 4 1 #a0p 1775 1200 Erose 16% 107758 172,41 1.250.00
134107 214,58 1.885,78
8500 Provisionserldse
200208 2 [ERE] 4500 1775 1200 Provisionseriose 1.802 76 17,24 2.300.00
1.88z,76 317,24 2.300,00
4.000,00 31.014,44 3.823.83 531,82

Gassmt‘ 27 014,44

a.385.78 |

In den Kunden & Lieferanten druckbare Listen (z.B. alle E-Mail Adressen)

eMail - Liste (Kunden & Lieferanten)

Kurzform  Firma

Haufe Grafik Studio Haufe
msuBerlin msuBerlin
Michael Sander
Unternehmensberatung

Miller Anton

Sommer

Bernhard

Vorlage Vorlage: Vorlagen & Muster
beschleunigen die
Datemnerfassung

Datum: 02.03.04
Seite 1

Branche Telefon email

Grafik 030-881 01 07

Dienstleistung + 030-343 B23-0 info@msu.de

Mitarbeiter 0123-456 788 miller@msu.de
Mitarbeiter 0123-456 788  sommer@msu.de
Kunde

Layoutvariante fir den Handel und die Dienstleistung

Pos_ ArtikelfLeistung

Menge

Rbt% Einzelpreis

Summe Brutto

1. msuFAKT!

1
msuFAKT! optimiert Kundenndhe & Kontakipflege fiir Dienstlaistung &
Handel mit effizientar Bearbeaitung grolfer Kunden- und Warehgrippen.

430,20 EUR

420,20 EUR

C-656
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Spezialberichte laden

Muster: Exposé, Ausschnitt aus den Positionen

06.03.2002 Seite 1
Yorschau

Angebot 2002130014

wvielen Dank fiir Ihre Anfrage . Gem reichen wir Ihnen die beigefiighen Eurzinfotmationan henzin,
WWir bieten die Objekte im Mandantenauftrag an, 2w dem Kaufprais sind die Erwerbsnebenkosten vom Kaufer zu
tragen [u.a. msuBedin-¥ermittungshonorar, Grunderverbssteuer, Finsnzienungskosten. ).

Pos._ ExposelObjekt Kaufpreis
1. St12i -3459 134_000,00 EUR
Berlin-Mitte; Steinstr. 12; 1 Zimmer; 2. 0G zzgl. b % Erwerber-Honorar

= Siidlage, Yorderhaus; 1 Zimmer; nahe "Hackesche Hife”,

= Altbaw - durchgreifend modermisiert 1994195

= Bad; Zentralheizung; Einbaukiiche, hMkrowelle, Cerankochfeld
= Flche: ea. 32 gm [WE 8] bezugsfrei

L ayoutvariante fur den Briefkopf im Formulareditor

R LR LR FEEEEEEEEE EEEEEEE EREEEEEE

eiHin = Fel.: - ~T-
way mnsuw.de = esnadl; infoi@msu.de

|SICI ]

Jhre Anfrage wam: ﬁJaJ:urn_I:ﬂestel'l‘t

""""" . Faztellt woh, IE&=Tellt_won
Spezialberichte laden o
Ilhre Vorteile: Kartalearts Arical )
Mit den Spezialberichten konnen Sie Listen, | fuisversonammen
Auswertungen, Dokumentationen und Berichte  rasiste s
erstellen.
Siefinden die Spezialberichtein den B 1 | A
- Anschriften (Telefonliste, Aquise, Hitliste) o St e B

- Buchhaltung (Kontoausdrucke - Brutto, Netto, USt.)
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- Journal (Jahresliste der Buchungen)
- Artikel & Leistungen (Preidliste...)

Layout

Buchungen nach Kontonummer
\Jahresliste Buchungen
[ournal mit Bruttosummen

Arbeiten & Anwenden der
Spezialberichte...

» Wechseln Sie aus dem Modul
- Kunden & Lieferanten oder E] . E E
- Artikel & Leistungen oder
- Buchhaltung / Journal / Kontenliste

in die Ablage.

» Wéhlen Sie die Funktion , Spezialbericht...” _
aLs. Bearbeiten Auswahl

. . . N Fi EN
Sie sehen den Layout-Editor, in dem Sie lhre A

: . . Schnellerfassung EM

Layouts, laden, bearbeiten und |6schen kdn- Offnen %0

nen. In den Vollversionen werden IThnen Mu- | < piieten W
sterlayouts vorgeschlagen.

In den Update-Versionen konnen Sie diese I[)“p“rzti.”e“ #D
Layouts schnell laden. mpostiaren. .
Exportieren...

. Klicken Sie die Taste,,Neu" an.
Papierformat...

* \L/;%ﬁen Sie @nen Namen fir das Karteikarte drucken... 3P
' Liste drucken...

. Wéhlen Sie in der englischen Meni- Etikett drucken... %E

leiste im Menl , File" den Eintrag )

, Open from Disk...“ aus. Kurrhriefe ik

B ) Bericht...
* Wahlen Sie den Pfed aus.
Etiketten...

Musterlayouts finden Sie im Ordner

" Berichte-Layouts_F”ter 2004 im [ G Berichte-Layouts-Filter .. | $ | = Berater 280
Verzeichnis | hrer msuAnwendung. g f:r:';it:te; bport
. Markieren Sie die gewlinsch- | |3 Lavouts Buchhaltung

te Layout mit einem Klick gt::ﬁgi;‘g;:m:::;‘e’
. mestigen Se.Offnar S (=)

Das eigene Layout wird geladen.
Mit der Print Preview kénnen Sie sich die Vorschau ansehen.
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,.Eigenes Layout* aktivieren

Mit ,,OK" sichern Sie lhr Layout.

Anwenden Spezialberichte...

Im Laufe der Zeit gestalten Sie Ihre eigene Lay-
outbibliothek fir jedes Modul. In der Liste der
Spiezialberichte finden Sie die in der Datendatei
gespeicherten Berichte.

»Elgenes Layout” aktivieren

Fir die Module der Faktura
Angebote,

Auftrége,

Rechnungen,

Lieferscheine,
Bestellungen,
Wareneingange

werden diese Layouts in den Einstellungen aktiviert.
Das eigene Layout wird in zwel Schritten aktiviert:

Layout

Artikel kurz Kosten 4
Karteikarte Artikel m
Artikel kurz

Etiketten Meu Test Chr. Fragen

Hulle Version B hinten

Liste drucken

Preisliste

s

1 In den Einstellungen, um den Formulareditor zu aktivieren
2. In den Modulen, um die einzelnen Layouts zu gestalten

Aktivieren von msu Formular

. Wechseln Sie von der Ubersicht in die , Ein-

stellungen*.
. Wechseln Sie auf die 2. Seite ,, Faktura”.

Akquise | EEEETRITT kl

msuBerlin
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. Klicken Sie in das Modul, das Sie bearbeiten
madchten (z.B.: Rechnungen).

Es erscheint ein Einstellungsdial og. Anschrift

. Betétigen Sierechts, in der schematischen Dar-
stellung einer Rechnung, den Abwaértspfeil.

. Wéhlen Sie , Eigenes Layout* aus.

1: Betreff

2 dnschreiben

sy . | Fositionen
. Bestétigen Sie nun lhre Auswahl durch An- | [Eigenes Layout d
klicken von ,,OK“, oder annullieren lhre Aus- |
wahl mit , Abbrechen® .
Fuhren Sie diese Schritte fir alle Module durch, in de- =ML

nen Sie eigene Layouts verwenden wollen.

Gestalten der Layouts in den e R
Modulen -

Neue Firma 3N
In den einzelnen Modulen (z.B.: Rechnun- Schnellerfassung #£M
gen, Angeboten, Auftragen, Bestellungen...) Offnen #*0
werden die Layouts nach dem Aktivieren des e el
Im Beispiel betrachten wir das Modul Importieren...
»Rechnungen*. Exportieren...
Sie aktivieren , Eigenes Layout” Uber dieein- Papierformat...
zelnen Module. Karteikarte drucken... 3P
Um ein , Eigenes Layout* zu verwenden, tei- Liste drucken...
len Sie dem Programm , mit*, da3 Sie beim Etikett drucken... #E
Ausruck ihr , Eigenes Layout” verwenden. Kurzbriefe K

Bericht...

Spezialbericht...

Etiketten...
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Funktionen der Layoutliste

Im ersten Schritt wurde in den Einstellungen der

Formulareditor aktiviert. Im zweiten Schritt wird Layout

das Layout innerhalb der Module bearbeitet. e P PO e

. Wechseln Sie bitte wieder zuriick in die | et
" Ubersicht". E?Eﬁﬁ:ﬁg DOLLAR 0

i . Rechnung DOLLAR PDF / FAX - eMail

. Wechseln Sie in das Modul ,, Ausgangs- Receiung Kartdnversand
rechnungen®.

. Waéhlen Sie eine erstellte und im Origina EI E’ |LIE I:I [;]
gajruckte Rechnung aLIS (Z.B. ',AusNarllll New Bearbeiten  Loschen Schliefen Drucken
/ ,Letzte Rechnung”).

Um das , eigene Layout” zu aktivieren bendtigen Sie eine bereits er stellte und ge-

druckte Rechnung. Bei einer neuen Rechnung ist diese Funktion nicht aktiv.

. Offnen Sie eine bereits gedruckte Rechnung mit einem Doppelklick.
. Waéhlen in der ,,Ablage" den Befehl , Eigenes Layout” aus.
Ein neues Fenster (die Layoutliste) 6ffnet sich.

. Betétigen Sie,, Neu®, um ein neues Layout anzulegen. .
Die Seite mit einem leeren Layout erscheint.

Alternativ: Eearbeiten
. Markieren Sie ein Musterlayout.

. Betétigen Sie die Taste ,, Bearbeiten”.
Ein Musterlayout wird angezeigt.

Funktionen der Layout-

||Ste Layout
” Neu®: Iegt €In neues eigenes Lay- Rechnung Fax / PDF - eMail .
out an. Rechnung Papier / Drucker
) . i i Freeway-Paket
» Bearbeiten“: ...6ffnet ein markiertes Packchen 0
- Rechnung DOLLAR
Layout, um es zu bearbeiten. Rechnung DOLLAR PDF / FAX - eMail
= “ o2 . . Rech Kart d
,Loschen*: ..léscht ein markiertes el T Ve BT B
Layout.

»Schlieflen”: ..schliefdt dieses Fen-
ster und sichert das eigene Layout.

B0

MNeu Bearbeiten  Lischen Schliefen Drucken
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Zu jeder Anderung betétigen Sie bitte , SchlieRen” und rufen diese Maske erneut
auf, um weitere Anderungen vorzunehmen.

Schliel3en und Sichern eigener Layouts

. Bearbeiten Sie das Musterlayout
oder Ihr selbst erstelltes Layout.

. Betétigen Sie,, Abbrechen*, um Ihre Anderungen zu verwerfen.

. Betétigen Sie,,OK*, um Ihre Anderungen zu sichern.

0 Die bearbeiteten Eigenen Layouts werden in der Datendatei gespeichert.
Die Layoutliste erscheint.

[Abbrechen]| [ 0K ]

. Betétigen Sie den Button ,, Schlief3en”, um den Formulareditor zu verlassen.

Sie sehen die gedffnete Rechnung.

. Klicken Sie auf den Button ,, Abbrechen®, um die Rechnung zu verlassen.

. Betétigen Sie , Verwerfen", um diese im Original erstellte Rechnung nicht
zu verdndern.

Sie befinden sich wieder in der Rechnungdliste.

Eigene Layouts extern Si- @& msuArbeitsplatz 6.8.5

chern ene6e
Edl_t Options  Database

Bearbeitete oder neu hinzugefligte eigene Lay- F:EW i
outs werden in der Datendatei gespeichert. Ent- . Open from Disk... %0 |
wiurfe, Vorlagen und Muster kbnnen extern auf |  Close HW |
der Festplatte gesichert werden. Dies ist u.a ;
hilfreich, falls die Anderungen nicht den ge- Saveto Disk il
wiinschten Ergebnissen entsprechen.
[0  Bitte sichern Sie vor jedem Bearbeiten Print To Disk...

Ihrer , Eigenen Layouts® Ihr Original auf Print Preview. .. 36/

dem Schreibtisch oder auf Ihrer Fest- Page Setup...

platte, um auf die Grundeinstellungen Print... P

zurtickgreifen zu konnen.
Collapse Window A
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Eigene Layouts extern Sichern

Man kann dann sofort auf den alten Stand der letzten Si- I

cherung zurtickgreifen. New
. Open from Disk... #0
Vor dem Bearbeiten von selbst gestalteten Layouts soll- Cloze £ 3%

ten diese in einem eigenen Ordner gesichert werden.
Dies gilt auch fiir den Fall von eigenen Anderungen, um
den ,Ursprung” wieder herstellen zu kénnen.

. Wéhlen Sieim Meni ,File" den
Eintrag , Saveto Disk As..." aus.

. Vergeben Sie im Eingabefeld
»Save Report As..." einen sinn-
vollen Namen.

. Bestétigen Sie lhre Eingabe mit
einem Mausklick auf , Sichern*.

. Klicken Sie auf ,OK"“, um das

Sawe to Disk KIS

Save to Disk Az

[ 5@ Berichte-Layouts-Filter ... i] = Berater 2 80

§ import &Bxport

[ Layouts Buchhaltung | Schreibtisch
(5] Layouts Faktura mit Euro () [
(3 Layouts FIBU2001 Optionbeta [+

Save Report As... Abbrechen

|Neues Rechnungslayout 1.21 |

E

gednderte Layout in der Datendatei zu sichern.

. Klicken Sie auf , Abbrechen“ um den Formulareditor zu schlief3en, ohne
die Anderungen in der Datendatei zu sichern.

Die Layoutliste erscheint.

. Klicken Sie zum Beenden auf ,, Schlief3en”.

msuBerlin
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Layoutsicherung / Muster-  ~ g~

layout laden Layouts

Vor dem Bearbeiten von selbst gestalteten

Layouts sollten diese in einem eigenen Ord- | Mame &Fax Rechnung O1-
Datei Rechnungen

ner gesichert werden. Dies gilt auch fir den
Fall von eignen Anderungen, um den ,Ur-
sprung” wieder herstellen zu kénnen.

M Edit. Options Databaze.
New

. Wahlen Siein der englischen Mentilei- Open from Disk...
steim Menu ,, File" den Eintrag , Open ind
from Disk..." aus. Save to Disk T
. Waéhlen Sie den Pfad aus. Save to Disk As... !
Print To Disk... :
Print Preview... ¥/
Page Setup...
Print... P

Collapse Window £

Musterlayouts finden Sie im Ordner
BerichteLayouts—Filter 2004_‘! |m [@ Berichte-Lavouts-Filter ... i] = Berater 2 80
Verzeichnis | hrer msuAnwendung. gf:r"';it:; bport
. Markieren Sie die gewlinsch- | |& Layouts Buchhaltung
. . . . [fi Layouts Faktura mit Euro {€) —
te Datei mit einem Klick. & Layouts FIBU2001 Option beta
. Betiti 1 Stfnen” . 3 Layouts Giroverkehr 2001 [ —
] etat gen Set’o en (5§ Spezialberichte [~ Offnen ]l
Das eigene Layout wird geladen.
AlsOption st die Layoutbibliothek verfugbar. Rechnung Eur & DEN
. Vergeben Sie im Feld ,Name* einen Datei Rechnungen

sinnvollen Namen fiir das Layout.
Im Feld Datei sehen Sie, in welchem Modul Sie sich gerade befinden.

Fir algemeine Informationen steht
Ihnen das Notizfeld zur Verfiigung.

Motiz [Ohne Linien bei der Summe -
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Quicktour: Eigenes Layout

Quicktour: Eigenes Layout

Der Formulareditor ist ein eingebundenes Fremd- dinschrift
programm. Wir setzen es ein um effektiv Formulare
zu gestalten. Bitte beachten Sie die Grundregeln et e

zum Offnen, Sichern und Schliefken fiir die Anwen-
dung des,, Eigenen Layouts"’ in den Modulen: Rech-
nungen, Angebote, Auftrége...

. Aktivieren Sie , Eigenes Layout” in den Ein-
stellungen (vergl. vorherige Kapitel).
Pfad: Ubersicht / Einstellungen / Faktura/
Rechnungen / Eigenes L ayout

. Wechseln Sie zurtick in das Modul ,, Rechnungen*.

. Waéhlen Sie eine gedruckte Rechnung aus.

. Offnen Sie die letzte gedr uckte Rechnung mit einem Doppelklick.
. Waéhlen in der ,,Ablage" den Menipunkt , Eigenes Layout” aus.

Es erscheint das Auswahlfenster fir Ihre ,, Eigenen Layouts*.

. Betétigen Sie den Button ,,Neu®.

Die Seite mit einem leeren Layout erscheint.

Alternativ: .l
. Markieren Sie ein Musterlayout.

. betétigen Sie die Taste , Bearbeiten®. Bearbeiten

. Das gewéhlte Layout wird angezeigt.

. Betétigen Sie,, Abbrechen”, um Ihre Anderungen zu verwerfen, oder

. Betétigen Sie,, OK*, um Ihre Anderungen zu sichern.

. Betétigen Sie,, Schlief3en”, um den Formulareditor zu verlassen.

Sie sehen wieder die gedffnete Rechnung.

. Betétigen Sie,, Abbrechen, um die Rechnung zu verlassen.

Sie befinden sich wieder in der Rechnungdliste.

. Um ein weiteres Layout zu bearbeiten (z.B. dem Anlegen eines zweiten

Layouts) wiederholen Sie bitte alle Schritte...
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Die Elemente des Formulareditors

Dieser Editor ist an sich eine Art Zeichenprogramm, in dem die gezeichneten Ele-
mente mehr Informationen enthalten als auf den ersten Blick erkennbar ist.

D P SupEI‘REpUI’t PlroCCD"D"—"—————— E
File Edit Options Database
[x] gE
Fiody
;
i
B
; EG 0ot 0 |
H : i [hrAuftrag vom: i [Datum Bestell | 50
+ [Anschrife i [Betelltvon: ] [EBestellt von
: : i lhre Bestellbummet: EE Eiestelinr [ &0
H : + [IhrFeaec [RH
: . i [Onser Zeichen: Ectreuer Kurz "7
waager acht% Lineal : IIhre Kundennummer ]! Kunden Nr
o o 20 =0 40 50 50 7o 'so 50 too 110 120 120 140 150 160 =
A ] I
Textfeld

.. ist ein rechteckiges Feld mit Text innerhalb der Umrahmung.

Dieser Text wird immer gedruckt.

. Legen Sie ein Textfeld an, indem Sie das
Textwerkzeug (das blaue ,A*) anklicken.

LD EEE =

. Ziehen Sie im Formular mit gedriickter
Maustaste ein Rechteck auf.
. In dem nun erscheinenden Fenster geben

Sieden Text ein.
. Bestétigen Sie | hre Eingaben mit ,, OK*.
Das neu erstellte Textfeld erscheint im Formular.

Llnser: Zeichen:

Sie kdnnen die Felder verandern.

A

= SRPro: Text Object Properties = B

Al General HTML Data

Unzer Zeichen :

P

Fix Horizontal Position
b Fioe Vertical Pasition

Cancel

J
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Schriften GréRen andern

Sie 6ffnen Textfelder durch Doppelklick.
PP [ [ |

Schriften GrofRen andern
. Markieren Sie ein Feld.

Header
Eswird mit den kleinen Vierecken an den Kan-
ten gekennzeichnet. rgform 1 Brma 1
. Wechseln Siein die
Buttonleiste und File Edit Options Database
Wahlen die Schrift- A=l L Oloz [BEE]
art, Grof3e, Art aus. &l Genewva FE2Ft B|U[T[mE] 4
[
Daten b an kfel d ——————— SRPro: Field Object Properties ————H

Seript | HTML Data |

Select Field

Datenbankfelder enthalten ei-

nen Bezug zu | hrer Datendate. - g
A Bestell

Im fertigen Ausdruck zeigt es s

den aktuellen Wert an, den das A Betreuer &

El Datum_Bestellt
& patum_Fallig

Feld im gedffneten Datensatz

H (st
hat (z.B.: das Kurzzeichen des ||| |8 wusen

EH [TB_Buchungen]

betreuenden Mitarbeiters oder ||| 3 fr=sow

A EB_USt_ID
07 Endbetrag

die Bestellnummer). B tornne) 3 o

. Legen Sie ein Daten- || IS
bankfeld an, indem Sie =
das Feldwerkzeug an- [ J[ = ]
Klicken.

. Ziehen Sieim Formular mit gedriickter Maustaste ein Rechteck auf.

Der abgehildete Dialog erscheint.

. Waéhlen Sie den Namen der Tabelle und —
dann das gewiinschte Feld aus. UnserZeichén: | [Betreuer Kurs

Variablen E

Variablen enthalten Werte, die diesen Feldern von msuBerlin oder Uber —
ein Skript zugewiesen werden.
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° L@en S e e' n Varl a =————————— SRPro: Variable Ohject Propertiess —i—————F&|
bl enf el d an, i ndem Elseneral I;@nptims ”?; Soript ” HTHL Da(al

Sie das Variablen- ||| o=
werkzeug anklicken. -
Warizble Name |[y_Heute 1]
. Ziehen Sie im For- P
mUIar mlt gedruek— - Dizplay Format
ter Maustaste ein IS
Rechteck auf.
. . . . 2T0302
Es erscheint ein Dialog mit
den  Objekteigenschaften
der Variablen.
. Wéhlen Sie aus dem

Popup-Menu ,, Varia-
ble Name" den Namen der gewiinschten Variablen aus.

Grafiksymbole: Linien, Kreise, Rechtecke Lolo

. Klicken Sie auf das Werkzeug.

. Ziehen das Symbol im Formular auf wiein einem Zeichenprogramm.
Bereichslinien Header
Die Bereichdinien sind grau und haben ein ,Reiter” | Header Bod
mit der Bezeichnung des Bereichs. Sie trennen die ody
einzelnen Bereiche eines Formulars voneinander. By Total
Die Bezeichnung gilt immer fir den Bereich Uber Total

der Linie/ dem Reiter. Die Bereiche ermdglichen es Footer

Ihnen Zwischensummen zu bilden, Kopfzeilen fr
jede Seite anzulegen oder Ful3zeilen einzusetzen.

Footer

Sie kénnen die Bereichslinien verschieben:

. Klicken Sie mit der Maus auf einen ,, Reiter”. lﬂk@ﬂl

. Halten Sie die Maustaste gedrickt.
. Ziehen Sie die Maus bei gedriuickter Maustaste an die gewiinschte Stelle.
Dieim Reiter angezeigte Zahl bezeichnet die Hohe im vertikalen Lineal.
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Schriften GréRen andern

Bereichseigenschaften

. Fihren Sie einen Doppel-
klick auf einen Reiter aus.

Das Fenster , Section Properties'

(Bereichseigenschaften)  offnet
sich.

Section Options
(Bereichsoptionen)

. Klicken Sie den gewlinsch-

ten Radiobutton an.

SRPro:Section Properties =e——————85

EE ot HTHL Data Section; SubHeader 1
~Seotion O

@ Alhvays Use This Sestion

&

&

(3 Only Use This Seotion O Yalue Changes Of

bject[Field |2 flarne: [1] [_Ansohrift

[AErint This Section On The Repart:

- Page Breaking Op!

[ Keep Whole Section On Same Page

®) Place This Seetion On The Current Page
() Start & Hew Page Before Starting This Section

(D Start 4 New Page After Completing

(D) Start & Hew Page If Available Space Is Less Than

»Always Use This Section“: Der Bereich wird immer dargestellt.

»Use This Section On First Page On-
ly“: Der Bereich wird nur auf der ersten

Seite dargestellt.

»UseThis Section On First Page On-
ly*: Der Bereich wird nur auf der ersten

Seite dargestellt.

W) {4 lways Use This Section:

D Uze This Section On The First Page Only
D Only Use This Section After The First Page
D Only Use This Section On Malue Changes Of...

, Only Use This Section After The First Page": Der Bereich wird ab der zweiten

Seite dargestellt.

» Only Use This Section On Value Changes Of..." : Der Bereich wird nur darge-
stellt, wenn eine Werténderung in einem definierbaren Objekt vorliegen.

Page Breaking Options (Seitenumbruch-Optionen)

» Keep Whole Section On Same
Page” : Ist die Checkbox aktiviert
wird der gesamte Bereich immer
auf einer Seite dargestellt. Der
Seitenumbruch erfolgt vor oder
nach dem Bereich.

»Place This Section On The
Current Page': Der Bereich

E Keep Whole Section On Same Page

!:l FPlaze This Section On The Current Page

D Start & Mew Page Before Starting This Section
D Start & Mew Page After Cornpleting This Section
D Start & Mew Page If dwvailable Space Is Less Than

wird auf der aktuellen Seite dargestellt.
. Start A New Page Before Starting This Section: Der Bereich wird auf einer

neuen Seite dargestellt.

» Start A New Page After Completing This Section”: Nach dem Bereich beginnt

eine neue Seite.

msuBerlin

C-669



»Start A New Page If Available Space s Less Than“: Beginnt eine neue Seite
wenn der verfligbare Platz weniger a's ...mm betrégt. Der Millimeterbetrag kann
festgelegt werden sobald der Radiobutton aktiviert ist.

Hilfslinien T 3

Die griinen, gepunkteten Hilfslinien vereinfachen das Aus- | ;

den nicht gedruckt. Ihrst
Hilfdinien ziehen |Ihre Kundennummer

: [Rachnungsraligkeit ;

. Klicken Sie mit der Mausin das entsprechende Line- m:ax
al (vertikal oder horizontal). u

. Halten Sie die Maustaste gedrtickt.
. Ziehen Sie die Maus, bel gedriickter Maustaste, in das Dokument.

i

Hilfdlinien ver schieben / entfernen

. Positionieren Sie den Mauszeiger Uber einer Hilfdinie.

. Ziehen Sie die Maus bei gedriickter Maustaste an die gewiinschte Position.
. Zum Entfernen ziehen Sie die Linie einfach zurtick ins Lineal.
Randlinie

Die rote Randlinie markiert den nicht bedrucktbare Bereich der Seite.
Die Randlinien werden nicht gedruckt.

Skripts
Datmbankfel der Und Va”a.' =————— SRPro:Variable Ohject Properties =]
blen kénnen Skripts enthalten. || [Eeers=osten [= st [ & wmous]

E_Pasial_SZ Seript

Felder mit schwarzem Drei- VS“.‘;

eck in der linken Ecke enthal- || [** =
ten ein Skript.

0 Bitte &ndern Sie g
Skripts nur dann,

Select Table or Field: Select Custom Command

wenn Sie diese auch L P
sicher anwenden kon- b o) b e

[Ansprechpartner] Boal
nen. Durch ein Skript |||} § e o [ =
wird nicht nur das Lay- ||l S=mee
out verandert. Es kén-
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Bedienung des Formulareditors

nen auch Daten in den Datensatz zuriickgeschrieben werden.

Sie kdnnen z. B. ein Skript schreiben, das alle Rechnungen summiert und
diese dann l6scht. Richtig eingesetzt, ist ein Skript ein sehr méchtiges und
praktisches Werkzeug.

. Fuhren Sie einen Doppelklick auf ein Datenbankfeld oder
eineVariable aus. = soript

Das Fenster mit den Objektel genschaften erscheint.
. Wechseln Sie auf die dritte Seite,, Script”.
Im Skript-Editor sehen Sie vier Bereiche:

. Im oberen Bereich schreiben Sie das Skript.
. Der linke Bereich enthdlt eine Liste aller Datenbank-Befehle.
. Der mittlere Bereich enthélt eine Liste aller Variablen.

. Der rechte Bereich enthélt eine Liste aller Felder, die in den Report einge-
flgt werden kénnen.

Bedienung des Formulareditors [FeRi=r]
Verschieben von mehreren Bereichen Footer 163 Fi]

O Die Felder und Variablen werden nicht verschoben.
. Halten Sie die Umschalttaste gedrtickt.

. Verschieben Sie den Bereich, indem Sie den ,, Reiter* anklicken und bel ge-
driickter Maustaste verschieben.

Alle Bereiche unterhalb des angeklickten SRPro: Activate Sections
Bereichs werden verschoben. Active Report Sections

Halten Sie die Umschalttaste nicht gedriickt, ||[Zieaser
wird nur der angeklickte Bereich verscho- ||| %2

¥ Subheader 2
ben. ¥ Subheader 3
¥ Subheader 4
¥ Subheader 5

Bereiche I6schen / hinzufigen |5

¥ Body

B

¥ subtetal &

tl Die Felder und Variablen im Bereich Rewioars

werden nicht gel oscht. R suptotal 5

¥ Subtotal 2

i Wahlen Sie im Meni " Edit “ den EggubtotaII
Eintrag , Add/Delete Sections...“ |||7reer B

aus.
Das Fenster , Activate Sections* erscheint.

Cancel ] ” oK
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. Fihren Sie einen Doppelklick auf den zu l6schenden / hinzuzufiigenden
Bereich durch.

U Die fett geschriebenen Bereiche (Header, Body, Total, Footer) sind nicht
deaktivierbar.

Ist der Bleitift neben dem Namen des Bereichs durchgestrichen, ist der jeweilige
Bereich inaktiv.

Textattribute andern @ Geneva B=rt  Eeuie8

. Markieren Sie das Feld, in dem Sie den Text formatieren wollen.

. Andern Sie die Eigenschaften des Texts durch Klick auf den entsprechen-
den Button.

Sie konnen die Textatribute von Textfeldern, Variablen und Datenfeldern éndern.

Felder aneinander ausrichten O—+

Waéhlen Sie die gewiinschten Felder an und klicken dann auf den
Popup-Button zum Andern der Ausrichtung.

(]
I

Fenster vergrof3ern / verkleinern

. Klicken Sie auf die kleine Erweiterungsbox (Maximierenbutton)
in der rechten oberen Ecke des Formulareditors.

Sie erhalten die vergrofRerte Ansicht des Editors.

. Klicken Siein das Schlief’feld in der oberen linken Ecke des Fensters,
um in die Standardansicht zuriickzukehren.

Druckvorschau starten [ File |

.. . . _—— .. Mew
. Wahlen $|e aus .dem Menl , File* den Meni- Open from Disk... %0
punkt ,, Print Preview..." aus. Cloze '
In dieﬂ?m Dial_og kénnen Sie auch bléttern und eine Save to Disk s
ausgewahlte Seite direkt drucken. Save to Disk és...
Print To Disk...
Print Preview... H
[0  Be Anklicken des ,Druck"-buttons erscheint Page Setup... R
kein Druckmentii. Der Ausdruck startet sofort. Print... ®F
Zoorn Window LA
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Bereiche

l Wechseln Sie aus der Druckvorschau (Print Preview) zuriick in das
»Eigene Layout" indem Sie auf das rote Kreuz klicken. Die Funk-
tionen ,, Abbrechen* und ,,OK" in dieser Maske beenden den Edi-

tor. Ihre Anderungen gehen verloren!

Reportdatei auswahlen

SRPro: Main Table/Iterations

Wenn Sie ein neues Formular anlegen || ® selested Report Tatle
oder ein altes Formular importieren, H [Fos_ag]

mui3 die Reportdatei eingestellt wer-

den.

Esgibt fur alle Module Reports.

Database

Select Records...
Order Selection...

Report Table / lterations...

3

. Waéhlen Sie aus dem Meni Name [

[Paz_su]
[Paz_Ee]
[Pos_Ls]
[Pos_Ma]

LES [PosRal

D

O Fixed Murnber Of [terations
Value L 4

O Use Yalue In Variable

Marne |

O Uze Size Of Array

»Database" den Befehl ,Re- ==l

port Table/Iterations* aus.

. In dem nun er-
scheinenden
Fenster wahlen
Sie die zu dem
Modul, in dem
Sie sich befin-
den, gehorige
Datei aus (z.B.

W

[Paz_L=]
[Poz_1al
[Pas_Rg]
[Poz_wE]
[PrintDefault]
[Provizionenl

Modul ,, Ausgangsrechnungen“: [Pos_Rg]).

Bereiche

Sie finden den Inhalt eines Bereichs immer oberhalb der grauen Bereichdlinie.

0 Die in den Musterlayouts angelegten Felder diirfen nicht in einen anderen
Bereich verrutschen. Dadurch kdnnen Fehler in den Berechnungen entste-
hen (z.B.: Rechnungssumme).

Kopf / Header

Dieser Bereich wird grundsétzlich immer gedruckt.
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Diesist genau dann stdrend, wenn man die Information dieses Bereichs nicht auf
der ersten Seite haben will.

Wir l6sen dies dadurch, dal alle Felder mit einem Skript versehen sind, das er-
kennt, ob die erste oder eine Folgeseite gedruckt wird. Dadurch wird das jeweilige
Feld auf der ersten Seite ausgeblendet.

(Skript Erste_NéachsteSeite(Wert_fur_Erste; Wert_fur_Né&chste)

SubHeader X
In den Bereichen ,, SubHeader 1%, ,, SubHeader 2* usw. werden all die Informatio-
nen untergebracht, die nicht immer gedruckt werden sollen.

Wir verwenden dies, um den Bereich ,, SubHeader 1 nur auf der ersten Seite druk-
ken zu lassen. In alen Formulartypen die Kundenadresse und die Daten zum Auf-
trag enthalten.

Bei manchen Betrieben wird dieser Bereich auch auf den Folgeseiten gedruckt,
wenn es keine von der ersten Seite abwei chenden Seitenaufteilungen geben soll.

Datenteil / Body

Auch dieser Bereich wird immer gedruckt. Er enthélt z.B. bel Angeboten oder Lie-
ferscheinen die einzelnen Positionen und bei Bestellungen die Bestellpositionen.

H.Ea!iﬁ.l’....:... eraichmumE ... 1[Positi - jti ™ Position 5l
Positi |Fraz Fahat : : i
FositilEeschreiburg : T H |

uﬂdy [ : L3 AL I = sl

Summe / Total

Der Bereich , Total“, der einmal auf der letzten Seite gedruckt wird, enthélt die
Summen und evtl. einen Endtext, der ganz am Schlufd ersche| nen soII

uodyl Text Netol Eetrag Metto]
Text Fabztt Eietrag Rabatt]
Text Trehspor Eiatrag Trsnsl:":-rt

Text USt badbl]  Betrag LSt helb]

Taxt U3, xfﬁ Batrag Ut E |

Tex Brutiol Eietrag Brutto

A otal

FulR / Footer

Die Informationen des Bereichs ,, Footer" werden immer gedruckt.
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Zahlenformate in den Steuerfeldern

Wir nutzen diesen Bereich dazu, hier eine Zwischensumme und eventuell die An-
schrift eines Betriebs zu plazieren.

3 otal
_ """"""" vUmbrush]
;Fhm' . . '
=13 nungwmerﬂrrﬂsn wtalon g:ranﬁr e, sEﬂH u\,u;x.r : efTaT TNETS .
H Footer : N H :
. Der Abstand zwischen der Bereichdlinie , Footer” und dem Textfeld, be-

stimmt den unteren Seitenrand. Diesen kénnen Sie einstellen.

Zahlenformate in den Steuerfeldern

Leerzeile ohne ————— SApro: Variable Object Properties ——————— &
B et r ag (0 , OO) Eloeneral Iﬁommns “?; Seript Il HTHL Dats |

-Display Filter

Die Formate konnen e|nge_ v e [irms %)
stellt werden. In der Funkti- e — T

on ,Leerzelle® konnen sersyEiment [

Summenformate  unter- ||| [

drtickt werden. . .

Der Befehl hierfir ist das ||| | <=
Semikolon (;) am Ende der
Formatzeile.

. Offnen Sie das ent-
sprechende Varia-

blenfeld via
Doppelklick.

Es 6ffnet sich der Formatdial og.

. Wenn die Bezeichnung ,,0,00 €" nicht angezeigt werden soll verwenden
Sie die unten gezeigten Semikolons.

Das Semikolon hinter dem Eurozeichen bedeutet: iz, Firter

. Zeige nicht ,0,00 €, bzw. [##* ##0,00 § J##* ##0 00 & |

. Zeige nicht ,,-0,00 €*

. Setzen Sie hinter das Format ein Semikolon. [z g ¢ 2¢ ]
#0000 £
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O Steuernummer & Finanz-
amt in Formularen

Anpassen der Rechnungen

Wenn Sie zur Umsatzsteuererkldrung verpflichtet sind, missen Sie auf lhren
Rechnungen, die nach dem 30.06.2002 ausgestellt sind, ihre Steuernummer und
das fur ihre Besteuerung zustandige Finanzamt angeben.

Dazu ist es nétig, die Rechnungslayouts anzupassen. msuProdukte bieten zwei
verschiedene Wege, um die Steuernummer und das Finanzamt auf den Rechnun-
gen auszuwei sen:

1 In der Ful3zeile. Dies Funktioniert auch, wenn Sie die Funktion eigenes L ay-
out nicht eingestellt haben.

2. An einer beliebigen anderen Stelle des Dokuments. In dem
eigenen Layout wird einfach ein neues Textfeld eingefligt.

1. Erfassung in der Ful3zeile

. Klicken Siein der Ubersicht auf den Button ,, Einstellungen.
Der Dialog , Einstellungen 6ffnet sich.

. Wechseln Sie auf die zweite Seite , Faktura“.
. Klicken Sie

auf Y Rech- Layout Rechnungen [ Lagerabgleich

b

nungen". Mummer [30028 |
Der Dlalog » Lay“- Rechnung-Nr.: [Rg.Nurnmer] [=] || Ansetrift Gm]
out Rechnungen :
erscheint. E Sehr geehrte Damen und Herren, . i

vielen Dank for lhren Auftrag, den wir gern fir Poitionen

. Setzen Sie Sie ausfahren. [Figenes Lawout L4

den Cursor imetraug_lniuro].u

via Maus- | P&tevernummer: 284-3414

klick in das
feld, 3".
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Anpassen der Rechnungen

. Tragen Sie lhre Steuernummer und Ihr Finanzamt ein, z.B.: , Steuernum-

mer: 284-3418 Finanzamt: Berlin Charlottenburg®.

. Bestétigen Sie I hre Eingaben mit einem Klick auf ,, OK*.
Ubersir_ﬁ

Neue Rechnung

Das Fenster ,,Layout Rechnungen® wird geschlossen.
Machen Sie nun einen Probeausdruck.

. Wechseln Siein die Ubersicht.

. Offnen Sie das Modul ,, Ausgangsrechnungen®.

. Erzeugen Sie eine neue Rechnung, indem
Siein der ,Ablage" den Eintrag , Neue
Rechnung” anklicken.

#EM

Schnellerfassung
Eine |eere Rechnung erscheint. Offnen 20
. . . . . Schliefen 11}
. Flllen Sie die Rechnung aus, wie Sie es !
gewohnt sind.
. Klicken Sie auf ,,OK*", um lhre Eingaben zu bestétigen.
. Markieren Sie die ge-

rade erzeugte Rech-
nung (, Auswahl* /
»Letzte Rechnung) in
der Rechnungsliste
mit einem Mausklick.

. Klicken Sie in der
~Ablage" auf , Rech-
nung drucken...”.

—Rechnungen drucken

drucken

O Faxen

Demo /Option

[ Uberweisungstriger drucken
[ Nachnahmekarte drucken

[ Drucke auf Bildschirm

Funktioniert nicht, wenn
‘Eigenes Layout’ eingestellt ist

[ versandbeleg peme/option

Der Didog ,Rechnungen || Lo
drucken” erscheint.
. Entfernen Sie die Markierung ,,Original drucken®, da uns eine Kopie aus-

reicht.

. Klicken Sie auf ,,OK*“ um den Druckauftrag zu bestétigen.

Der Standarddialog Ihres Druckers erscheint.
Ausdruck

vdanken i Inan Aiuag. Bhe zankn Sk den mb Aechnu m [UEO7 2 13lligen Hecl'lrul?sqnd:w In Hahe wan DEM
127 ad umsa Kama, Dey Rechmungeendoauag enspr ko, EU A 2090 40, Seueimam mear : 284-J418 Flnanzam: Ezilin S har kaenb

msuBerlin C-677



2. Erfassen im eigenen Layout

Ab den Betriebssystem OS X kénnen nur noch eigene Layouts ver-
wendet werden. Wenn Sie mit eigenen Layouts arbeiten, kénnen
Sie an beliebiger Stelle ein Textfeld einfligen. Priifen Sie zuerst in
den ,Einstellungen“, ob Sie , Eigenes Layout” eingestellt haben.

» Eigenes Layout” aktivieren

. KLicken Siein der Ubersicht auf den runden Button ,, Einstellungen*.
Der Dialog , Einstellungen 6ffnet sich. . ‘_!
= Fakturz
. Wechseln Sie auf die zweite Seite , Faktura'. Wi
. Klicken Sie
nungen". Nummer [30029 |

Der Dlalog ,,Lay- H [Rechnung-nr.: [Rg.Nummer]
out Rechnungen®

i Akguise

K

Anschrift

erscheint E Sehr geehrte Damen und Herren, 2
' vielen Dank fur Ihren Auftrag, den wir gern fur —_——
«  Wahlen Sie | | [sieaustibren. rrr—
im Auf- Wir danken fur Ihren Auftrag. Bitte zahlen Sie
. den mit Rechnungsdatum ([Rg.Datum_Rg])
klappmeni 1en mit Rechnungsdatum (IRg-9atam_Rg.)
" Positio-
« Abbrechen
nen“ den

Eintrag“ Eigenes Layout aus.
. Klicken Sie auf ,OK*, um die Anderungen zu “Ablage | ;
RGN Bearbeiten

bestétigen.
. Wechseln Sie zuriick in die Ubersicht. it |
. Offnen Sie das Modul ,, Ausgangsrechnungen”. : '
Die Rechnungsliste erscheint. ” :
. Offnen Sie eine gedruckte Rechnung via Dop- nport |
pelklick. Expar [
. Wéhlen Siein der ,Ablage” den Eintrag , Eige- Papierformat |
nes Layout" aus.
Drucken #P |
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Anpassen der Gutschriften

Der , Layout”-Dialog 6ffnet sich.

. Markieren Sie das gewiinschte Layout. Layout
. Klicken S_ie auf , Bearbeiten, um den T
Layoutedltor ZU S[arten Rechnungen Fax € 2002

Der Layouteditor wird gedffnet. Er zeigt das
ausgewahlte Rechnungslayout an.

]

Textfeld einflgen

e
. . . . i25 .
Fiigen Sie nun an einer beliebigen Stelle ein = J;l @ !;l |:[
Textfeld ein, in dem Sie lhre Steuernummer
und Ihr zusténdiges Finanzamt notieren.

. Legen Sie ein Textfeld an, in- =
dem Sie das Textwerkzeug (das ! A I)[r | I'E"l + ||:| |'::' +0
blaue ,,A“) anklicken.

. Ziehen Sieim Formular mit gedriickter Maustaste ein Rechteck auf.

Der Dialog mit den Objekteigenschaften erscheint.

$RPro: Text Object Properties=—o———H

L:AI Genet al

HTML Data

ISteuernummer: E27-8251 Finanzamt : Berlin Friedrichshain | I

. Geben Sie lhre Steuernummer und |hr Finanzamt ein.

. Bestétigen Sie I hre Eingaben mit einem Klick auf ,, OK".
Das neu erstellte Textfeld erscheint im Formular.
Sie kdnnen die Felder beliebig verdndern.

Sie 6ffnen Textfelder durch Doppelklick.

. Klicken Sie auf ,,OK*", um die &nderungen am Layout zu speichern.
Der Dialog ,Layout” erscheint wieder.

. Beenden Sie den Layouteditor viaKlick auf ,, Schlief3en”.
Ausdruck

-

{|Steusrnummer 62?—82:61

Schliefen

Anpassen der Gutschriften

Bei Gutschriften ist es notwendig, dal3 Sie die Steuernummer des Kunden auswei-
sen. Diese kdnnen Sie im Modul ,, Kunden & Lieferanten” erfassen. Andern Sie
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dann das Gutschriftenlayout, so dal3 |hre msuAnwendung automatisch die Steuer-
nummer des Kunden ausgibt. Gehen Sie wie folgt vor:

. Wechseln Sie von der Ubersicht in die , Einstellungen®.
. Klicken Sie auf die Schaltflache ,, Beschriftungen®.
Der Dialog ,, Beschriftungen wird getffnet.

Im Beispiel nutzen wir die ,Kategorie 8* um die Steuernummer des Kunden fest-
zuhalten. Sie kénnen sich jedoch auch fir eine andere freie Kategorie entscheiden.

. Geben Sieim Feld ,,Kategorie 8* die Beschriftung ,, Steuernummer” ein.

. Firma Person
Beschriftungen Person |
Kategorie 1 [Branche Reiter 1 Anrufen
Kategarie 2 [Art Reiter 2 Termin machen
Kategorie 3 [Kontakt dber Reiter 3 Wiedervarliage
Kategarie 4 [Frei Reiter 4 Aktion
Kategarie 5 [Frei Reiter 5 Frei
Kategarie 6 [Frei Reiter 6 Frei
Kategarie 7 [Frei
@ategorie G [Steuvernummer Telefon 3 Handy
Zahl 1 Umsatz 2000 Teleton 4 fe-mall
Zahl 2 Umsgatz 2001
. Bestétigen Sie lhre Anderungen mit ei-
nem Klick auf ,, OK*. Bezahlen... B+
. Starten Sie Ihre msuAnwendung neu, da-
el e . . Rechnung gehucht?
mit die Anderung wirksam wird.
. . Offene Rechnungen
o Offnen Sie das Modul , Ausgangsrech- Zu mahnende Rechnungen
nungen”. Gemahnte Rechnungen
Die Rechnungsliste erscheint. P LIRS S
. o . - bis Mahnstatus 2
. Klicken Sie im Meni , Zahlungen* auf - bis Mahnstatus 3
den Eintrag , Gutschriften anzeigen”. - bis Mahnstatus 4
Das Modul ,, Gutschriften erscheint. e
. . . Mahnungen anzeigen
. Mar_klere_n S_|ee|ne bere|t§ gedruckte Gut- Gutschrift erzeugen
schrift mit einem Mausklick. Gutschriften anzeigen |
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Anpassen der Gutschriften

. Waéhlen Siein der Ablage den Eintrag ,, Drucken...” aus.

. Der Dialog ,Layout* 6ffnet sich. .
. Klicken auf , Bearbeiten, um den Layouteditor zu starten.

Bearbeiten

. Legen Sie ein Textfeld an, in-
dem Sie das Textwerkzeug ((;as !I A I)II'll'E.Il -|—||:| |'::3 oy

blaue ,,A*) anklicken.

. Ziehen Sieim Formular mit gedriickter Maustaste ein Rechteck auf.
Der Dialog mit den Objekteigenschaften erscheint. The Kundernummer- ]|

. Geben Sie I hre Steuernummer und |hr Finanzamt ein.  ilhre Stevernummer: ]|
. Bestétigen Sie I hre Eingaben mit einem Klick auf ,, OK*.
Das neu erstellte Textfeld erscheint im Formular.

. Legen Sie ein Datenbankfeld an, indem Sie das
Feldwerkzeug ,, Datenbankfeld* (das Feld mit k 1"}1 -] =
dem blauen Kreuz) anklicken.

. Ziehen Sieim Formular mit gedriickter Maustaste ein - ——————
Rechteck auf. \
Der Dialog mit den Objecteigenschaften erscheint.

H [ara_Eeleq] = A Kategorie_1
H [an_L1] A Kategorie_2
B [#ngebote] A Kategorie_3
B [#nsprechpartner] ﬁ( Kategorie_4
H [artikel] A KategorieS =
H [puftrige] A Kategorief
B [Bestellungen] }ﬁt Kategorie 7
B [BuchungenEl] /A Kategorie_g
B [chronik] A Kennung
B [DTA_Sitze] 02 Kontostand
H [Firmen] 02 KreditlimitFiir
B [Gutschriften] |]'.5 Kreditlirmitton
H [nventar] | A KtobegenFord -
B [konten] -] A KtoGegenVerb B4

Lrizplay Forrat

I (2]

I Cancel I [ Ok I

. Waéhlen Sieim linken Bereich , Select Table" den Eintrag ,,[Firmen]* aus.
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. Markieren Sieim rechten Be- :
. . Thre Fund [Funden [ ]
reich ,Select Field* (z.B.) | I I T — :

den Ei ntrag , KaIegorie_S“. Ihre Stevemummer: |[Kategotie & I

. Klicken Sie auf ,OK* um Ihre Anderungen zu speichern.
Sie kénnen das Feld frei skalieren und die Texteigenschaften bestimmen.
. Bestdtigen Sie Ihre Anderungen mit einem Klick auf , OK*.

Erfassen der Steuernummer eines Kunden

Bevor die Steuernummer des Kunden automatisch in der Gutschrift erscheinen
kann, missen Sie diese natiirlich erst in der Karteikarte des Kunden erfassen.

. Offnen Sie das Modul ,Kunden & Lieferan-

ten®. r.ﬁ.clresse ‘!# Chranik \ \,

. Offnen Sie die Kartei eines Kunden via Dop-

pelklick.
. Wechseln Sie auf die zweite Branche o

Seite,, Chronik”. Art Softwareentwicklung
. Geben Sie die Steuernum-  kantakt iiber

mer des Kunden im gleich-  Frei
namigen Feld ein (im Frei

Beispiel , Kategorie 8*). Frei
. Klicken Sie auf ,OK", um ;I;EI .
die Eingabe zu sichern. C euUErNUmMMEr
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Tipps & Tricks

10 Haufige Fragen

anschrift

Tipps & Tricks

| Pasitionen
Layout wird nur zum Teil ausge- | Btz <1
druckt

Z: Fulbtext

Prifen Sie zuerst, ob die Funktion ,, Eigenes Layout
ausgewahlt wurde.

U Falls, EigenesLayout” ausgewahlt wurde springen Sie bitte zum néch-
sten Kapitel: Papierformat / PagesetUp.

Wechseln Sie von der Ubersicht in die Einstellungen
. Wechseln Sie von der Ubersicht in die, Einstellungen®.
. Wechseln Sie auf die 2. Seite, Faktura'.

. Klicken Siein das Modul, das Sie bearbeiten mdchten (z.B.: Rechnungen).

Es erscheint ein Einstellungsdial og.

. Betétigen Sie rechts, in der schematischen Darstellung einer Rechnung,
den Abwaértspfeil.

. Waéhlen Sie, Eigenes Layout* aus.

. Bestétigen Sie nun Ihre Auswahl durch Anklicken von ,,OK*, oder annul-

lieren lhre Auswahl mit ,, Abbrechen”.

Fuhren Sie diese Schritte fir alle Module durch, in denen Sie eigene Layouts ver-
wenden wollen.
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Gestalten der Layouts in den ERE AR

Modulen | Neue Firma #N
In den einzelnen Modulen (z.B.: Rechnun- Schnellerfassung =
Offnen #0

gen, Angeboten, Auftrégen, Bestellungen...)

werden die Layouts nach dem Aktivieren des el el
Formulareditors gestaltet. Duplizieren ¥D
Im Beispiel betrachten wir das Modul Importieren...
»Rechnungen*. Exportieren...
Sie aktivieren , Eigenes Layout* Uber die ein- Papierformat...
zelnen Module. Karteikarte drucken... 3P
Um ein ,Eigenes Layout* zu verwenden, Liste drucken...
miissen Sie dem Programm , mitteilen®, daR | Etikett drucken... #E
Sie beim Ausruck ihr , Eigenes Layout” ver- Kurzbriefe K
wenden. Bericht...

Etiketten...
Im ersten Schritt wurde in den Einstellungen
der Formulareditor aktiviert. Im zweiten Layout
Schritt wird das Layout innerhalb der Modu-
|e bearbeitet. Rechnungen 2002

Rechnungen Fax € 2002
. Wechseln Sie bitte wieder zuriick in

die, Ubersicht*. |
. Wechseln Sie in das Modul ,Aus- |
gangsrechnungen®.

. Wéhlen Sie eine erstellte und im Ori-
ginal gedruckte Rechnung aus (z.B.
»Auswahl* / , Letzte Rechnung").

Um das , eigene Layout” zu aktivieren bendtigen Sie eine bereits er stellte und ge-
druckte Rechnung. Bel einer neuen Rechnung ist diese Funktion nicht aktiv.

. Offnen Sie eine bereits gedruckte Rechnung mit einem Doppelklick.
. Waéhlen in der ,,Ablage" den Befehl , Eigenes Layout” aus.
Ein neues Fenster (die Layoutliste) 6ffnet sich.

Bearbeiten

Lidschen Sehliefen Drucken

. Betitigen Sie,, Neu*, um ein neues Layout anzul egen. .
Die Seite mit einem leeren Layout erscheint.
Alternativ: Bearbeiten
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Papierformat / PagesetUp

. Markieren Sie ein Musterlayout.
. Betétigen Sie die Taste,,, Bearbeiten”.
Ein Musterlayout wird angezeigt.

Papierformat / PagesetUp 080
. Layouts
Nach dem Wechsel von Betriebssystemen oder |h-
rem Drucker konnen Sie das Papierformat (Pagese- | Neme  |ZD-Telefoniste
tUP) reparieren, wiederherstellen. St e
° ‘ : i - - Edit Options Database =]
 Sichern Sie zuerst Ihr Layout auf dem Schreib F:ew -
tisch Open from Disk... 0 ul.
- File/ Save to Disk As... / Sichern plass W E
. . : Save to Disk #8S
;T—“\a/nergeben Siein der Abfrage einen sinnvollen Na- [Ssewbiskas, 1
Print To Disk... E
Auf Ihrem Schreibtisch liegt jetzt 1hre Sicherungs- rfn ? _'S
kopie, auf die Sie bei Bedarf zugreifen kénnen. jansPredewss
Page Setup...
» Wahlen Sie in der Menlleiste ,File" den Eintrag Print... ®P
»Page Setup...“ (Papierformat) aus. Zoom Window |
| [ i I - v
[ —
Sie sehen das Fenster fir -
die Layoutanpassung fir - SRProsAdiust Report
| hre Papl erformate. i Adjust Object Positions
. . | The report's dimensions have been changed. The following tems can
i K||Ckm Sie auf ”Ad- | be automatically adjusted for you: |
jUSt” . ! g Adjust Object Positions |I
lhr Papierformat wurde | B Adust sections [
angepasst. Evtl. missen | Adjust Guies ‘
noch  Feinkorrekturen | e
nach dem Verschieben / | N
Anpassen  vorgenom-
men werden.
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TIPPs & TRICKS - Hinweise

E'l. msuArbeitsplatz 6.8.5

Vor dem Bearbeiten der Layouts und Spezialbe- 890 n :
richte sollten Sie diese extern sichern. Bei dem -Ne:lt Ootions Database :
Bearbeiten von verknupften Feldern kodnnen Oper from Disk... %0 f
schnell 'Bedlenerfehler auftreten (jeder Gestalter Close Geai |
kennt dies).
Beim Gestaten in Gestaltungsprgrammen gibt ave 10 5 : S
es oft Schwierigkeiten viele Anderungen gleich-
zeitig richtig zu setzen und programmierte Ver- Print To Disk...
knipfungen zu berechnen. P g

t
» Das Problem ist: es gibt kein optimales oder | pric e o /

j i 5 . . ge Setup...

nur ein eingeschranktes Druckbild oder die Print... wup

Funktionalitét ist eingeschrankt, oder sogar nicht
mehr vorhanden. Oft finden wir die Ursachen im
Wechsel des Betriebssystems z.B. von System 9
auf OS X.

* Der Grund hierfir sind die extrem vielen Méglichkeiten, die moderne, leistungs-
fahige Gestaltungsprogramme anbieten - oft auch das Printcenter oder der Druk-
kertreiber, der regel maidig verandert wird.

Greifen Sie daher auf die gesicherten Dateien (Layouts) von lhrem Schreibtisch
aus zu, um Schritt fur Schritt mit weiteren Sicherungen zu Ihrem optimalen Lay-
out zu gelangen.

» Fir grofere Layoutanderungen senden Sie uns bitte via Fax oder eMail lhre
Wiinsche herein. Unsere Layoutspezialisten programmieren und gestalten lhnen
gern I hre Anpassungen. Fur unsere Dienstleistung senden wir Ihnen vorab ein An-
gebot, um zeitoptimiert, kostenoptimiert und schnell 1hre Wiinsche umzusetzen.

Collapse Window A

Eigene Layouts extern Sichern

Bearbeitete oder neu hinzugefiigte eigene Layouts werden in der Datendatel ge-
speichert. Entwirfe, Vorlagen und Muster kdnnen extern auf der Festplatte gesi-
chert werden. Dies ist u.a. hilfreich, falls die Anderungen nicht den gewiinschten
Ergebnissen entsprechen.

0 Bitte sichern Sie vor jedem Bearbeiten Ihrer ,,Eigenen Layouts® Ihr Origi-
nal auf dem Schreibtisch oder auf Ihrer Festplatte, um auf die Grundeinstel-
lungen zurlickgreifen zu kénnen.

Man kann dann sofort auf den alten Stand der letzten Sicherung zurtickgreifen.
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TIPPs & TRICKs - Hinweise

Vor dem Bearbeiten von selbst gestalteten Layouts sollten diese in einem eigenen
Ordner gesichert werden. Dies gilt auch firr den Fall von eigenen Anderungen, um
den ,Ursprung” wieder herstellen zu kénnen.

. Waéhlen Sieim Menii ,,File" den

Ei ntrag ,, Saveto Disk As..." aus. [ Berichte-Layouts-Filter ... | + | = Berater 280

- Vergeben Sie im Eingabefeld | |3 meoa coor
»Save Report As..." einen sinn- | | tavouts Buchhaltung o

ﬁ Layouts Faktura mit Euro (S) [ )

vollen Namen. 33 Lovouts FBU201 Ontionbeta |

. Bestétigen Sie lhre Eingabe mit | ¢,.q reportas..
einem Mausklick auf , Sichern®. |Neues Rechnungslayout 1.21 |

. Klicken Sie auf ,OK“, um das
gednderte Layout in der Datendatei zu sichern.

. Klicken Sie auf ,Abbrechen” um den Formulareditor zu schlief3en, ohne

die Anderungen in der Datendatei zu sichern.
Die Layoutliste erscheint.
. Klicken Sie zum Beenden auf ,, Schlief3en”.
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11 Anwendungsbeispiele

J O u r n al au S d r u C k 7"\8‘(_1/'""‘5“;“(“ 9.2.01 EP TQ?‘;?;};??—QJ:?ni-f:ig:glf Konten Buchen Service

individuell TR | e | ke | B
28.07.20(152 ?;Sgﬁgx:‘s’:%gﬁ;;ﬁ = Zahlungseingang: = — '?“;!,sg
Die Buchungen im Journal kén- T
nen individuelle ausgedruckt
. . . 12.07.2004 3000Wareneinkauf ‘Wareneinkauf 1.724,14
werden. Grund hiefur ist, der R 260000
. . . 06.07.2004 BOOOErlase ohne USt. Erlose ohne USt. 2.000,00
bisherige Journalausdruck in 03 ome
der Liste verbraucht zuviel Pa-
pier. Er enthdlt zuviele oder zu-
wenige Informationen. Die e
= Betrage in Euro anzeigen
Spalten “Datum/Jrnl Nr./Aus- Bl BE =reiss B
zug’, “Geschéftskonto/Ust.-

Konto/Finanz-Kto” und “Beleg-
text” wurden wie bei der Bildschirmdarstellung ausgedruckt.

Die Zahlen - Spalten “Netto/Vorsteuer/Ausgabe” und “Netto/Ust/Einnahme” ha-
ben im Ausdruck andere GrofRen u. Schrifttypen asin der Bildschirmdarstellung.
Dies diente der schnellen optischen Erfassung von Einzelbuchungen, bzw. Bu-
chungsgruppen.

Dafir wurde im Journal das Modul ,, Speziallayout* eingefiigt.

» Sie kénnen individuelle Ausdrucke erstellen.

« Sie kénnen Musterlayouts aus der Layoutbibliothek laden und bearbeiten.
* Ihre Layouts stehen Ihnen sofort zur Verfligung

Nehmen Sie sich einen Augenblick Zeit und installieren lhr , Layout”.

- Andern Sie Schriftbild / -groRe.
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Quicktour: Journalausdruck

Quicktour: Journalausdruck

» Wechseln Sie von der Kontenliste aus in das
Journal.

» Wahlen Sie in der Ablage die Funktion ,, Spezi-
abericht...” aus.

Sie sehen den Layout-Editor, in dem Sie lhre
Layouts, laden, bearbeiten und léschen kdnnen.
In den Vollversionen werden Thnen Musterlayouts
vorgeschlagen.

In den Update-Versionen kdnnen Sie diese Lay-
outs schnell laden.

. Klicken Sie die Taste , Neu* an.

. Vergeben Sie einen Namen fir das Layout:
»Journal mit Bruttosummen®.
. Wéhlen Sie in der englischen

PGIEGI Bearbeiten  Auswahl K

Neue Buchung H#EN
Offnen #¥0
SchlieRen EW
Duplizieren ®D

Importieren...

Papierformat...
Buchungsbeleg drucken... 3P
Journal drucken...

Bericht...

Spezialbericht...

Etiketten...
Diagramme...

Beenden ®0Q

Meniileisteim Menii .. File* den _E:],Berichte—Layouts—Filter 200... |:-]

Eintrag ,, Open from Disk..." j

MName

aus.
. Waéhlen Sie den Pfad aus.
Musterlayouts finden Sie im Ordner

,Berichte-Layouts-Filter 2004“ im
Verzeichnis Ihrer msuAnwendung.

‘?T‘F‘F‘

™ activeCalc Tabellenkalkulation
"} Buchhaltung

E:j, Faktura

'] Kunden & Lieferanten

. Waéhlen Sie den Ordner ,Buchhaltung” aus und &ffnen Thn mit Doppel-

klick.

. Waéhlen Sie den Ordner
,Journal* aus und 6ffnen Ihn 3 Buchhaltung )
mit Doppelklick. i o

. Markieren Sie die gewiinsch- | » [ FiBU Option beta

te Layout mit einem Klick | » £ Inventar

aus. v f:, Journal
v f:, Spezialberichte Journal

Journal mit Bruttosummen

. Betétigen Sie, Offnen®.
Das eigene Layout wird geladen. -

Mit der Print Preview kdnnen Sie sich die Vorschau ansehen.

Mit ,,OK" sichern Sie lhr Layout.
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Anwenden

Spezialberichte... Layout

Im Laufe der Zeit gestalten Sielh-  |Buchungen nach Kontonummer
re eigene Layoutbibliothek fir je- jﬂhrﬂs:‘St_Et E“C?E”QE”

des Modul. In der Liste der [-°U"@ Mt Eruttosummen
Spieziaberichte finden Sie die in
der Datendatei gespeicherten Be-
richte.

Diese gespeicherten , spezialbe-
richte wahlen Sie aus.

» Wéhlen Sie im Journal die Bu-
chungen aus die Sie ausdrucken E . E . E
maochten.

Eearbeiten Liischen Abbrechen Crrucken

* Klicken Sie,, Journa mit Brutto-
summen®“ an.

Sie sehen im Ausdruck, alsVorschau oder als PDF fir Ihre eMails das neu gelade-
ne Layout.

Journal - Liste der Buchungen 31.07.04
Datum Journal- Au ﬁ g - USt. Finanz- Belegtext Ausgabe Einnahme
uuuuuu l konto kento Netto VoSt Brutto Netto ust Brutto

Zorel z 9 9 8 3000 1575 1200 Warencikaut Lreae o 2rsee

172414 273 2.000,00
BODO _Eridse ohne USE. |
worol 1 9 9 2 w000 1200 Erose alme Ust.

[EETT T 9 0 s 1200 Elose ohne LSt 080,00 00,00
3.000,00 3.000,00
B400  Eriose 16%

Zsngergang: 200343046 wr.z 15,96 10123
87,27 13,98 101,23

qgssmt‘ 1.724,14 275,86  2.000,00  3.087,27 13,36 3.101,23 |

Dieses Musterlayout gehért zum Lieferumfang. Sie kénnen es - wie 0.g. im Hand-
buch beschrieben - bearbeiten und anpassen. Zur Hotlineleistung gehort jedoch
nicht das Anpassen und Bearbeiten von Layouts.

Falls msuBerlin fir Sie Layouts bearbeiten soll reichen Sie uns bitte via Fax oder
Mail Ihre Entwiirfe herein. wir programmieren dann gern Ihre Anderungen. Vor-
her reichen wir IThnen ein Angebot Uber den Dienstleistungspreis herein.
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Layout: Kunden & Lieferanten

12 Bildansichten nach Modulen

I_ ayo u t Ku n d en & L | eferan - [ Berichte-Layouts—Filter 2004-25 =
te n m] @ Q-Lokale Volumes  §
4l Name

m v Qac‘tTve[al(Tabel\eﬂkalkulatiun

. H . » I 2500 Musterbuchungen

Liste mit Adressen eMail > 3 aciveCaic Tabelen
> g Buchhaltung

s Faktura

Die Inhate der Anschriften kénnen individuell

» ] Erikerten

ausgedruckt werden. . | 525 importd Baport
. . « . g v I3 Spezialberichte

Dafur wurde das Modul ,, Speziallayout...” ein- Karteikarte groh

. Karteikarte klein
gefugt ] Karteikarte TaDo

- . . .. @ Liste Anschriften
* Sie kénnen individuelle Ausdrucke erstellen. | [£) Liste E-Mail

B Liste Telefon (Tel.-FAX-Handy)

» Sie kdnnen Musterlayouts aus der Layoutbi-
bliothek laden und bearbeiten. Tvan 15 ausgewshlt, 4 GB verfgbar 7

Musterlayouts finden Sie im Ordner ,, Berichte-
Layouts-Filter 2004" im Verzeichnis lhrer msuAnwendung. Im Beispidl soll eine
Telefonliste ausgedruckt werden.

. Wahlen Sie den Ordner ,,Kunden & Lieferanten“ aus und 6ffnen Thn mit
Doppelklick.

. Waéhlen Sie den Ordner
,Kunden & Lieferanten* aus . akBuchhaltung 4]
und 6ffnen IThn mit Doppel- & N
Klick. » 3 FIBU Option beta

. Markieren Sie ,Liste Tele | » £ inventar
fon“ mit einem Klick aus. v [ journal

v E:l Spezialberichte Journal
@ Journal mit Bruttosummen

. Betitigen Sie ,, Offnen”.
Das eigene Layout wird geladen. -~
Mit ,,OK" sichern Sie lhr Layout.
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Im Laufe der Zeit gestalten Sie Ihre eigene
Layoutbibliothek fur jedes Modul. In der
Liste der Spiezialberichte finden Sie die in  gigrungen nach rontonummer

der Datendatei gespeicherten Berichte. TS EER B Rearbeitung
Diese gespeicherten ,Spezialberichte...”
wéhlen Sie aus.

» Wéhlen Sieim Journal die Buchungen aus
die Sie ausdrucken mochten.

* Klicken Sie ,Jahredliste der Buchungen*

" El B ORO

Bearbeiten  Lidschen Abbrechen Drucken

Layout

Sie sehen im Ausdruck, a's Vorschau oder

Journal - Liste der Buchungen 31.07.04
Datum Journal- Auszug |Gegen- USt. Finanz- Belegtext Ausgabe Einnahme
nummer konto konto konto Natto VoSt Brutto HNetto Ust Brutto
3000 wareneinkauf
120704 2 200 warenarkat 17240 275,08 200000
DUIIIIII b Id - WIFd"lIGGh ’@‘fsetZt
£000 _Erltse ohne
9s0r01 1 1 a2 Ertaze ahne Ust 200,00 2.000.00
140704 3 a4 8000 1200 Erose ahne Ust 1.809.00 1.060,00
1.000,00 1.000,00
£400  Erlbse 16%
80701 4 T a1 8400 Zabungsengang: 2004/3045 .27 13,95 101,23
87,27 13,96 101,23
Gesam:| T7Eee  Ers@s 200000 308727 1388 30123

als PDF fir Ihre eMails das neu geladene Layout.

Layout: Journalausdruck

Dle Buchungen |m Journal kon— " @ mSuFAKT! 9.2.01 EP Ablage Bearbeiten Auswahl Konten Eu(hen Senn(e

. .. [6X:Xa) msuFAKT! 9.2.01 - Journal: 4 von 15
nen individuelle ausgedruckt | s.um —_—
. . . Journal Nr. USt.-Kto. Belegtext Vaorsteuer ust.
werden. Grund hieflr ist, der | auszus Finanz-Kto. Ausgabe Einnahme
" ’ 28.07.2004 B400Eriase 16% Zahlungseingang: 87,27
H H H 04-6 1775 USt 16% 200373046 13,96
bisherige Journalausdruck in o177 Do et
. . 14.07.2004 BOOQEridse ohne USt. Erldse ohne USt. 1.000,00
04-5/ Ohne USt
der Liste verbraucht zuviel Pa- 3 s
. 12.07.2004 3000Wareneinkauf Wareneinkauf 1.724,14
p| er. ©4-4 1575 VorSt 16% 275,86
3 1200Bank 2.000,00
06.07.2004 BOOOEriase ohne USt. Erlose ohne USt. 2.000,00
04-3 Ohne USt
2 1200Bank 2.000,00
[ 2000000 310123
_ % [ Betrage in Euro anzeigen -
= ws [Pz w200 RIS
(i ey e it Era
4

C-692 msuAgent/DerCreative/msuFAKT!



Layout: Journalausdruck

Die Zahlen - Spalten “Netto/

Journal
VorSteuer/A u$abe" und “ NEt_ msuFAKT! 9.2.01 - Jan bis Dez 2004 ggr:r’!‘%:g‘;gé %mDH
tO/Ug/E| nnahme" haben | m 10345 Berlin
Ausdruck andere GrofRen u. Stauernr. s hr Enselung
Schrifttypen as in der Bild-

. . - Datum ‘Geschiéftskonto Netto Netto
schirmdarstellung. Diesdiente ol Wiss oo WEAY adlie
der schnellen 0pt|$hen Erfas- 06.07.200 8000Erdse ohne USt.  Eritise ohne 2.000,00

X 04-1 Ohne USt ust.
2 1200Bank .000,
Sung von EI nzel bUChungen’ 12.07.200 3000 Wareneinkauf Wareneinkauf 1.724,14 #0000
bzw. Buchungsgruppen. 042 1878 VorSt 6% 275,86
3 1200Ban 2.000,00
Dafir wurde im Journal das 173 wegegmels e
H @ - 4 1200 Bank K X
M OdUI ” SpeZI al I ayOUt e' nge- 28.07.200 8400Eriose 16% Zahlungseinga 1 Dg:,s:
fugt 04-4 1775USt 16% ng: 200313046 13,96
. 1 ‘Ohne Fnz.-Kto. 101,23
Musterlayouts finden Sie im Gesamt oot aamm
UberschuB 1.101,23

Ordner ,, Berichte-Layouts-Fil-
ter 2004* im Verzeichnis Ih-
rer msuAnwendung.

. Wéhlen Sie den Ordner ,Buchhaltung” aus und 6ffnen Thn mit Doppel-

klick.
. Wahlen Sie den Ordner
,Journal® aus und &ffnen Ihn Ak Buchhaltung '
mit Doppelklick. | o
. Markieren Sie die gewiinsch- | » [ FIBU Option beta
te Layout mit einem Klick | » [ inventar
aus. v f:, Journal
ps . ” " v EQ, Spezialberichte Journal
: Betétigen Sie,, Offnert”. [} Journal mit Bruttosummen
Das eigene Layout wird geladen. -

Mit ,,OK" sichern Sie lhr Layout.
Layout

Anwenden Spezialberichte...

Buchungen nach Kontonummer
Jahresliste Buchungen

Im Laufe der Zeit gestalten Sie Ihre eigene  journal mit Bruttosummen
Layoutbibliothek fur jedes Modul. In der
Liste der Spiezialberichte finden Sie diein
der Datendatel gespeicherten Berichte.

Diese gespeicherten ,Spezialberichte...”
wéhlen Sie aus.

» Wéhlen Sieim Journal die Buchungen aus E] . m . E

dl e S e aLISjI'UCken mOChten Bearbeiten  Lidschen Abbrechen Drucken
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* Klicken Sie , Journa mit Bruttosummen®“ an.

Bildansicht: Journal mit Bruttosummen

Auf dem Monitor sahen Sie
die Bildschirmdarstellung.

Im Listenausdruck sashen Sie
fest programmierten Drucke.

Im , Spezialbericht...“ kdnnen
Sie die Ausdrucke nach eige-
nen Erfordernissen anpassen.

Journal

msuFAKT! 8.2.01 - Jan bis Dez 2004

Auszug

06.07.200
04-1

mn

12.07.200
04-2

3
14.07.200
04-3

4
28.07.200
04-4

1

Geschéftskonto
Ust.-Konto
Finanz-Kto

8000 Erittse ohne USL

‘Ohne USt
1200 Bank
3000 Wareneinkauf
1575 VorSt 16%
1200 Bank

8000 Erdse ohne USt.

Ohne USt
1200 Bank
8400Erlose 16%
1775USt 16%

Ohne Fnz.-Kto.

Demo Firma GmbH
Sonnenallee 12
10345 Berlin

Steuernr.: Ihre Nr. Einstellung

Belegtext

Erlose ohne
USt.
Wareneinkauf
Eritse ohne
ust

Zahlungseinga
ng: 200313046

Selte
Gesamt
UberschuB

Netto Netto
Vorsteuer 1
Ausgabe Elnnahme

2.000,00

2.000,00
1.724,14
275,86
£.000,00

1.000,00

1.000,00

87,27

13,96

101,23

2.000,00 3.101,23

2.000,00 3.101,23

1.101,23

Sie sehen im Ausdruck, alsVorschau oder als PDF fir Ihre eMails das neu gelade-

Journal - Liste der Buchungen

31.07.04
Datum Journal- Auszug |Gegen- USt. Finanz- Belegtext Ausgabe Einnahme
nummer konto konto konto Netto VoSt Brutto | Hetto ust Brutto
3000 Wareneinksuf
2eroe 2z 0 0 3 3080 1875 1200 Warcneinkut 12404 2rsEE .000.0
172414 275,88 2.000,00
8000 Erigse ohne USE.
waror 1 ¢ 0z a0u0 120
asres 3 0 0 4 4080 120
3.000,00 3.000,00
8400 Eriase 16%
w@oros 4 0 0 4an0 aumgsengang: 20033046 w2y 15,96 101,23
87,27 EERT) To1.23
Gesamt| 1.724,14 275,86  2.000,00 3.087,27 13,36  3.101,23

ne Layout.

Bildansicht: Honorarabrechnung

Die abgebildeten Bildansichten sind Muster, die Sie selbst Ihrem CD und Cl an-
passen kdnnen. Spalten, Felder und Inhalte sind anpassbar. |hr msuBerater berét
Sie gern. Bitte reichen Sie uns Ihr Anforderungsprofil herein.
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Lieferumfang & Dienstleistung

» Honorarabrechnung kurz*

00.00.00 Ihre Firma
Honorarabrechnung ) Seite 1
. mzuBerlin
Monat:  Januar 2003 Joset-Or lopp-Str . 5
10367 Berlin
Hitarbeiter / in_msuBerlin Summe Pastgiraamt Bin
12245-678

Abdruck 10010010

Grafik Studio Haufe 0,00 € 0,00 €

Grafik Studio Haufe 0,00 € 0,00 €

Grafik Studio Haufe 0,00 € 0,00 €

Grafik Studio Haufe 0,00 € 0,00 €

Grafik Studio Haufe 0,00 € 0,00 €

Grafik Studio Haufe 0,00 € 0,00 €

Grafik Studio Haufe 0,00 € 0,00 €

Grafik Studio Haufe 0,00 € 0,00 €

Grafik Studio Haufe 0,00 € 0,00 €

Grafik Studio Haufe 0,00 € 0,00 €

Gesamt 0,00 € 0,00 €
00.00.00
Honorarabrechnung
Monat:  Januar 2003
Empfanger msuBerlin
ArtikeInummer Beze ichnung Kunde ust. % Netto ust.
M- MEUFAKT! rsuF AKTY optimiert Kundennshe &  Grafik Studio Haufe 16% 0,00% Do0€
Ma-y msuAgent rsuhgent dient ks intelligenter Grafik Studio Haufe 16°% 0,00€ 0,00€
DC-v Der Creative DerCreative optimiert den Workflow  Grafik Studio Haufe 16% 0,00 € 0,00 €
(] Mackonto Mackonto - der Bestseller und Grafik Gtudio Haufe 16 % 0,00 0,00 €
Ma-y msuAgent roisuhgent dient ks intelligenter Grafik Studio Haufe 16% 0,00€ Do0€
DC-v Der Creative DerCreative optimiert den Workflow  Grafik Studio Haufe 16°% 0,00€ 0,00€
M-y mEUF AKT! msuF AKT! optimiert Kundennshe &  Grafik Studio Haufe 16% 0,00 € 0,00 €
MK MacKonto MacKanto - der Bestseller und Grafik Gtudin Haufe 16 % 0,00 € 0,00 €
Kartonversand ® In demn Feld "Stiick /Karton” wird  Grafik Studio Haufe 16 % 0mE 0,00¢€
MY Mackento Mackonto - der Bestseller und Grafik Studio Haufe 16 % 000€ 0,00€
Gesamt : 0,00% 0,00 €

Lieferumfang & Dienstleistung

Die abgebildeten Bildansichten sind Muster der msuLayout-Bibliothek, die Sie
selbst Threm CD und CI anpassen kénnen.

Spalten, Felder und Inhalte sind anpassbar. |hr msuBerater berét Sie gern. Bitte
reichen Sie uns Ihr Anforderungsprofil herein.

Musterlayouts gehtren zum Lieferumfang. Sie kdnnen diese - wie 0.g. im Hand-
buch beschrieben - laden, bearbeiten und anpassen.

In unserer Hotline, die auf diesen Dokumentationen aufbaut, ist die Beratung Lay-
outs zu laden enthalten.
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Zur Hotlineleistung gehdrt nicht das Anpassen und Bearbeiten von Layouts.

msuBerlin bearbeitet fir Sie Layouts. Bitte reichen Sie uns bitte via Fax oder Mail
Ihre Entwiirfe herein. Wir programmieren dann gern Ihre Anderungen. Vorher rei-
chen wir Thnen ein Angebot Uber den Dienstleistungspreis herein.

Lieferung & Support / Infos Updates

Lieferung als:

- Produkt: (Registrierschein / CD / Freischaltung fir die aktuelle Anwendung)
- Fax (Registrierschein / Download)

- eMail / Download incl. Downloadrabatt:

-- Diesen Kostenvorteil geben wir gern weiter.

Support / Infos/ Servicepack

Zum Lieferumfang gehort die Li- A
zenznummer des Freischaltcodes S5 yppATES
fur Ihre Firma (Datendatei / Per-

son / Mandant), sowie das Ser-
vicepack: / DOKUS A
Das Servicepack enthalt: HANDBUCHER
» Anwenderinfos 4 x / Jahr as '
eMail bzw. Fax. fir Hinweise
und Updates.

- Anwenderfragen Zufriedenheit-
scheck / Verbesserungsvorschlg
ge: telefonisch.

» Newdletter: nicht abonnierbar: 4 x / Jahr: www.msu.de / Newsl etter

- bitte schauen Sie herein

» Wasist Neu?: nicht abonnierbar: 4 x / Jahr www.msu.de / Was ist Neu?
- bitte schauen Sie herein

* 4 x [ Jahr an I hren Nutzen angepasste Dokumentationen im Download als Datei.
Diese Dokumentationen werden aus den Anwenderfragen von den Technischen
Redakteuren regel malig angepasst und Uberarbeitet.

Um den Nutzen fur Sie im optimalen Workflow, sowie Kostenbereich zu garantie-
ren verwenden wir Downloads und PDFs. Dies sichert hohe Aktualitét.
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Lieferung & Support / Infos Updates

- Siefinden diese auf der Homepage www.msu.de / Downloadservice / Dokus
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