
    
27 Fahrtenbuch - activeTravel
Kilometer & Pauschalen

Fahrtenbuch
Mit dem Fahrtenbuch können Sie einzelne PKW’s, LKW’s,
Fahrzeugflotten - alle Ihre Fahrzeuge verwalten und abrech-
nen. Entfernungen werden ausgewertet und Pauschalen wer-
den berechnet.

• Viele unserer Anwender wollen nicht erst vom Be-
scheid des Finanzamtes überrascht werden, wieviele
Steuern Sie zu zahlen haben. Sie können jetzt jederzeit
die Steuern berechnen, die auf Sie zukommen. So kön-
nen Sie planen und rechtzeitig Rücklagen bilden.
Dieses Modul ist mit den Mitarbeitern, den 
Anschriften, der Buchhaltung, sowie der 
Reisekostenabrechnung verbunden. 

Das Fahrtenbuch finden Sie in der Übersicht.
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Fahrzeuge / Fuhrpark / Fahrzeugflotte
Bevor Sie fahrten anlegen, er-
fassen Sie Ihre Fahrzeuge in der
Fahrzeugliste:

• Übersicht / Module / Fahrten-
buch

- Ablage / Neues Fahrzeug

Fahrzeug anlegen

In der Fahrzeugliste
verwalten Sie ihre
Fahrzeuge oder Ihren
Fuhrpark.

Dieses Modul ist mit
der  Buchhal tung,
den Anschriften so-
wie mit den Mitar-
beitern verknüpft, 

• Wählen Sie in der
Ablage “Neues Fahr-
zeug“ aus.
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Fahrzeug anlegen

                        
Inventar - Nr. - ver-
geben Sie die Inven-
tarnummer für die
Buchhaltung. Über-
diese Nummer kann
das Fahrzeug abge-
schrieben werden.

Falls Sie die Inven-
tarnummer nicht ver-
geben  möch t en
können Sie die beim
Buchen  de r  Ab-
schreibung nachho-
len.

Bezeichnung - tra-
gen Sie den Namen
des Fahrzeuges ein.

Seriennummer - tragen Sie die Seriennummer des Fahrzeuges ein.

Fahrzeugart - wäh-
len Sie die Fahrzeug-
art aus.

Typ  -  . . .  fü r  den
Fahrzeugtyp.

Baujahr  -  . . .  des
Fahrzeuges für die
Abschreibung.

Kennzeichen -poli-
zeiliches Kennzei-
chen.

Farbe - ... aus dem
Fahrzeugschein.

Vorbesitzer  - der
Vorbesitzer bei Neu-
wagen: „Neuwagen“.

KM Stand Kauf - ... für den Fahrzeugtyp .

Aktuell - berechneter Kilometerstand

Hauptbuchen - Buchen der Fahrten und Reisen
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Inventar erzeugen - Öffnet das Abschreibungsfenster

Zum Anlegen des Fahrzeuges Klicken Sie auf „OK“.

Sie sehen Ihr angelegtes Fahrzeug in der Fahrzeugliste.

Fahrten & Fahrtenbuch
Fahrten erfassen Sie
im Fahrtenbuch. Bei
l ängeren  Fahr ten
empfehlen wir aus
steuerlichen Gründen
gleich die Erfassung
als Geschäftsreise,
damit Sie Pauschalen
geltend machen.

Das Fahrtenbuch fin-
den Sie im Modul
„Fahrten“.
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Fahrten & Fahrtenbuch

 

• Wählen Sie in der Übersicht „Module“ aus.

• Wechseln Sie in „Fahrtenbuch“.

• Klicken Sie die Taste „Fahrtenbuch“ an.

Die Liste mit den Fahrten öffnet sich .

• Wählen Sie in der Ablage „Neue Fahrt“ aus.
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Fahrten Erfassen und Buchen
Die Fahrten sind mit
den Fahrzeugen und
den Anwendern (Be-
nutzer, Mitarbeiter)
verbunden.

Datum / Fahrer -
tragen Sie das Datum
ein und wählen in
den Pfeilen den Fah-
rer aus der Mitarbei-
terliste aus.

Falls der Fahrer nicht mit seinem Kurzeichen (Kürzel) erfasst
wurde, legen Sie ihn bitte in der Mitarbeiterliste an.

Fahrzeug - wählen Sie in der Fahr-
zeugliste ein Fahrzeug durch An-
klicken aus

Abfahrt - der Kilometerstand Ab-
fahrt wird vorgeschlagen. Sie kön-
nen ihn auch selbst auswählen, um
Ihr Fahrtenbuch zu manipulieren.

Distanz - Entfernung zwischen 2 Orten. Tragen Sie die Entfernung ein und die An-
kunftsstand wird ermittelt. Oder Sie Klicken gleich in Ankunft.

Ankunft - Tragen Sie den Kilometerstand ein. die Distanz wird berechnet.

Reisezweck - Wählen Sie betrieb-
lich oder privat aus, um für die
steuerliche Abrechnung den Nach-
weis zu führen und um die tatsäch-
lichen Kosten geltend zu machen.
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Fahrten Erfassen und Buchen

           
Die Konten für die be-
triebliche Nutzung und
für die private Nutzung
wurden in den Voreinstel-
lungen eingetragen (Konto Privatentnahme 1800), 

Mit dem Abgleich und diesem Nachweis (physikalisches Fahrtenbuch im Fahrzeug
und Fahrtenbuch in Ihrer Anwendung) können Sie die betrieblichen Fahrten be-
rechnen und sind nicht mehr auf die 1,5 % Regelung angewiesen.

Pauschale - die Pauschale wird be-
rechnet

Kurzform - Tragen Sie den Namen
ein.

Notiz - Tragen Sie auf Wunsch Ihres Finanzamtes den Zweck (z.B. Materialabho-
lung) ein.

OK - Bucht eine Fahrt oder die letzte Fahrt und wechselt zurück in die letzte Maske

OK & Bleiben - Bucht die Fahrt und schlägt die wichtigen Eingaben für das Bu-
chen der nächsten Fahrt vor.
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28 Fahrzeuge Abschreiben 

Fahrzeug abschreiben
Erfassen Sie Ihr Fahrzeug in der Fahrzeugliste (Einstellungen / Module Fahrten-
buch / Fahrzeug).

-> Kapitel Fahrtenbuch & Fahrzeug anlegen

Fahrzeuge werden in der Fahrzeugliste erfasst. Die Anschaffung wird nach dem
Erfassen des Fahrzeuges gebucht.

Einstellungen / Modu-
le / Fahrtenbuch /
Fahrzeug / Inventar er-
zeugen

Anwendungsbeispiel Fahrzeug abschreiben

Fahrzeug: VM Golf V

Inventarnummer: 8 msu Andy 10/2004

Neupreis: 36.000,-- für 48 Monate (automatisch) Kaufdatum (Zugang 05.01.2004)

Konto: 0320 PKW (Kto-Anlage), 4830 Abschreibungen, 1000 Kasse - Barkauf

• Wechseln Sie von
der Übersicht in die
Fahrzeugliste: 

Einstellungen / Mo-
dule / Fahrtenbuch /
Fahrzeug.

• Öffnen Sie das ab-
zuschreibende Fahr-
zeug mit
Doppelklick.

• Klicken Sie die Ta-
ste Inventar erzeu-
gen an.
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Fahrzeug abschreiben

 

Geben Sie den Nettokaufpreis
des Fahrzeuges ein.

Nach Anklicken von
„OK“ wechselt Ihr
Programm in die In-
ventarliste

• Öffnen Sie das
Wirtschaftsgut
(Fahrzeug) durch
Anklicken.

Es öffnet sich die
erste Seite
„Stamm“.

• Füllen Sie die feh-
lenden Felder aus:

- Standort

- Zugang: 05.01.05

- Kto-Anlage: 0320

- Abschreibung:
4830

Nutzungsdauer: 48
Monate

Neupreis: 36.000,--
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• Bestätigen Sie Ih-
re Eingaben mit
„OK“

Es öffnet sich der
Hinweis

Bestätigen Sie mit „OK“

• Wählen Sie für den Barverkauf
das Konto 1000 - Kasse aus.

• Prüfen Sie Ihre ein-
gaben und bestäti-
gen mit „Buchen“

Ihr Fahrzeug ist er-
fasst (Fahrzeugliste),
es wird abgeschrie-
ben (Inventarliste),
die Kaufbelege sind
in den Büchern ver-
bucht.
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